
Государственное бюджетное учреждение здравоохранения города Москвы 
«МОСКОВСКИЙ ГОРОДСКОЙ НАУЧНО-ПРАКТИЧЕСКИЙ ЦЕНТР 

БОРЬБЫ С ТУБЕРКУЛЕЗОМ ДЕПАРТАМЕНТА ЗДРАВООХРАНЕНИЯ
ГОРОДА МОСКВЫ»

ПРИКАЗ

« 5  ^  » Ш Л М  2026 г. №

О внесении изменения в учетную политику

В целях упорядочивания учета и документального оформления фактов 

хозяйственной деятельности,

ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Внести изменения в стандартизированную учетную политику для целей 

бухгалтерского учета и налогообложения ГБУЗ «МНПЦ борьбы с туберкулезом 

ДЗМ» (далее -  Центр):
1.1. Изложить пункт 1.3.5. в следующей редакции:
«Порядок документооборота первичных учетных документов, необходимых 

для отражения в учете финансово-хозяйственных операций, установлен Графиком 

документооборота первичной учетной документации (приложение 3 к настоящей 

учетной политике). Контроль за соблюдением порядка документооборота 

осуществляется руководителем Центра и работниками бухгалтерии.

Первичные учетные документы, оформляющие факты хозяйственной жизни 

отчетного периода, но поступивщие от подразделений Центра в бухгалтерию в 

месяце, следующем за отчетным:
- в течение 5 рабочих дней месяца, следующего за отчетным - отражаются 

последним днем отчетного периода;
- после 5 рабочих дней месяца, следующего за отчетным - отражаются месяцем 

их поступления.
Первичные сводные (отчетные) учетные документы, оформляющие факты 

хозяйственной жизни отчетного периода, но поступившие от подразделений Центра



в бухгалтерию в месяце, следующем за отчетным:
- в течение 7 рабочих дней месяца, следующего за отчетным - отражаются

последним днем отчетного периода;
- после 7 рабочих дней месяца, следующего за отчетным - отражаются месяцем 

их поступления.
Первичные учетные документы, оформляющие факты хозяйственной жизни 

отчетного периода, но поступившие от подразделений Центра в бухгалтерию в году, 

следующем за отчетным:
- в течение 10 рабочих дней месяца, следующего за отчетным годом -

отражаются последним днем отчетного года;
- после 10 рабочих дней месяца, следующего за отчетным годом - отражаются

месяцем их поступления.
Указанные положения применяются с учетом пункта 1.1.5 настоящей учетной 

политики.
Главная книга (ф. 0503072) и иные регистры бухгалтерского учета 

формируется ежемесячно, при этом завершение отчетного периода осуществляется: 

в целях формирования отчетных данных за январь, февраль, апрель, май, 

июль, август, октябрь, ноябрь - не позднее 10 рабочих дней месяца, следующего за 

отчетным;
в целях формирования отчетных данных за квартал (по состоянию на 1 апреля, 

1 июля, 1 октября текущего года) - не позднее 15 рабочих дней месяца, следующего 

за отчетным;
в целях формирования отчетных данных за год (по состоянию на 1 января года, 

следующего за отчетным) - не позднее 30 рабочих дней со дня окончания года.
Субъектом учета (бухгалтерией) обеспечивается неизменность данных в 

сформированных регистрах бухгалтерского учета по факту завершения отчетного 

периода.
1.2 Изложить в пункте 2.1.2.2. «Особенности учета отдельных видов 

нематериальных активов» абзацы в следующей редакции:

«Учет программного обеспечения.
При приобретении компьютерной техники с установленными операционной



системой, программным обеспечением (например, Windows, MicrosoftOffice, 

OutlookExpress), стоимость таких операционной системы, программного 

обеспечения не выделяется из стоимости компьютера.
Учет программного обеспечения, приобретенного (лицензиатом) по 

отдельным договорам на получение неисключительного права (НМА) со сроком 

использования более 12 месяцев учитываются на счете 111.61 «Права пользования 

нематериальными активами». Если срок -  менее 12 месяцев затраты списываются на 

расходы (текущий год) или расходы будущих периодов (следующих годов), без 

отражения на забалансовом счете.
Учет нематериальных активов, переданных в пользование на безвозмездной 

основе по лицензионным договорам.
Передача нематериальных активов в пользование на безвозмездной основе по 

лицензионным договорам на право пользования объектами нематериальных активов 

между органами исполнительной власти и государственными учреждениями 

отражается передающей стороной на забалансовом счете 26 «Имущество, 

переданное в безвозмездное пользование» в условной оценке: «один объект по

одному лицензионному договору - один рубль».
Принимающая сторона отражает в учете поступление нематериальных 

активов, переданных в пользование на безвозмездной основе по лицензионным 

договорам на забалансовом счете 32 «Простые (неисключительные) лицензии 

сроком действия до 12 месяцев включительно, полученные безвозмездно, в том 

числе по централизованному снабжению» в условной оценке: «один объект - один 

рубль.».
1.3. Изложить пункт 2.1.4.5. в следующей редакции:
«Выбытие (отпуск) материальных запасов производится по средней 

фактической стоимости (фактической) в разрезе каждой номенклатурной позиции.

Списание материальных запасов (канцелярских товаров, моющих, чистящих и 

иных средств для хозяйственных нужд и т.п.) осуществляется на основании 

Ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210) или 

Требования-накладной (ф. 0510451) при выдаче в эксплуатацию.
При списании материальных запасов по рещению комиссии по поступлению



и выбытию активов, в случае порчи, недостачи, ущерба, окончания сроков годности, 

в целях формирования Акта о списании материальных запасов (ф. 0510460) 

указываются следующие коды и наименования причин списания.

1 -  Израсходованы на нужды учреждения;
2 -  Изготовление, создание (реконструкция, модернизация) объектов 

нефинансовых активов;
3 -  Истечение срока использования (носки), в том числе вследствие 

физического износа;
4 -  Списание в пределах естественной убыли;

5 -  Хищения, недостачи, порча;
6 -  Аварии, стихийные бедствия, иные чрезвычайные ситуации;

7 -  Замена по гарантии.
Материальные запасы, требующие утилизации в соответствии с классом 

опасности отходов (например, картриджи к принтерам, иные расходные материалы 

к оргтехнике и т.д.), при выдаче в эксплуатацию списываются со счета 0.105.36.000 

«Прочие материальные запасы - иное движимое имущество учреждения» на 

основании Требования-накладной (ф. 0510451) и подлежат обособленному учету на 

забалансовом счете 02 «Материальные ценности, принятые на хранение» для 

обеспечения контроля и сохранности указанных объектов.
Выбытие материальных запасов с забалансового счета 02 «Материальные 

ценности, принятые на хранение» осуществляется на основании рещения комиссии 

по поступлению и выбытию активов и оформляется Актом о списании 

материальных запасов (ф. 0510460).
Списание материальных запасов, требующих утилизации в соответствии с 

классом опасности отходов, осуществляется в порядке, установленном пунктом 

2.1.6.2.1. настоящей учетной политики.».
1.4. Изложить пункт 2.1.6.2.2. в следующей редакции:

«Учет бланков строгой отчетности.
Приобретенные (изготовленные) Центром бланки строгой отчетности 

принимаются к учету на счет 0.105.36.349 «Увеличение стоимости прочих 

материальных запасов - иного движимого имущества учреждения» по их



фактической стоимости.
При выдаче ответственным лицам бланков строгой отчетности в рамках 

хозяйственной деятельности Центра со склада (из кассы) для их оформления 

(использования в рамках хозяйственной деятельности Центра), учет осуществляется 

на забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности» в условной оценке: «один

объект -  один рубль» до момента их списания.
В деятельности Центра используются следующие бланки строгой отчетности:

трудовые книжки; 
вкладыши к трудовым книжкам; 

квитанции ф. 0504510; 

родовые сертификаты; 

свидетельства о рождении; 

свидетельства о смерти; 

квитанции 5-МЗ;
медицинское заключение о наличии (об отсутствии) инфекционных 

заболеваний, представляющих опасность для окружающих;
медицинское заключение об отсутствии факта употребления иностранным 

гражданином или лицом без гражданство наркотических средств или психотропных 

веществ и их метаболитов;
бланк «Повышение квалификации».;
бланк «Сертификат об отсутствии вируса иммунодефицита человека (ВИЧ- 

инфекции)»;
другие бланки, изготовленные типографским способом по форме, 

утвержденной правовым актом органа власти, содержащей номер, серию, имеющие 

степень защиты и специальные требования по их хранению, выдаче и уничтожению.

Бланки строгой отчетности должны храниться в специальных помещениях, 

сейфах или специально изготовленных шкафах, обитых оцинкованным железом, с 

надежными внутренними или навесными замками. Помещения, сейфы, шкафы, где 

хранятся бланки строгой отчетности, должны быть закрыты на замки и опечатаны

печатью.
Списание бланков строгой отчетности с забалансового счета 03 «Бланки



строгой отчетности» осуществляется при их оформлении, признании 

недействительными (например, по истечении установленных сроков хранения), а 

также при установлении факта порчи, утери, хищения, недостачи бланков строгой 

отчетности на основании Акта о списании бланков строгой отчетности (ф. 0510461).
Возврат неиспользованных бланков строгой отчетности на склад (в кассу) 

осуществляется списанием со счета 03 «Бланки строгой отчетности» в условной 

оценке: «один объект — один рубль» и восстановлением на баланс на счет

0.105.36.349 «Увеличение стоимости прочих материальных запасов - иного 

движимого имущества учреждения» по их фактической стоимости приобретения:

Кт зОЗ;

Дт 0.105.36.349 Кт 0.401.10.172».
1.5. Изложить пункт 2.1.6.2.7. в следующей редакции:
«Учет материальных ценностей, являющихся электронными носителями 

информации.
Полученные Центром во временное пользование (в том числе по залоговой 

стоимости) материальные ценности, являющиеся электронными носителями 

информации для целей идентификации Центра и систематического получения им 

товаров, работ, услуг, подлежат обособленному отражению на забалансовом счете 

01 «Имущество, полученное в пользование» в оценке, указанной собственником 

электронного носителя информации (в т.ч. по залоговой стоимости). При отсутствии 

информации о стоимости электронного носителя информации объект принимается 

к учету в условной оценке: «один объект — один рубль».
Принятие ответственным лицом электронных носителей информации на 

забалансовый учет осуществляется на основании Акта о приеме-передаче объектов 

нефинансовых активов (ф. 0510448).
Внутреннее перемещение электронных носителей информации между 

ответственными лицами оформляется на основании Накладной на внутреннее 

перемещение объектов нефинансовых активов (ф. 0510450).
Списание с забалансового учета электронных носителей информации 

осуществляется на основании Акта о списании материальных запасов (ф. 0510460) в 

случае окончания срока действия, порчи, утери, или возврата организации-



правообладателю по стоимости, по которой электронные носители информации 

приняты к забалансовому учету.
На забалансовом счете 01 «Имущество, полученное в пользование» подлежат 

отражению следующие материальные ценности:
топливные карты (без учета стоимости ГСМ, закупаемых Центром); 

абонементы на проезд городским транспортом (транспортные карты); 

идентификационные модули (sim — карты, смарт-карты), 
пластиковые карты на право сдачи снега на снегоплавильных пунктах, 

иные аналогичные электронные носители информации.».

1.6. Исключить пункт 2.1.6.2.8.
1.7. Изложить пункт 2.1.6.4. в следующей редакции:
«Учет личного имущества работников, используемого для личных целей, не 

связанных с уставной деятельностью Центра, при выполнении должностных 

обязанностей лично самим работником по желанию работника, находящегося в 

помещениях Центра, осуществляется на забалансовом счете 37 «Личное имущество 

работников».
Имущество учитывается в условной оценке: один объект, один рубль. 

Имущество принимается к учету на забалансовый счет 37 «Личное имущество 

работников» на основании Описи нахождения личного имущества на рабочем месте 

(неунифицированная форма), подписанной руководителем Центра 

(уполномоченным лицом).
Опись нахождения личного имущества на рабочем месте (неунифицированная 

форма) составляется в двух экземплярах, один экземпляр представляется 

подразделением Центра в бухгалтерию, второй -  хранится в подразделении Центра.

Периодичность составления Описи нахождения личного имущества на 

рабочем месте (неунифицированная форма) — на дату проведения инвентаризации

имущества, но не реже одного раза в год.
Ответственность за актуальность данных и сохранность Описи нахождения 

личного имущества на рабочем месте (неунифицированная форма) несет 

руководитель Центра (уполномоченное лицо).».
1.8. Изложить Приложение 3 «График документооборота» в редакции



Приложения 1 к настоящему приказу.

1.9. Утвердить Приложение 8 «Классификация материальных запасов по 
группам» в редакции Приложения 2 к настоящему приказу.

2. Внесенные изменения применять при формировании объектов учета 

с 01.08.2026, в остальной части учетную политику оставить без изменений.

Исполняющий обязанности директора В.Е. Одинцов



Приложение 1 к приказу J ОТ

ПРИЛОЖЕНИЕ 3
к стандартизированной учешоП политике для целей бухгалтерского 
учета
государственных учреждений города Москвы

Документ

Наименование Код
формы
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результата 
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пояснений))

Сроки
представления в 

бутсгалтсрию 
доработанных и 
запрашиваемых 
дополнительных 

документов

примечание (возможный 
перечень сопровождающих

AOKyMCfrrOB)

1. Операции с объектами основных средств (далее ОС)
1.1. Поступление ОС
1.1.1. Приобретение ОС у поставщиков

Наклавшая на отпуск 
матцсниостсй на 

сторон>'

Электронная 
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МОЛ
(уполномоченное
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накладная, доверенность
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Электро»»ная 
/  Бумажная Прием

МОЛ
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поступлению м 
выбытию активов 

Руководитель 
(уполномоченное 

лицо) (утверждает), 
Лицо,

уполномоченное на 
право 2-й подписн

____ K̂ '̂ ■rnllт»■Гl____

3 рабочих 
ДНЯ

1 рабочий 
день/ в 

бухгалтерию
3 рабочих дня 3 рабоч1ъх дня

Договор, счет на оплату, УПД 
товарно-транспортная 

накладная, довсрсииость

Акт приемки 
материалов 

(материальных 
ценностей)

0510452 Электронная 
/ Бч'мажная Составление

МОЛ
(уполномоченное

лицо)
ОТД/СКЛАД

На дату'
поступления ОС 

и документа

МОЛ
(уполномоченное

лицо)
Комиссия по 

постутглеиию и 
выбытию активов 

(подписывает) 
Руководитель 

(уполномоченное 
лицо) утверждает

5 pa6o4ifx
1 рабочий 
день/ в

Контрактнуло
службу

Акт приемки товаров, работ, 
услуг (ф. 0510452) используйте 

чтобы офорМ1ПЪ приемку 
товаров, работ, услуг, закупка 

которых не проходит через 
ЕИС. Например, по закупкам по 

223-ФЗ. Также оформтс акт, 
чтобы прсдъяв1гть претензию 
отправителю, если KOirrparcirr 

выполнил работы. услуп< 
некачественно, поставил 

бракованный товар или нс 
полностью выполнил 

обязательсва.

О 4

0S10448

дней



А Универсальным 
перслаточиыи локумсит

Элсктро1тля 
/ Бумажная

2 Прием
МОЛ

(уполномоченное
лицо)

отд/скллд
На дат>'

поступления ОС 
и до1̂ мснта

Руково.аитсль
(уполномочеииое

лицо)

5 рабочих 
дней

1 рабочий 
день / в ПЭО; 

ПЭО-1
рабочий
дснь/в

бч'хглатсрию

Договор, счет ил оштату', счет- 
[)ак1у'ра, товарно-транспортная 

накладпая, довсрсниостъ

5
Решение о признании 

объектов нефинансовых 
активов

0510441 Электронная 
/  Бумажная 2 Составление B)ocranTcp БУХГ

На дат '̂ 
совершения 

операции

Комиссия по 
поступлению и 

выбытию активов.
Руководитель 

(упол иомочсшюс 
лиио) ('утвспжляст^

5 рабочих 
дней

I рабочий 
день/8  

бухгалтерию

6

Сведения 0 признании 
объектов права 

пользования 
нефинансовыми 

активами

0510478 Электронная 
/ Бумажная 2 Составление

МОЛ
(упо’жомочсшюс

лицо)
отд/скллд

На дату' 
совертеиия 

операции

Комиссия по 
постунлетпо и 

выбытию активов.
Руководитель 

(уполномоченное 
липо^ (утвепжпает!

5 рабочих 
дней

1 рабочий 
день/ в 

бу'хгалтсрию

7 Б>'хгалтсрскал справка 0504833
Электронная 
/ Бумажная 1 Составление Бухгалтер БУХГ

На дату 
совершения 

операции

Бу'хгалтср,
Лицо,

уполномоченное на 
право 2-й подписи

3 рабочих 
дня

i.i.2 . Безвозмездное получение
1.1.2 I Безвозмездное получе!т е  иедвиж L>toro имущеетва  (здаипи, ПОМСШС1 ни)

1
Акт О приеме-передаче 

объектов нефинансовых 
активов

0510448 Электронная 
/ Бумажная

2 Прием
МОЛ

(уполномоченное
лицо)

ОТД/СКЛАД

На дату’
посту'плсння ОС 

и
товаросопроводит

ельных
ДОКумС1ГГОВ

МОЛ
(уполномоченное

лицо)
Комиссия по 

поступлению и 
выбытию активов 

Руководитель 
(уполномоченное 

лицо) (утверждает). 
Лицо,

уполномоченное на 
право 2-й подписи 

Бу'хгалтср

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
день/ в 

бу'хгалтсрию
3 рабочих дня 3 рабочих дня

Распоряд1ггслы1ый акт ДГИ. 
документы О государственной 

решетрации прав на 
недвижимость. В случае 
получения безвозмездно 

переданных вложе!гий во вновь 
выстроенное недвижимое 

имущество: акт ввода в 
эксплуатацию, документы, 

подтверждающие расходы на 
государствсииую решетрацию 

прав 1ш нсдв>скимость

2 Извещение 0504805 Электронная 
/ Бумажная 2 Прием Бухгалтер БУХГ

На дату
посту'плсния ОС 

и докумеита

Руководитель
(у'полиомочсннос

лицо)
Лицо.

уполномочен1юс на 
право 2-й подписи 

Бч'хгалтсп

3 pa6o4ifx
ЛИЯ

1 рабочий 
день/ в 

бухгалтерию

От уполномоченного органа 
государственной власти 

возможна передача извещения в 
электронном виде

3
Решение О признании 

объектов нефинансовых 
активов

0510441 Электронная 
/ Бумажная 2 Составление Б)'хгалтср БУХГ

На дату 
совершения 

операции

Комиссия по 
поступлению и 

выбытию активов. 
Руководитель 

(уполномоченное 
лино) ^\тпсожласт1

5 рабочих 
диен

1 рабочий 
день/ в 

бухгалтерию

А Бухгалтерская справка 0504833 Электронная 
/  Бумажная 1 Составление Бухгалтер БУХГ

На дату' 
совершеття 

операции

Бухгалтер,
Лицо,

уполномоченное на 
право 2-й подписи

3 рабоч|{х 
дня

5

Сведения о признании 
объектов права 

пользования 
нефинансовыми 

активами

0510478 Электронная 
/ Бумажная 2 Составление

МОЛ
(>'полномочсннос

лицо)
ОТД/СКЛАД

На дату' 
совершения 

операции

Комиссия по 
поступлению и 

выбытию активов, 
Руководитель 

(у'полномочеинос 
лицо) Утверждает)

5 рабочих 
дней

1 рабочий 
день/ в 

бухгалтершо

1.1.2.2 Безвозмездное лол^'чемие иного имущества мри централизованных зак>'пках, в т.ч. ОЦДИ



I
Акт 0 приеме*иередачс 

объектов нефинансовых 
актвов

0510448 Элсктроииля 
/  Бумажная 2 Прием

МОЛ
(уполномочеииое

лицо)
ОТД/СКЛ/\Д

На дату'
поступления ОС 

и
говаросопровол)гг

ельных
ДОКУ'МСНТОВ

МОЛ
(уполномоченное

лицо)
Комиссия по 

поступлению и 
выбытию активов 

Руководитель 
(уполномоченное 

лицо) (утверждает), 
Лицо,

уполномоченное па 
право 2»и подписи

П\'\ГЯПТ|*П

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
день / в 

бухгалтерию
3 рабочих дня 3 рабочих дня

Акты выполненных работ 
(оказания услуг) подрядчиков 

(в случае дополнительных 
работ по доставке и монтаису)

2 Извещение 0504805 Электронная 
/ Бумажная

2 Прием Бухгалтер БУХГ
На .аату'

посту'плсния о с  
и локу'мсита

Руководитель
(уполномоченное

лицо)
Лицо,

уполномочеииое на 
право 2-и подписн 

Бч'хгалтеп

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
день/ в 

бу'хгалтсрию

От уполномоченного органа 
государственной власти 

возможна передача извшцсмня в 
электронном виде

3
Накладная на отп>'ск 

матценностси на 
сторону

0510458 Электронная 
/ Бумажная 2 Прием

МОЛ
(улолиомоченнос

лицо)
ОТД/СКЛАД

На дату-
поступления ОС 

и доку’мснта

МОЛ
(уполномоченное 

лицо). РуКОВОДИТСЛ1| 
полоазлслсиия

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
день/ в 

бухгалтерию
3 рабочих ЛИЯ 3 рабочих дня

Договор, счет на оплату', УПД, 
товарно-транспортная 

накладная, доверенность

4
Решение О признании 

объектов нефинансовых 
активов

0510441 Электронная 
/  Бумажная 2 Составление Бухгалтер БУХГ

На дату 
совершения 

операции

Комиссия по 
поступлению и 

выбытию актвов.
Руководитель 

(уполномоченное 
л1шо1 ^чтвспжлает^

5 рабочих 
дней

I рабочий 
день / в 

бухгалтерию

5 Универсальный 
передаточный до^^юнт

Электронная 
/ Бумажная 2 Прием

МОЛ
(у'полномочснное

лицо)
ОТД/СКЛАД

На дату
поступления ОС 

и документа

Ру'ковод1ггель
(уполномоченное

лицо)

5 рабочих 
дней

1 рабочий 
день/ в 

бухгалтерию

Договор, счет на оплату’, счет­
фактура, товарно-транспортная 

накладная, доверенность

6 Бухгалтерская справка 0504833 Электронная 
/ Бумажная I Составление Бухгалтер БУХГ

На дату 
совершения 

операции

Бу'хгалтср,
Лицо,

уполномоченное на 
полво 2-и попписи

3 рабочих 
дня

1.1.2 3 Безвозмездное получеNile ИНОГО и мушсства (ill ыс случаи), в т.ч. ОиДИ

I
Акт О приеме-передаче 

объектов нефинансовых 
активов

0510448 Электронная 
/ Бумажная

2 Прием
МОЛ

(уполномоченное
лицо)

ОТД/СКЛАД

На дату
поступления ОС 

и
товаросопроводит

ельных
документов

МОЛ
(уполномоченное

лицо)
Комиссия по 

поступлению и 
выбытию активов 

Руководитель 
(уполномоченное 

лицо) (утверждает). 
Лицо,

уполномоченное на 
право 2-н подписи

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
день/ в 

бухгалтерию
3 рабочих дня 3 рабочих дня

Акты выполненных работ 
(оказания услуг) подрядчиков 

(в случае дополнительных 
работ по доставке и монтажу')

2 Извещение 0504805 Электронная 
/  Бумажная 2 Прием Бу'хгалтср БУХГ

На дату
поступления ОС 

и до 1̂ меита

Руководитель
(уполномоченное

лицо)
Лицо,

уполномоченное на 
право 2-й подписи 

Бчосгалтеп

3 рабочих
ДНЯ

1 рабочий 
день/ в 

бухгалтершо

От уполномоченного органа 
государственной власти 

возможна передача извещения в 
электронном виде

3
Накладная на отпуск 

матиениостсн на 
сторону

0510458 Электронная 
/  Бумажная

2 Прием
МОЛ

(уполномоченное
лицо)

ОТД/СКЛАД
На дату

поступления ОС 
и доку'мснта

МОЛ
(уполномоченное 

лицо), руководитель 
полпазделекня

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
день/ в 

бухгалтерию
3 рабочих дня 3 рабочих дня

Договор, счет на оплату, УПД, 
товарно-транспортная 

накладная, доверенность



4
Решение о призиаиии 

эбт>сктоо нефинансовых 
аюпвов

0510441 Элскт|)01шая 
/  Бумажная 2 Составление Б>'хгалтср БУХГ

На лату 
совершения 

операции

Комиссия по 
постуапсиию и 

выбытию aKTttBOB.
Руководител!. 

(уполномоченное 
лш 1о1 (\твепж;1лст1

5 рабочих 
дней

1 рабочий 
лень/ в 

бухгалтерию

5 Универсальный 
1срсдаточнын локумсит

Электронная 
/ Бумажная 2 Прием

МОЛ
(^тюлиомочсннос

лицо)
ОТД/СКЛАД

На дату'
постуалсиия ОС 

и документа

Руководитель
(уполномоченное

лицо)

5 рабочих 
дней

1 рабочий 
день/ в 

бухгалтершо

Договор, счет на оплату, счет- 
факгу'ра, товарно-транспортная 

накладная, ловсрснкость

6 Бухгалтерская справка 0504833 Элсктро1Н1ая 
/ Бум.гжная ' Составление Бухгалтер БУХГ

На дату' 
совершения 

операции

Бу'хгалтср.
Лицо,

уполномоченное на 
nn.iRo 2-й подписи

3 рабочих 
дня

1.1.2. 4 Получение имущества в качестве пожертвован 1Я

1

Акт лрмсма>псрсдлчи 
(дарения), 

подтверждающий 
бсзвозмсэдность 

передачи 
благотворителем 
имушсства и факт 

полу'1сння отд/скллд 
объектов

Электронная 
/ Б)'мажиая 2 Прием

МОЛ
(уполномоченное

лицо)
ОТД/СКЛАД

На дату
поступлсиия ос 

и докумола

МОЛ
(уполномоченное

лицо)
Комиссия по 

поступлению и 
выбытию активов 

Руковод»ггсль 
(уполномоченное 

лицо) (утверждает)

3 рабочих 
дня

I рабочий 
день/ в 

бу'хгалтсрию

Договор дарения 
(пожертвования)

2
Акт О приеме-передаче 

объектов нефинансовых 
активов

0510448 Электронная 
/ Бумажная 2 Прием

мол
(уполномоченное

лицо)
ОТД/СОАД

На дату'
посту'пления ОС 

ii документа

МОЛ
(уполномоченное

лицо)
Комиссия по 

поступлению и 
выбытию актвов 

Руководшель 
(уполномоченное 

лицо) (утверждает) 
Лицо,

уполномоченное на 
право 2-й подписи, 

Бу'хгалтср

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
день/ в 

бухгалтерию
3 pa6o4ifx дня 3 рабочих дня

Договор дарения 
(пожертвования). В слу'чае 

отсутствия стоимости в 
докумс1ггах передающей 

стороны; Протокол (решение) 
комиссии по поступлению и 

выбьтио активов об 
определении текущей 
оценочной стоимости 
(неунифишфованная 

форма).Решеиис о признании 
объектов нефинансовых 

активов

3
Решение о npiuHaHiiii 

объектов неф>шансовых 
активов

0510441 Электронная 
/  Бумажная 2 Составление

Комиссия по 
постутшению и 

выбытию активов
отд

На дату 
совершения 

операции

Комиссия по 
поступлению и 

выбытию активов, 
Руководитель 

(уполномоченное 
ntiiiol (утяспжляст^

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
день / в 

бухгалтерию
3 рабочих дня 3 рабочих дня

4 Бухгалтерская справка 0504833 Электронная 
/ Бумажная 1 Составление Бухгалтер БУХГ

На дату 
совершения 

операции

Бухгалтер,
Лицо,

уполномоченное на 
право 2-й подписи

3 рабочих
Д{1Я

1.1.3. Изготовление объекто а ОС собств енными сила Mil

1 Акт о списании 
материальных запасов 0510460 Электронная 

/ Бумажная 2 Составление
МОЛ

(у'полномочснное
лицо)

ОТД/СКЛАД
На дату списания 

материальных 
запасов

Комиссия по 
ПОСТУ’ПЛСНИЮ и

выбытию активов 
(подписывает) 
Руководитель 

(уполномоченное 
лиио^ ллтйспжпает

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
день/в 

бухгалтершо
3 рабочих дня 3 рабочих дня В случае расходования М3 на 

изготовление ОС

2
Акт выполненных работ 

(оказания услуг)

Нсунифии
ированная

форма

Электронная 
/ Бумажная 2 Прием

мол
(уполномоченное

лицо)
ОТД/СКЛАД

На дату
посту'плсния ОС 

и документа

Руководитель
ОТД/СКЛЛД

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
день/в 

бухгалтерию

В случае выполнения 
подрядных работ (оказании 

услуг) в процессе создания ОС



3
Акт 0 приеме-передаче 

объектов нефинансовых 
активов

0SI0448 Электронная 
/  Бумажная

2 Составление
МОЛ

(уполиомочсниос
лицо)

ОТД/СКЛАД На дату овода в 
эксплуатацию

МОЛ
(уполиомочонное

лицо)
Комиссия по 

постл'плеиию и 
выбытию активов 

Ру'ководитсль 
(уполномоченное 

лицо) (утверждает). 
Лицо,

уполномочеииое иа 
право 2-и подписи

К\'\ТЛ'ТТ1»П

3 рабочих
Д1«

1 рабочий 
день/ в 

бу'хгалтсрию
3 paCositx дня 3 рабочих ЛИЯ 1

4
Решение о признании 

объектов нефинансовых 
актвов

0510441 Элсктро{шая 
/ Бумажная

2 Составление
Комиссия по 

поступлению и 
выбытию активов

ОТД
На дату 

совершения 
операции

Комиссия ПО 
посту'плеиию и 

выбытто активов. 
Руководитель

{у'ПОЛНОМОЧСНИОС 
лино> (\т8сожлает>

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
лень/ в 

бу'хгалтсрию
3 рабочих дня 3 рабочих дня

5 Бухгалтерская справка 0504833 Электронная 
/ Бумажная I Составление Бу'хгалтср БУХГ

На дату' 
совершения 

операции

Бухгалтер,
Лицо,

уполномоченное на 
поаво 2-й попписи

3 рабочих 
дня

1ЛА. Принятие к  учету иeyч^генных объ 2KTOD ОС, вы явленн ых при нивент аризацпи

1
Акт о результатах 
инвентаризации 0510463 Электронная 

/ Бумажная
2 Состаалсиис Бу'хгалтср БУХГ

На дату 
завершения 

инвентаризации

Инвеитаризациониая 
комиссия 

(подписывает). 
Руководитель 

(уполномочеииое 
липо^ ч'Тйспжпяет

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
день/ в 

бу'хгалтсрию
3 рабочих дня 3 рабочих Atm

2
Акт О приеме-передаче 

объектов нефинансовых 
активов

0510448 Электронная 
/ Бумажная 2 Составление Бухгалтер БУХГ На дату ввода в 

эксплуатацию

МОЛ
(уполномоченное

лицо)
Комиссия по 

поступлению и 
выбытто активов 

1’уковолитель 
(у'полномочснное 

лицо) (утверждает). 
Лицо.

уполиомочениос иа 
право 2-й подписи

Кх'ЛТЛП-П̂П

3 рабочих 
дня

1 рабочим 
день/ в 

бу'хгалтсрию

Протокол (решение) комиссии 
по поступлению и выбытто 

активов об определении 
текущей оценочной стоимости 
(иеу'нифицироваиная форма)

3
Решение о признании 

объектов нефинансовых 
акп1вов

0510441 Электронная 
/ Бумажная 2 Составление

Комиссия по 
постуш1ениго и 

выбытию активов
ОТД

На дату 
совершения 

олсрагши

Комиссия по 
поступлению и 

выбытию активов, 
Руководитель 

(уполномоченное 
лиио) (чтвсожлает^

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
день/ в 

бухгалтерию
3 рабочих дня 3 рабочих дня

4 Бухгалтерская справка 0504833 Электронная 
/  Бумажная I Составление Бухгалтер БУХГ

На дату 
совершения 

операции

Бухгалтер,
Лицо,

уполномоченное на 
право 2-й полписн

3 рабочих 
дня

l.l.f . Принятие к  учету' объсктов ОС в порядке оозм гшения виновным лицом

1 Акт О результатах 
И11вситар(пации 0510463 Электронная 

/  Бумажная 2 Составление Бу'хгалтср БУХГ
На дату' 

завершения 
Ш1ВС1Шризацш1

Инвентаризационная 
комиссия 

(подписывает). 
Руководитель 

(уполномоченное 
лшю^ утвеожласт

3 рабоч11х 
дня

1 рабочий 
день/ в 

бу'хгалтсрию
3 рабочих дня 3 рабочих д»(я



2
Лкт о приемС'Лередаче 
объектов нефинансовых 

активов
0510448 Электронная 

/ Бумажная 2 Составление Ento^ tcp БУХГ На дату ввода в 
эксплуаташ1Ю

мол
(уполномоченное

лицо)
Комиссия по 

посту'плснию и 
выбытию активов 

Руководитель 
(уполмомомемиос 

лицо) (утверждает), 
Лицо,

уполномоченное на 
право 2-и подписи

ЧТ1*П

3 рабоч1гх 
дня

1 рабочий 
день/ в 

бу'хгалтсрию

Протокол (решение) комиссии 
по поступлепто и выбытию 

активов об определении 
тс1̂ щсй оценочной стоимости 
(исунифицировамная форма).

Лкт о результатах 
инвентаризац11и (ф. 0510463)

3
Решение О признании 

объектов нефинансовых 
активов

0510441 Электронная 
/ Бумажная 2 Составление

Комиссия по 
постучшсиию и 

выбытию активов
ОТД

Иа дату' 
совершения 

опсраш1и

Комиссия по 
поступлению и 

выбытию активов.
Руководитель 

(уполномоченное 
лиио^ ^vтвcDжлacтl

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
день / в 

бухгалтершо
3 р«тбочнх дня 3 рабочих д»1Я

4 Бухгалтерская справка 0504833 Электронная 
/  Бумажная 1 Составление Бу'хгалтср БУХГ

На дату 
совершения 

операции

Бу'хгалтср,
Лицо,

уполномоченное иа 
ппаво 2»и полпнеи

3 рабочих
Л>1Я

1.1.6 Переоценка объектов СС

1

Лкт О результатах 
переоценки 

нефинансовых активов

Неунмфиц
ированная

форма

Электронная 
/  Бумажная

2 Составление Бу'хгалтср БУХГ На дату' ввода в 
эксплуатацию

KoMHccita по 
посту'плснию п 

выбытию активов 
Руководитель 
ОТД/СКЛЛД
К'твспжласт^

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
день/ в 

бух1-алтерию

Протокол (решение) комиссии 
по посту'плеиию и выбытию 

активов об опрсдслсиии 
тск-ущей оцепочиой стоимости 
(иеунифицироваиная форма)

2 Бухгалтерская справка 0504833 Электронная 
/ Бумажная 1 Составление Бу'хгалтср БУХГ

На дату 
совершения 

операции

Бухгалтер.
Лицо,

уполномоченное па 
ппаво 2-й полписн

3 рабочих 
дня

М .7 Восстаиовление объект OD на счета X балаисовог э учета (в т.ч, передача объекта но решению уло.июмочеиного органа госуларстисииой власти^ признание объекта активом)

1

Лкт О списании 
объектов нефинансовых 

nioifBOB (K-poxte 
транспортных средств)

0510454 Электронная 
/ Бумажная 2 Составление Бухгалтер БУХТ

На дату 
COBCpuieitiiB 

операции

Комиссия по 
поступлению и 

выбытию активов 
Руководитель 

(уполномоченное 
лш 1о1 \тпосмсласт

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
день/ в 

бухгалтерию

Лкг О результатах 
тшентаризацим (ф. 0510463)

2
Решение о прюнанни 

объектов нефинансовых 
atentBOB

0510441 Электронная 
/ Бумажная 2 Составление

Комиссия по 
посту'плснию и 

выбытию актвов
отд

На дату 
совершения 

операции

Комиссия по 
поступлению и 

выбытию активов. 
Руководитель 

(уполномоченное 
липо1 (утвепжласт^

3 рабочих 
дня

I рабочий 
день/ в 

бухгалтерию
3 рабочих дня 3 рабочих дня

3 Б>'хгалтерская справка 0504833 Электронная 
/  Бумажная 1 Составление Бу-хгалтер БУХГ

На дату' 
совершения 

операции

Бухгалтер,
Лицо,

уполномоченное на 
ппаво 2-й подписи

3 рабоч1ъ\ 
дня

Ь2. *смо11Т (тск>'цшй, катгг альныи), р<конструкция , модертп ац и я , дообс рудонанис объектов ОС

I

Акт О приеме-сдаче 
отремонтированных, 

реконструированных и 
модернизированных 
объектов основных 

средств

0504103 Электронная 
/ Бумажная 2 Составление

Комиссия по 
поступлению и 

выбытию активов

На дату 
OKOHMamta 

проведенных 
работ

МОЛ
(уполномоченное

лицо)
Комиссия по 

поступлению и 
выбытию активов 

руководитель 
ОТД/СКЛАД

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
день / в

бу'хгалтсрию

Акт выполненных работ 
(оказания услуг). Требование­

накладная (ф. 0510451), 
Расчетно-платежная ведомость 

(ф. 0504401), Расчетная 
ведомость (ф. 0504402)

2 Заказ-наряд
Неунифиц
ированная

Форма

Электронная 
/ Бумажная 1 Составление

МОЛ
(уполномоченное

лицо)
отд/скллд На дату оказания 

услу’г
Уполномоченное

лицо
3 рабочих 

дня

1 рабочий 
день/ в 

бухгалтспню
Договор (при наличии)



3 Бум алтсрская справка 0504833 Э:1ск1р011ная 
/  Бумажная 1 Составление Бу'хгалтср БУХГ

На дату 
соосршеиня 

опера UIIH

Бу'хгалтср.
Лицо.

уполномоченное на 
полво 2-й ГЮ1ПИСИ

3 рабочих
ЛИЯ

1.3. Bii>Tpcinicc псрся1сщс1111с ОС п рск.1 ассификаш 1Я
1.3.1. Внутреннее перс.мсшсш1C ОС междV подразделе! И Я М И  I МОЛ

1

Накладная на 
внутреннее

перемещение объектов 
нефинансовых активов

0510450 Электронная 
/ Бумажная 2 Составление

МОЛ
(уполномоченное 
Л1ЩО). бу'хгалтср

ОТД/СКЛАД/
БУХГ

На дату 
перемещения 
объекта ОС

мол
(уполномоченное

лицо)
(принимающая и 

передающая стороны)

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
день/ в 

бухгалтершо
3 рабочих дня 3 рабочих дня

Слу'жебиыс записки (иные 
документы, утвержденные 

локальными актами субъекта 
централ изоваиного >''{(гта). 

Карточка у'чета имущества в 
личном полызопаиии (ф. 

05090071

2 Бу'хгалтсрская справка 0504833 Электронная 
/ Бумажная I Составлеинс Бухгалтер БУХГ

На дату' 
сопершення 

операции

Бухгалтер,
Лицо.

улолиомоченнос иа 
ппаво 2-н подписи

3 рабочих 
дня

1.3.2. Ввод в эксп.пуатацию ОС  стоп.мостыо свыше 10 000 ру{леи.

I Требование накладная 0510451 Электронная 
/ Бу'мажиая

2 Составлеинс
МОЛ

(уполномоченное 
лицо), бу'хгалтср

ОТД/СКЛЛД/
БУХГ

На дату 
персмси^ения 
объекта ОС

МОЛ
(уполномоченное 

лицо) н Руководитель 
(уполиомочсниос 

лицо)
(принимающая и 

передающая стороны)

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
день/ в 

бу'хгалтсрию
3 рабочих дня 3 рабочих дня

Служебные записки (иные 
документъ!, уТБСрИ̂ ДСИНЫС 

локальными актами субъекта 
централизованного учета)

2 Бухгалтерская справка 0504833 Электронная 
/ Бумажная Составление Бухгалтер БУХГ

На дату 
совершения 

операции

Бухгалтер,
Лшю,

уполномоченное иа 
право 2-й подписи

3 рабочих 
дня

1.3.3 Выдача в личное по.чьзоваиис (возврат из личного пользования) ОС работникам для выполиения ими служебных (должностных) обязпшюстсГ!.

!

Иаклалнал на 
внутреннее

лсремещсиие объектов 
нефинансовых активов

0510450 Электронная 
/ Бумажная

2 Составление
МОЛ

(уполно.мочснное 
лицо), бухгалтер

ОТД/СКЛАД/
БУХГ

На дату 
перемешения 
объекта ОС

МОЛ
(уполномоченное

лицо)
(принимающая и 

передающая стороны'

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
день/ в 

бухгалтершо
3 рабочих дня 3 рабочих дня

Карточка учета имущества в 
лшиюм пользовании (ф.

0509097)

2
Акт приема-передачи 

объектов, полу'чскных в 
личное пользование

0510434 Электронная 
/ Бумажная 1 Составление

МОЛ
(уполномоченное

лицо)
ОТД/СКЛАД

На дату 
перемещения 
объекта ОС

МОЛ
(уПОЛ1Ю.МОЧСННОС

лицо)
(принимающая и 

передающая стороны^

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
лень/ в 

бухгалтерию
3 рабочих дня 3 рабочих дня

Карточка учета иму'шсства в 
личном пользовании (ф. 

0509097)

3 Бу'хгалтсрская справка 0504833 Электронная 
/  Бумажная 1 Составлеинс Бухгалтер БУХГ

На дату 
совершения 

операции

Бухгалтер.
Лицо,

уполномоченное на 
право 2-й подписи

3 рабочих 
дня

1.3.4. Реклассификация объектов ОС (в то.м числе в группу основных средств «Инвестиционная недонжнмость» или 11Скл10ЧС11ие из группы основных средств «Инвсстнинонная недвиж и.мость»)



Бухгалтерская справка 0504833 Элсктронкая 
/ Бумажная Составление Б>'хгалтер БУХГ

На дат\’ 
совсршс|{ия 

операции

Б>'хгалтср,
Лицо,

уполиомомсннос иа 
право 2-й подписи

3 paoo'ittx 
дня

К бч'хгалтсрской справке 
прилагаются док\'мсн1Ъ1- 

осиоваиня проведения 
реклассификации (письмо­

согласие ДГИ на заключение 
договора аренды в отиошеиин 

недвижимого имущества, 
закрсплеииого иа праве 

оперативного управления за 
государственным з'чрсждсиисм 
города Москвы/органом власти 

города Москвы, Протокол 
(решение) комиссии по 

ПОСП’ПЛСНИЮ и выбытию 
активов о реклассификации 
актива (неуиифииироваииая 

форма), иные док\'мс1ггы)

1.3.5. Передача объектов осно виых средеТВ сторонней opraim заипи Д.1 Я выг«олисиия работ по |*емо11ту, pCKOi кггрукции (модср1шз.эиии)

1 Акт приема-псрсдачн 
имз'щсства

Неунифиц
ированная

форма

Элсктроииая 
/ Бумажная

2 Прием
МОЛ

(уполномоченное
лицо)

ОТД/СКЛАД На дату передачи 
ОС н докл'мента

МОЛ
(уполномоченное

лицо)
Комиссия по 

посту'плснию и 
выбытию активов 

руководитель 
ОТД/СКЛАД 
/хтвсожлает!

3 рабочих 
дня

1 рабочим 
день/ в 

ej'xra.nTcpnra
Договор, доверенность

2 Бухгалтерская справка 0504833 Электронная 
/ Бумажная 1 Составление Бухгалтер БУХГ

На дату' 
совершения 

операции

Бухгалтер,
Лицо,

уполномоченное иа 
ппаво 2-й подписи

3 рабочих 
дня

1.3.6. Учет основных средств лерсдаиньIX иа ответст! С1ШОС хранение

1

Акт прнсма-псрсдачн 
товарно-материальных 
цснностсП на хранение 
(возврата с хранения)

Неунифиц
ированная

форма

Электронная 
/  Бумажная 2 Присм/Состав

леиие

МОЛ
(уполномоченное

лицо)
ОТД/СКЛАД На дату передачи 

имущества

Руководитель
ОТД/СКЛАД
(утверждает)
Контрагент

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
день / в 

бухгалтерию
Договор хранения

1.3.7 Передача основных ередств в безв эзмсзлиос пол ьзован ие (возврат основных средств из безвозмездного пользования)

1
Акт О присмс-псрсдаче 

объектов нефниансовых 
активов

0510448 Электронная 
/  Бумажная

2 Составление
МОЛ

(уполномоченное
лицо)

ОТД/СКЛАД На дату передачи 
(возврата) ОС

МОЛ
(уполномоченное

лицо)
Комиссия по 

посту'пленшо и 
выбытию активов 

Руководитель 
ОТД/СКЛАД 

(>твсрнсдаст) Лицо, 
уполномоченное иа 
право 2-й подписи 

Бч'хгятггп

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
день/ в 

бухгалтерию
3 рабочих дня 3 рабочих пня

2 Бухгалтерская справка 0504833 Электронная 
/ Бумажная 1 Составление Бухгалтер БУХГ

На дату 
совершения 

операции

Бухгалтер,
Лицо,

уполномоченное на 
поаво 2-й подписи

3 рабочих 
дня

1.4. Начисление амортизаш т и списание ОС до 10 000 руб. при вводе в эксп.1 >'атац1по
1.4.1. Начисление амортизаи ИИ

1 Бухгалтерская справка 0504833 Электронная 
/ Бумажная I Составление Бухгалтер БУХГ

На дату' 
совершения 

операции

Бухгалтер,
Лицо,

уполиомочсниос на 
право 2-й полпнеи

3 рабочих 
дня

1.4.2. Списание ОС до 10 000 руб. при вводе в эксплуатацию



1 Требование )1акладная 0510451 Электронная 
/ Бум.тжн.тя 2 Составление

МОЛ
(уполномоченное

лицо)
ОТД/СКЛЛД

На лату 
перемещения 
объекта ОС

МОЛ
(уполномоченное 

тицо) и Руководитель 
(уполномоченное 

лицо)
(прнни.маюшая и 

передающая стороны)

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
,чснь /  в 

бухгалтерию
3 рабочих дня 3 рабочих дня

Слу-жебные записки (иные 
документы, утвержденные 

локальными актами субъекта 
цс1Гфализоваииого у'чета)

2 Bi'xnuiTcpCKafl справка 0504833 Электронная 
/ Бумажная 1 Составление Б^осгалтер БУХГ

На дату 
совершения 

операции

Бч'хгалтср,
Лицо.

уполио.мочениос иа 
поано 2-н полписн

3 рабочих 
ЛИЯ

1.4.3. Принятие к  учетх* ОС ст опмостыо;to 10 000 руб.лси с олноирсмсииы.м вводом в зксплл'аташпо

1 Требование накладная 0510451 Электронная 
/ Бумажная 2 Составление

МОЛ
(уполномоченное

лицо)
ОТД/СКЛАД

На дату 
перемешения 
объекта ОС

МОЛ
(уполиомочсниос 

лицо) и Руководитель 
(уполномоченное 

лицо)
(лриннмаюшая и 

передающая стороны)

3 рабочих 
дня

I рабочий 
день/ в 

бухгалтерию
3 рабочих дня 3 рабочих дня

Слу'жсбиыс записки. Акты 
ввода в эксплу'атацию и иные 

документы, у'твсрждснныс 
локальными актами субъекта 

централизованного у'чета

2 Бухгалтерская справка 0504833 Электронная 
/ Бумажная 1 Составление Бухгалтер БУХГ

На лату 
совершения 

операции

Бутегалтер,
Лицо.

уполномоченное на 
поаво 2-й полписн

3 рабочих 
дня

1.5. Г(срсдача имущесз'ва в л| )С1шу (с целыо получепш1 плать 1 за по.чьзоваи 1C имущество.м (арендной п.таты)), бсэвоз.мсздиос срочное пользование

1 Акт приема-передачи 
имушсства

Неунифиц
нроваш1ля

форма

Электронная 
/ Бу.мажиая 2 Составление Бухгалтер БУХГ

На дату передачи 
н.мущсстаа/прскр 

ашения прав 
пользования 
нму'щсством

Руководитель
ОТД/СКЛЛД
(утверждает)
Контрагент

3 рабочих 
дня

уполномоч
снмын
орган

государств
енной
впастн

1 рабочий 
день/ в 

бухгалтершо

Договор аренды 
(безвозмездного пользования), 

Выписка из ЕГРП, 
нодгверждаюи(ая регистрацию 

договора аренды

2 Бу'хгалтерскал справка 0504833 Электронная 
/  Бумажная 1 Составление Бухгалтер БУХГ

На дату 
совершения 

операции

Буосгалтср,
Лицо,

уполномоченное на 
полво 2-й попписи

3 рабочих 
дня

1.6. Выбытие ОС
1.6.1 Выбытие объектов ОС (кроме транспортных средств), пришедших в негодность или при моральном износе

1

Акт О списании 
объектов нефинансовых 

активов (кроме 
транспортных средств)

0510454 Электронная 
! Бумажная 2 Составление Бу'хгалтср БУХГ

На дату' 
совершения 

операции

Комиссия по 
постуапенню и 

выбытию аюивов 
Руководитель 

(уполно.момсннос 
лицо) утвреждает

S рабочих 
дней

уполномоч
синый
орган

государств
енной

власти)

1 рабочий 
день/ в 

бу'хгалтсрию

Решение о прекращении 
npiUHamu активами объектов 

нефинансовых активов (ф. 
0510440), заключение о 

техническом состоянии объекта 
ОС. Протокол (решение) 

комиссии по поступлсишо и 
выбытию активов об 

определеиин тску'щсй 
оценочной стоимости 

(нсунифицированная форма), 
заключение лицензированной 

организации об оценке текущей 
рыночной стоимости

2 Бухгалтерская справка 0504833 Электронная 
/ Бумаж|{ая 1 Составление Бухгалтер БУХГ

На дату 
совершения 

операции

Бухгалтер,
Лицо,

уполиомочсниос на 
ппаво 2-н попписи

3 рабочих 
дня

1.6.2. Выбытие транспортных средств, пришедших в негодность, ii.iii при моралыю.м износе



Акт о списании 
транспортного средства

0510456 Элс»проииая 
/  Бумажная CociaBJicime ByxiTmTcp БУХГ

На дату 
совершения 

операции

Комиссия по 
посту'плснию и 

выбытию активов 
(подписывает) 
Руководитель 

(уполномоченное 
лицо) утиерисдаст

5 рабочих 
дней

уполномоч
сниый
орган

государств
енной
власти

I рабочий 
день/ в 

бухгалтерию

Решение о прекращении 
признания аьгшвами объектов 

нефинансовых активов (ф.
0510440), паспорт ТС, 

свидетельство о регистрации 
ТС, докул1снта о прохождении 

последнего 'технического 
осмотра, Протокол (решение) 
комиссии по посту’плсиню и 

выбытию активов об 
опрсдслсиии тск\чцей 
оценочной стоимости 

(нсу1тфишфованная форма), 
заключение лицентированной 

организации об оценке тскч’нтсм 
рыночной стоимости, 
документы о снятии с 

рсгистрацпоииого у''1ста в 
подразделениях ГИБДД

Бухгалтерская справка 0504833 Электронная 
/ Бумажная Составление Бухгалтер

На дату’ 
совершения 

операции

Бухгалтер.
Дпцо,

уполномочеииое иа 
право 2-й подписи

3 рабочих 
дня

.6.3. Выбытие исключенных объектов библиотечного фонда, пришедших в негодность, или при моральном износе

Акт о спнсашш 
исключенных объектов 
библиотечного фонда

0504144 Электронная 
/  Бумажная Составление Бухгалтер БУХГ

На дату 
совершения 

операшш

Комиссия по 
поступлению и 

выбыл1ю аюивов 
(подписывает) 
Руководитель 

(уполномоченное 
лицо) утверждает

5 рабоч){х 
дней

уполномоч
еннын
орган

государств
енной
власти

I рабочий 
лень / в 

бухгалтерию

Решение о прск-ращсиии 
признания активами объектов 

нефинансовых активов (ф. 
0510440). Протокол (решение) 

комиссии по поступлению и 
выбытшо активов об 

определении текушей 
оценочной стоимости 

(нсинфицироваиная форма), 
заключение лицензированной 

организации об оценке тскуи^ей 
рыночной стоимости

Бухгалтерская справка 0504833 Электронная 
/ Бумажная Составление Бухгалтер БУХГ

На дату 
совершения 

операшш

Бухгалтер.
Лицо,

уполномоченное на 
право 2-й подписи

3 рабочих 
дня

1.6.4. Признание объектов ОС, ие соответствующим критериям актива

Акт о списании 
объектов нефинансовых 

активов (кфоме 
транспортных средств)

0510454 Электронная 
/  Бумажная Составление Бухгалтер БУХГ

На дату 
совершения 

операции

Комиссия по 
посту'плеиию и 

выбытию активов 
Руководитель 

(уполиомочсииое 
лицо) утврсждаст

5 рабочих 
дней

уполномоч
снный
орган

государств
енной
власт11

1 рабочий 
день/ в 

бухгалтерню

Инвентаризационная опись 
(сличительная ведомость) по 

объектам нефинансовых 
активов (ф. 0510466). Акте 
результатах инвентаризации 
(ф. 0510463) или служебная 

•гашиша

Решение о прекращении 
признания активами 

объектов нефинансовых 
актвов

0510440 Электронная 
/  Бумажная Составление Бухгалтер БУХГ

На дату 
совершения 

операции

Комиссия по 
поступлению и 

выбытию активов 
(подписывает), 
Руководитель 

(уполномоченное 
лино) утверждает

5 рабочюс 
дней

уполномоч
снный
орган

государств
енной
власти

1 рабочий 
день/ в 

бухгалтершо

Бухгал'гсрская справка 0504833 Электронная 
/ Бумам^ная СоставлсЕше Бухгалтер БУХГ

На дату 
совершения 

операции

Бухгалтер, 
Лицо,

уполномоченное на 
право 2-й подписи

3 рабочих 
дня

1.6.5. Признание объектов библиотечного фонда, не соответствующим критериям актива

Инвентаризашюнная опись 
(слич»пельная ведомость) по 

объектам нефинансовых 
активов (ф. 0510466), Лкт о 
рсзульта'тах ннвентаризацни 
(ф. 0510463) или служебная 

тагшект!_________

БУХГ



1
Акт О спнсашш 

исключенных объектов 
библиотечного фонда

0504144 Электронная 
/ Бумажная

2 Составление Бу'хгалтср БУХГ
На дату' 

совершения 
операции

Комиссия по 
посту'плснию и 

выбытию акгивои 
(подписывает) 
Руководитель 

(уполиомочсннос 
липо^ утвспжпаст

5 рабочих 
дней

полмомоч
снный
орган

госу'дарств
енной
власти

1 рабочий 
ДС[(Ь / в 

бухгалтерию

Мивснтаризаиионная опись 
(сличительная ведомость) по 

объектам нефинансовых 
активов (ф. 0510466). Акт о 
результатах инвентаризации 
(ф. 0510463) или служебная 

записка

2

Решение 0 прекращении 
признания активами 

объектов нефинансовых 
активов

0510440 Электронная 
/ Бумажная 1 Составление

Комиссия по 
nocryiuicimto и 

выбытию активов

На дату 
совершения 

операшш

Комиссия по 
посту'плению и 

выбытию активов 
(подписывает).
Руководитель 

(уполномочешюс 
ли11о\ утвеп/кпает

5 рабочих 
дней

уполномоч
сниый
орган

государств
енной
власти

1 рабочий 
день / в 

бу'хгалтсрию

Инвентаризационная опись 
(слшиггслы1ая ведомость) 1ю 

объектам нефинансовых 
активов (ф. 0510466), Лкт о 
результатах инвс1ггаризации 
(ф. 0510463) IUIH служебная 

записка

3 Бухгалтерская справка 0504833 Элсктронн.тя 
I Бумажная 1 Составление Бухгалтер БУХГ

На дату 
совершения 

операции

Бу'хгалтср.
Лицо,

уполиомочсниос на 
ппаво 2-и подписи

3 рабочих 
дня

1.6.6. Выбытие объектов ОС по причине НСЛОСТЯ'Ш, 8 Ы Я В Л С 1 ной в процесс*'  И1шситарпзяш1и

1
Лкт 0 результатах 
инвентпризации 0510463 Электронная 

/ Бумажная
2 Составление Бу'хгалтср БУХГ

Не позднее 1 дня 
после завершения 
иипентаризашт

Иивеитаризацнонная 
комиссия 

(подписывает). 
Руководитель 

(уполномоченное 
лшю1 хтпсожчаст

5 рабочих 
дней

1 рабочий 
день / в 

бу'хгалтсрию
3 рабочих дня 3 рабочих дня

2

Лкт 0 списании 
объектов нефинансовых 

активов (кроме 
транспортаых средств)

0510454 Электронная
/Бумажная 2 Составление Бу'хгалтср БУХГ

На^иту
совершения

операции

Комиссия по
П О С ТУ 'П Л С Н И Ю  и

выбытию активов 
Руководитель 

(уполномоченное 
л»шо  ̂чтвпежляет

5 рабочих 
дней

уполномоч
снный
орган

государств
енной

власти^

1 рабочий 
день/ в 

бухгалтерню

Решение О прекращении 
признанш! актвами объектов 

нефинансовых активов (ф.
0510440), акт проверки, 

проведенном ОТД/СКЛЛД

3 Бухгалтерская справка 0504833 Электронная 
/ Бумажная 1 Составление Бу'хгалтср БУХГ

На дату 
. совсршсиия 

операции

Бухгалтер,
Лицо,

улолкомочеиное на 
поаво 2-й попписи

3 рабочих 
дня

1.6.7. Выбытие объектов библиотсчиого фо>{ла по npi1Ч11НС мюдостачи, выя олепион в процессе iiiiBcifTapmaumi

I
Акт О  результатах 
нивентаризации 0510463 Электронная 

/  Бумажная
2 Состаоленне Бухгалтер БУХГ

Не позднее 1 дня 
после завершения 
инвентаризации

Инвентаризашюнная 
комиссия 

(подписывает), 
Руководитель 

(у'полномочснное 
липо^ %'твспжласт

5 paooHifx 
дней

1 рабочий 
день / в 

бухгалтерню
3 рабочих дня 3 рабочих дня

2
Акте списании 

исключенных объектов 
библиотечного фонда

0504144 Электронная 
/ Бумажная 2 Составление Бухгалтер БУХГ

На дату 
совершения 

операции

Комиссия по 
постугглению и 

выбытию актвов 
(подписывает) 
Руководитель 

(уполномоченное 
липо1 утвеожлает

5 рабочих 
дней

уполномо»
снный
орган

государств
енной
власти

1 рабочий 
день/ в 

бухгалтершо

3 Бухгалтерская справка 0504833 Электронная 
/ Бумажная 1 Составление Бухгалтер БУХГ

На лату 
совсрше1шя 

операции

Бухгалтер.
Лицо,

уполномоченное на 
ппаво 2-н подписи

3 рабочих 
дня

1.6.8. Выбытие ОС помимо воли ОТД/СКЛЛД (хишсиие, порча), а также в результате стихийных и иных бедствий или других чрезвычайных сит)’аиий (кром ( транспортных средств)



Лкт о списании 
061.СКТОВ материальных 

запасов

Бз^хгалтерская справка 0504833

Электронная 
/ Бумажная

Электронная 
/  Бумажная

Составление

Составление

Бу'хгалтср

Бухгалтер

БУХГ

БУХГ

На дату
COBOpUICIUUl

операции

На дату 
совершения 

операции

Комиссия по 
nOCT\TUlCIUUO и 

выбытию актвов 
(подписывает), 
Руководитель 

(уполномоченное 
лицо) утверждает

Бухгалтер,
Лицо,

уполномоченное на 
ппаво 2-й подписи

5 рабочих 
дней

а рлоочих 
дня

У’ПОЛНОМОЧ
снный
орган

государств
еннон
власти

I рабочий 
день/ в 

бу'хгалтсрию

Решение о прекращении 
признания активами объектов 

нефинансовых активов 
(ф. 0510440), лкт проверки, 

проведенной ОТД/СКЛАД. о 
ненадлежащем 

использовании/храиении 
объекта основных средств с 

указанием виновных лиц. 
постановление о возбу'жлсиии 
или npcKpauieiimi уголовного 

дела (при его наличии), справка 
о стоимости нанесенного 

ущерба, справка о привлсчсиии 
виновных лиц к материальной 

ответственности, справка 
уполномоченного органа 

власти, подтверждающая факт 
стихийных бедствий или 

других чрезвычайных ситу'пций

.6.9. Выбытие транспортного средства помимо воли ОТД/СКЛЛД (хищение, порча), а также в риультатс ст|1Х1|Г|ных н иных бедствий или друшх чре>иычаГп1ы \ сплляций

Акт о списании 
транспортного средства

Электронная 
/  Бумажная Составление Бухгалтер БУХГ

!-!а дату 
совершения 

онерацни

Комиссия по 
ноступленню и 

выбытию активов 
(подписывает) 
Руководитель 

(уполиомочсннос 
лицо) утверждает

5 pa6o4ifx 
дней

уполномоч
е1ш ы й

орган
государств

енной
власти)

1 рабочий 
день / в 

бу'хгалтсрию

Решение о прск*ращснии 
признания активами объектов 

нефинансовых активов (ф.
0510440). акт проверки, 

проведенной ОТД/СКЛЛД. о 
ненадлежащем 

использованин/хранснии 
объекта основных средств с 
указанием виновных лиц. 

постановлеш1С о возбуждении 
или прекращении уголовного 

дела (при его наличии), справка 
о стоимости нанесенного 

ущерба, справка о привлечении 
виновных лиц к материальной 

ответствеииости, справка 
уполномоченного органа 

власти, подгвер-ждаюшая факт 
стихийных бедствий или 

друптх чрезвычайных оггу’ации

Бухгалтерская справка 0504833 Элсктроиная 
/ Бумажная Составление Бухгалтер БУХГ

На дату 
совершения 

операции

Бухгалтер,
Лицо,

уполномоченное на 
право 2’Н подписи

3 рабоч1ТХ 
дня

.6.10. Выбытие библиотечного фонда помп.мо воли ОТД/СКЛАД (хищение, порча), а так-жс в результате стихийных и иных бедствий или д р у п 1Х  чрсзвычоПиых ситуации

05 0456



Лкт о спмсаикк 
исклюмснных объсктон 
библиотечного фои/ш

Электронная 
/ Бумажная Составление

Комиссия по 
поступлению и 

выбытию активов

На дату 
совершения 

операции

Комиссия по 
поступлению и 

выбытию активов 
(нолписываст) 
Руковолитсль 

(уполномоченное 
лино) \тверждаст

D раоочнх 
дней

угюлмомоч
синый
орган

государств
енной
власти

1 рабочий 
день / в 

бу'хгалтсрию

Решение о прекращении 
признания активами объектов 

нефинансовых акп^вов (ф. 
0510440), акт проверки, 

провсленией ОТД/СКЛАД. о 
ненадлежащем 

использовании/храиении 
объекта основных средств с 
указанием виновных лиц, 

постановление о возбуждс}1ии 
или прск])а1ценш1 уголовного 

дела (при его наличии), справка 
о стоимости нанесенного 

ущерба, справка о привлсчсиии 
виновных лиц к материальной 

ответственности, справка 
уполномоченного органа 

власти, подтверлслающая факт 
стихийных бедствий или 

других чрезвычайных ситуаций

Бухгалтерская справка 0504833 Электронная 
/  Бу.мажная Составление Бухгалтер БУХГ

На дату 
совершения 

операции

Бу'хгалтср,
Лицо,

уполномоченное иа 
право 2-й подписи

3 рабочих 
дня

1.6.11. Передача недвижимого имущества (зданий, помещений)

Акт о приеме-передаче 
объектов нефинансовых 

актвов
0510448 Электронная 

/ Бумажная Составление Бу'хгалтср БУХГ
На дату’

МОЛ
(уполномоченное

лицо)
Комиссия по 

поступлению и 
выбытию активов

совершения Руководитель
операции (уполномоченное

лицо) (утверждает). 
Лицо,

уполномоченное иа 
право 2-й подписи 

_____ Бу-хгатгеп____

5 рабочих 
дней

1 рабочий 
день/ в 

бухгалтерию

Распорядительный акт ДГИ, 
доку’мситы о прекращении 

госу'дарствснной регистрации 
прав на недвижимость

Извещение 0504805 Электронная 
/  Бумаж-ная Составление Бухгалтер БУХГ

На дату 
совершения 

операции

Руководитель
(уполномочеииое

лицо)
Лицо,

уполиомочсниос на 
право 2-й подписи 

____ Бу'хгалтср

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
день/ в 

бухгалтерию

Распорядительный акт ДГИ 
документы о прек*ращсиии 

государственной регистрации 
т]рав иа педвтгжимость

1.6.12. Безвозмездная передача движимого имушсства

Акте приеме-передаче 
объектов нефинансовых 

активов
0510448 Электронная 

/ Бумажная
Составление Бухгалтер

На дату 
совершения 

операции

(уполномочеииое
лицо)

Комиссия по 
поступлению и 

выбытшо активов 
Руководитель 

(упол номочсннос 
лицо) (утверждает). 

Лицо,
уполномоченное на 
право 2-й подпттси

Ку'хпцтрп

5 рабочих 
дней

1 рабочий 
день/ в 

бухгалтерию

Распорядительный акт 
уполномоченного органа 
нсполн1ггсльной власти

БУХГ



2 HsBcuicmic 0504805 Электронная 
/ Бумажная

2 Составление EwrajiTcp БУХГ
На дату' 

совершения 
операции

Руковод1пел 1.
(уполиомочонное

лицо)
Лицо,

уполномоченное на 
право 2-й подписи 

Бх'хгялтсп

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
лень/ в 

бу'хгалтсрию

1.6.13 Безвозмездная передачаОиДИ

I
Акт О приеме-передаче 

объектов нефинансовых 
актипоя

051044Б Элсктроиная 
/ Бумажная

2 Составление Бу'хгалтср БУХГ
На дату 

совершения 
операции

мил
(уполномочеииое

лицо)
Комиссия по 

поступлению и 
выбытию активов 

Руководитель 
(уполномочеииое 

лицо) (утверждает). 
Лицо,

уполномоченное иа 
право 2-й подписи

5 рабочих 
дней

1 рабочий 
день/ в 

бу'хгхптерию

Распорядительный акт 
уполномочсн1{Ого органа 
исполнительной власти

2 Извещение 0504805 Электронная 
/  Бумажная

2 Составление Бу'хгалтср БУХГ
На дату 

совершения 
операции

Руководитель
(уполиомочсннос

лицо)
Лицо,

уполномочеииое на 
право 2-й подписи 

Бх'хгалтсп

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
день/ в 

бу'хгалтерию

1.7. Частичная ликвидация и ра^укомялсктация объектов ОС
1.7.1 Частичная ликвидаиня ОС

1
Акт о разукомплсктации 
(частичной ликвидации) 
объектов нефинансовых 

активов

Неунифиц
ированная

форма

Электронная 
/ Бумажная 1 Составление

KoMHccttB по 
ПОСТУ'ПЛСНИЮ и 

выбытию активов

На дату 
совершения 

операции

Комиссия по 
посту'плеиию и 

выбытию активов 
(подписывает) 
Руковод»ггсль
отд/скллд
/утвсписааст!

5 pa6o4tix 
дней

уполномоч
снный
орган

государств
енной
власти

1 рабочий 
день/ в 

бухгалтерию

2 Бухгалтерская справка 0504833 Электронная 
/ Бумажная 1 Составление Бу'хгалтср БУХГ

На дату' 
совершения 

операции

Бухгалтер.
Лицо.

уполномоченное на 
ппаво 2-й подписи

3 рабочих 
дня

1.7.2 Деление (разукомплск!‘ация) ОС вК1 несколько <амостсотельны х объ истов о с

1

Акт о списании 
объектов нефинансовых 

актвов (кроме 
транспортных средств)

0510454 Электронная 
/  Бу.мажная 2 Составление Бухгалтер БУХГ

На дату' 
совершения 

операции

Комиссия по 
поступлению и 

выбытию активов 
Руководитель 

(уполномоченное 
липо> утвпсж.част

5 рабочих 
дней

уполномоч
снный
орган

государств
енной
власти

1 рабочий 
день/ в 

бухгалтерню

Решение о прекращении 
признания активами объектов 

нефинансовых активов (ф.
0510440)

2
Акт о приеме-передаче 

объектов нефинансовых 
активов

0510448 Электронная 
/  Бумажная 2 Составление Бухгалтер БУХГ На дату ввода в 

эксплуатацию

МОЛ
(уполномоченное

лицо)
Комиссия по 

поступлению it 
выбытию активов 

Руководитель 
(уполномоченное 

лицо) (утверждает). 
Лицо,

уполиомочсннос на 
право 2-й подписи

5 рабочих
Д1ЮН

I рабочий 
день/ в 

бухгалтср^по

Протокол (решение) комиссии 
по поступлению и выбытию 

активов об определении 
текущей оценочной стоимосп» 
(иеунифицироваиная форма), 
заключение лицензированной 

организации об оценке текущем 
рыночной стоимости

3
Решение О признании 

объектов нефинансовых 
активов

0510441 Электронная 
/  Бумажная

2 Составление Бухпштср БУХГ
На дату 

совершения 
операции

Комиссия по 
поступлению и 

выбытшо активов, 
Руковолитсль 

(уполномоченное 
nmiol /х'твспжтяет!

5 рабочих 
дней

1 рабочий 
день/ в 

бу'хгалтсрию



4 Б\?чгалтсрская справка 0504S33 Элсктроиная 
/ Бу.маи<иая 1 Составление Бухгалтер БУХТ

11а дату 
совершения 

операшш

Бу'хгалтср.
Лицо.

уполномоченное иа 
ппаво 2-й полпнеи

3 рабочих
ЛИЯ

I.S. 11вменение показатс.1 еГ| р 1 C 4 C T O U  с VI олиомочешн IM  орг 1ИО>1 исполнитс.'1Ы1ой власти по операциям с иелвижимы.м н.мушсством и ОПДП

Изоещснис 0504805 Электронная 
/ Бумажная

2 Составление Бу'хгалтср БУХГ

Не реже чем 
перед

состаалепис.м
годовой

отчетности

Ружово-дитсль
(улолномочеиное

лицо)
Лицо,

У'полномочснное на 
право 2-й подписи 

Бчосгаптеп

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
день/ в 

бу'хгалтсрию

1.9. Выбытис МЦ на хряисш!и

I

Акт об утилизации 
(уничтожении) 
материальных 

ценностей

0510435 Электронная 
/ Бумажная 1 Составление

Комиссия по 
посту'плснию и 

выбытию активов 
(уполномоченная 

организация.
и.мсюшая 

лицензию на 
осуществление 

деятельности по 
утилизашш). 

бу'хгалтср

11а дату 
совершения 

операции

Комиссия по 
поступлению и 

выбытшо активов 
(подписывает). 
Руководитель 

(У'полномочснное 
лицо) утверждает

5 рабочих 
дней

уполномоч
енныи
орган

государств
енной
власти

1 рабочий 
день / в 

бу'хгалтсрию
3 рабочих дня 3 рабочих дня

Акт составляется для 
подтверждения упщизации 

нму'шества -  самостоятельно 
или по договору со 

спсииалнзирова1шон 
оргаинзацией. В акте 

указываются работы, которые 
провели, чтобы уничтожить 
объекты, и какие ценности 

получили после утилизации.
Решение о прекращении 

признания актинами объектов 
нефинансовых активов (ф. 

0510440), заключение 
лицензированной организации 

об оценке, утилтации 
иму'щсства, Лкт приемки-сдачи 

оказанных услуг

2 Бухгалтерская справка 0504833 Э.тсктронная 
/  Бумажная ■

Составление Бухгалтер БУХГ
На дату' 

совсршсиия 
операции

Бу'хгалтср,
Лицо,

уполномоченное на 
право 2-й подписи

3 рлбоч11х 
дня

1.10. Обесценение объектов ОС

1

Инвентаризационная 
опись (сличительная 

ведомость) по объектам 
нефинансовых активов

0510466
Электронная 
/ Бумажная 1 Составление Бухгалтер БУХГ

В сроки.
предусмотренные 

приказом о 
проведении 

инвентаризации

МОЛ
(уполно.мочсниое

лицо)
И нвентаризашюж 1ая 

комиссия

5 рабочих 
дней

1 рабочий 
день/ в 

бухгалтерию
3 рабочих Д1{я 3 рабочих дня

2

Протокол (решение) 
комиссии по 

поступлению и 
выбытию актвов об 

определении текущей 
оценочной стоимости

Нсунифии
ированная

форма

Электронная 
/  Бумажная 2 Составление

Комиссия по 
поступлению и 

выбытию активов

На дату 
завершения 

Инвентаризации

Комиссия по 
поступлению и 

выбытшо активов

5 p a o o 4 i f x  

дней

1 рабочий 
день/ в 

бухгалтерию

Иивеитаризацнонная опись 
(слич1ггсльная ведомость) по 

объектам нефинансовых 
активов (ф. 0510466)

3 Бухгалтерская справка 0504833 Элсктроиная 
/  Бу.мажиая 1 Составление Бухгалтер БУХГ

Нс позднее 3 
дней после 

поступления 
документов в 
бухгаптспню

Бу'хгалтср,
Лицо.

уполномоченное на 
право 2-й подписи

3 рабочих 
дня

1.11 Личное ИАсущество раб отинков

1

Опись нахождения 
лепного нмушсстза на 

рабочем месте

Неунифиц
ированная

форма

Электронная 
/ Бумажная 2 Составление

МОЛ
(уполномоченное

лицо)
ОТД/СКЛАД

На дату' 
проведения 

ииве|ггаризации 
H M v u ie c T B a

Рукооодтель
ОТД/СКЛАД
(утверждает)

3 рабочих 
дня

I рабочий 
день/ в 

бухгалтерию
3 рабочих дня 3 рабоч1!х дня

2. Операции с нематериальными активами (далее НМЛ)
2.1. Пост)'плс11ис исматериалы1ы \  активов
2.1.1. Приобретение нс.матсриальиых активов у поставщиков.



А»чТ о прнсме-перелаче 
объектов нефинансовых 0510448 Электронная 

/ Бумажная Прием
МОЛ 

(упол номочсннос 
лицо)

отд/скллд

На дат)'
ПОСТУ'ПЛСНИЯ

НМЛ и
товаросопроводит 

ельных 
документов

мол
(уполномочеииое

лицо)
Комиссия по 

поступлению и 
выбытию активов 

Ру'ководитсль 
(уполиомочсннос 

пицо) (утвсрисдаст), 
Лицо,

уполномоченное на 
право 2-й подписи 

------- Бухгпптрп

3 рабочих
ЛИЯ

! рабочий 
день/ в 

бухгалтерию
3 рабочих дня 3 рабочих дня

.Акты выполненных работ 
(оказания услуг) подрядчиков 

(в слу'чае дополнительных 
работ)

Маклалппя иа отпуск 
матцсниостсн на 

сторону

Электроиг{ая 
/ Бумажная Прием

МОЛ 
(уполномоченное 

лицо)
ОТД/СКЛ.ЛД

И а лату 
постугисния 

НМЛ и 
локл-ме>гтп

МОЛ 
(уполномоченное 

лицо). Руководитель 
полпазлелення

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
день/ в 

бу'хгалтсрию
J раоочнх дня раоочнх дня

Договор, счет на оплату, УПД. 
товарно-транспортная 

накладная, доверенность

Л)сг приемки 
материалов 

(материальных 
иенностей)

0510452 Элск*трониая 
/ Бумажная Составление

МОЛ
(уполномоченное

лицо)
ОТД/СКЛЛД

На лату 
п о с т у  ПЛСГ1НЯ 

НМЛ и 
документа

МОЛ
(у'полномочснное

лицо)
Комиссия по 

поступлению и 
выбытию ак*тивов 

(подписывает) 
Руководитель 

(уполномоченное 
лицо) утверждает

5 рабочих 
дней

I рабочий 
день /  в 

Контрактную 
слу'жбу

Лкт приемки товаров, работ, 
услуг (ф. 0510452) используйте, 

чтобь! оформ1гп> приемку 
товаров, работ, услуг, закупка 

которых нс проходит через 
ЕИС. Например, по закупкам по 

223-ФЗ. Таюкс оформите акт, 
чтобы предъяв1ггъ претензию 
отправителю, если контрагент 

BbiHoaiitui работы, услуги 
некачестиенно, поставил 

бракованный товар шш не 
полностью выполнил 

обязательсва.

Универсальный 
передаточный доку'мс^гг

Электронная 
/ Бумажная Прис.м

МОЛ 
(уполио.мочсннос 

лицо)
ОТД/СКЛЛД

На дату 
посту’плеиия 

НМА и 
xiOKyMcirra

Руководитель
(уполномочеииое

лицо)

5 рабочих 
дней

I рабочий 
день / в ПЭО; 

ПЭО-1 
рабочий 
демь/в 

б\'хглатсрию

Договор, счет на оплату, счет- 
факту'ра, товарио-транспортная 

накладная, доверенность

Решение о признании 
объектов {{ефипаисовых 0510441 Электронная 

/  Бумажная Составление Бухгалтер БУХГ
На дату' 

совершения 
операции

Комиссия по 
поступлению и 

выбытию активов, 
Руковод1Ггель 

(уполномоченное 
липо^ (утвспжлает1

5 рабочих 
дней

I рабочий 
день / в 

бухгалтерию

Бухгалтерская справка Элсктром|{ая 
/ Бумажная Составление Бу'хгалтср БУХГ

Иа дату 
совершения 

операции

Б>'хгалтер,
Лнио,

уполио.мочсннос на 
право 2-й подписи

3 рабоч{{х 
дня

Сьсдсн11я о признании 
объектов права 

пользования 
нефинансовыми

Электронная 
/  Бумажная

активами

Составление
МОЛ 

(уполномоченное 
лицо)

ОТД/СКЛАД
На дату' 

совершения 
операции

Комиссия по 
поступлению и 

выбытию активов.
Руководитель 

(уполномоченное 
лш 1о1 (чтвепжлает1

5 рабочих 
дней

I рабочий 
день/ в 

бухгалтерию

2Л.2. Безвозмездное получение ие.маториальных активов
2.1.2.1. Безвозмездное лоступлсиис 11сматсриалы1ых активов

05 0458

активов

0504833

05 0478



1
Акт 0 присмс-псрсдачс 
объектов нефинансовых 

аюпвов
0510448 Электронная 

/  Бумажная
2 Прием

МОЛ
(уполномоченное

лицо)
ОТД/СКЛАД

На дату 
посту Ш1СИИЯ

НМА и
говаросопроводнт

ельных
доь^ментов

МОЛ
(упо:1номочснное

лицо)
Комиссия по 

поступлению и 
выбытию активов 

Руководитель 
(уполномоченное 

лицо) (утверждает). 
Лицо,

уполномоченное на 
право 2-н подписи

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
день/ в 

бу'хгалтсрию
3 рабочих дня 3 рабочих Д{1я

Акты выполненных работ 
(оказания услуг) подрядчиков 

(в случае дополнительных 
работ по доставке и моктаж-у)

2 Нзисшсиис 0504805 Электронная 
/ Бумажная 2 Прием Бу'хгалтср БУХТ

На дату' 
посту'плсния 

НМЛ и 
документа

Руководитель
(уполиомочениос

лицо)
Лицо,

уполномоченное на 
право 2-н подписи 

Бх'хгатгсп

3 рабочтгх 
дня

1 рабочий 
день / в 

бу'хгалтсрию

От уполномоченного органа 
государственной власти 

возможна передача извещения в 
злектронном виде

3
Решение О признании 

объектов нефинансовых 
активов

0510441 Элсктроиная 
/  Бумажная

2 Составлеинс Бу'хгалтср БУХГ
На дату 

c o H c p u i C H i t a  

операции

Комиссия по 
поступлению и 

выбытшо активов. 
Р у К О В О Л 1 Г Г С Л Ь

(у'полномочснное 
лино^ (\твс1тжпяет^

5 рабочих 
дней

1 рабочий 
день/ в 

бухгалтерию

4 Б^'хга.отсрская справка 0504833 Электронная 
/ Бумажная 1 Составление Бухгалтер БУХГ

На дату 
совершения 

операции

Бу'хгалтср,
Лицо,

уполно.мочсниое на 
ппаво 2-й полписн

3 рабочих 
дня

5

Сведения о признании 
объектов права 

пользования 
нефинансовыми 

активами

0510478 Электронная 
/ Бумажная

2 Составление
МОЛ

(уполномоченное
лицо)

ОТД/СКЛАД
На дату 

совершения 
операции

Комиссия по 
поступлению и 

выбытию активов, 
Руководитель 

(уполиомочсннос 
.nmiol (чтвсожласт’)

5 рабочих 
дней

1 рабочий 
день/ в 

бухгалтерню

2.1.2 2. Бсзоозмсзлнос постл’пЛеНПе ВЛОИчC l f l l f l  в  o O b c t r г ы  НСД1 атсриальиых актнвов, в том числе при централизованных закз'лках

I
Акт о приеме-передаче 

объектов нсфш1амсовых 
активов

0510448 Электронная 
/ Бумажная 2 Прием

МОЛ
(уполиомочсниос

лицо)
ОТД/СКЛАД

На дату' 
поступления 

НМАн
товаросопроводит

ельных
документов

МОЛ
(уполномоченное

лицо)
Ко.миссия по 

посту'пленшо н 
выбытию акптвов 

Рукооодтгтсль 
(уполномоченное 

лицо) (утверждает), 
Лицо.

уполномоченное на 
право 2-й подписи

K\' •̂гяnтf‘n

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
день / в 

бухгалтерию
3 рабочшч дня 3 рабочих дня

Товаросопровод1ггсльныс 
документы, акты выполненных 

работ (оказания услуг) 
подрядчиков (в случае 

дополнительных работ)

2 Извещение 0504805 Электронная 
/ Бумажная 2 Прием Бу'хгалтср БУХ1'

На дату' 
поступления 

НМА и 
документа

Руководитель
(у'полномочснное

лицо)
Лицо,

уполномоченное на 
право 2-й подписн 

BvxnuiTen

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
день/ в 

бухгалтерию

От уполномоченного органа 
государственной власти 

возможна передача нзвещення в 
элсктроино.м виде

3
Решение О признании 

объектов нефинансовых 
активов

0510441 Электронная 
/  Бумажная 2 Составление Бухгалтер БУХГ

На дату' 
совершети 

операции

Комиссия но 
поступлению и 

выбытию активов. 
Руководитель 

(уполиомочсннос 
Л 1 Ш о )  (х-твепяслает^

5 рабочих 
дней

1 рабочий 
день / 8 

бухгалтерню

4 Бу'хгалтсрская справка 0504833 Электронная 
! Бумажная 1 Составление Бу'хгалтср БУХГ

На дату 
совершения 

операшш

Бухгалтер,
Лицо,

уполиомочсннос на 
ппаво 2-й лолпттси

3 рабочих 
дня



2.1.3. ilirorou.icmtc ooiiCKnoH помят с|1и:1.' Ы 1 Ы \  лкттшо в COOCI licmibiMii си.ча ми

1 Лкт вымолмеимых работ 
(оказания усл>т)

Нсути|шц
ированная

<Ьо1>ма

Электронная 
/ Бумажная 2 Прис.м

МОЛ
(уполномоченное

лшю)
ОТД/СКЛ/\Д

На ; u i T y

поступления ОС 
и докл’меита

1̂ КОВОЛ1ГГСЛЬ
ОТД/СКЛл\Д

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
день / в 

бухгалтсоию

В случае пмпо.П11ения 
подрядных работ (оказании 
\'сл\т) в iiDOHCcce создания

2
Лкт о присмс-псрсдачс 

объектов нефинансовых 
активов

0510448 Электронная 
/  Бумажная

2 Составление
МОЛ

(уполномоченное
лицо)

отл/скллд На дату' ввода в 
эксплуатацию

МОЛ
(уполномоченное

лицо)
Комиссия по 

посту'пленшо и 
выбытию активов

Р \'К О В О Д 1 Г Г С Л Ь

(уполиомочсннос 
лицо) (утверждает). 

Лицо,
У'ПОЛНОМОЧСНИОС на 
право 2-п ПОДПИСИ

Б х 'х  г : » т п * п

3 рабочих
ДНЯ

1 рабочий 
день / D 

бу'хгалтсрию
3 рабочих дня 3 рабочих дня 1

3
Решение О признаиин 

объектов нефинансовых 
активов

0510441 Электронная 
/  Бумажная

2 Составление
Комиссия по

П О С Т У 'П Л С Н И Ю  и

выбытию активов
отд

На дату 
совершения 

операции

Комиссия по 
посту'плеиию и 

выбьтио активов, 
Руководитель 

(уполномоченное 
лшю) \̂тйС!>жлает)

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
день / в 

бухгалтерию
3 рабочих дня 3 рабочих ЛИЯ

4 Бухгалтерская справка 0504S33 Электронная 
/  Бумажная 1 Составление Бухгалтер БУХГ

На дату 
совершения 

операции

Бу'хгалтср,
Лицо,

упол1Юмочсннос на 
поаво 2-fi попписи

3 рабоштх
Д»1Я

2.1.4 Принятие к учету исум гсииых объ ектов НМЛ, еыявле миых при пиве итаризаипи

1 Акт о результатах 
инвентаризации 0510463 Электронная 

/  Бумажная 2 Составление Бу'хгалтср БУХГ
На дату 

завершения 
инвс1ггаризаци|(

Иивс1ггаризационная 
комиссия 

(подписывает). 
Руковод»гтель 

(уполномоченное 
лино) утнепжпяет

3 рабочих 
дня

I рабочий 
день / в 

бухгалтерию
3 рабочих ЛИЯ 3 рабочих дня

2

Лкт О  присмс-псрсдачс 
объектов исфина(1совых 

активов
0510448 Электронная 

/  Бумажная
2 Составление Бухгалтер БУХГ На дату ввода в 

эксплу'атацию

мШ
(уполномочеииое

лицо)
Комиссия по 

посту’плснию и 
выбытию активов 

Руководитель 
(уполномоченное 

лицо) (утверждает), 
Лицо,

уполномоченное иа 
право 2-й подписи

K x ' x m n T i ' n

3 рабочих
ДНЯ

1 рабочий 
день/в 

бухгалтерню

Протокол (решение) комиссии 
по лоступлешио и  вы бьт 1ю 

активов об определении 
Т С К У 'Ш С Й  оценочной С Т О И М О С П !  

(нсунифицированная форма)

3 Бухгалтерская справка 0504833 Элсктрош1ая 
/ Бу.мажная 1 Составление Бу'хгалтср БУХГ

На дату- 
совершсн(1я 

операшш

Бу'хгалтер,
Лицо,

уполномоченное на 
поаво 2-н попписи

3 рабочих 
дня

2.I.; . Принятие к  умету оиъс ктов НМА в порядке воз мещеи 1я ущерба, npi чиисииого виновным лицом

1 Акт о результатах 
ннвентаризацин 0510463 Электронная 

/ Бумажная
2 Составление Бухгалтер БУХГ

На дату 
завершения 

инвентаризации

Инвентаризашюнная 
комиссия 

(подписывает), 
РуК080Д1ГГСЛЬ 

(уполномоченное 
липо) утвспжпаст

3 рабоч1тх 
дня

1 рабочий 
день/ в 

бухгалтерию
3 рабочих дня 3 рабочих Д11я



2
Акт О приеме-передаче 
объектов нефинансовых 

активов
0510448 Электронная 

/ Бу.мажиая 2 Составление Б>'хгалтср БУХГ На дату ввода в 
эксплуатацию

.МОЛ
(уполио.мочсиное

лицо)
Комиссия по 

посту'плеиию и 
выбытию актвов 

Руковод1ггсль 
(уполномоченное 

лицо) (утверждает). 
Лицо,

улолио.моченнос иа 
право 2-и подписи

Б\'\га'гт1»п

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
день/ в 

бухгалтерию

Протокол (решение) комиссии 
по поступлению и выбытию 

активов об опрсдслсиии 
текущей оценочной стоимости 
(нсунифицированная форма)

3
Решение о признании 

объектов нефинансовых 
активов

0510141 Элсктроиная 
/ Бумажная

2 Составление
Комиссия по

ПОСТХ’ПЛСНИЮ и
выбытию активов

отд
На дату' 

совсршсиия 
операции

Комиссия по 
посту’гиюншо и 

выбытию активов.
Руководитель 

(уполиомочсииое 
лиио1 ('хтвспжпяет'»

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
день/ в 

бу'хгалтсрию
3 рабочих дня 3 рабочих ЛИЯ

4 Бухгалтерская справка 0504S33 Электронная 
/ Бумажная I Составление Бухгалтер БУХГ

На дату 
совсршсиия 

операции

Бухгалтер,
Лицо,

уполномочеииое на 
поаво 2-и подписн

3 рабочих 
дня

2.2. BiivTpciiiicc ncpcMCmcimc и рскмяссификация объектов ис.матсриа.лы1Ь1х активов (НМЛ)
2.2.1. Вичтрсинсс псрсмсшсп «е объектов нсматсриаль мых ai<тивов

1

Накладная иа 
внутреннее

псрсмсшсиис объектов 
нефинансовых активов

0510450 Электронная 
/ Бумажная 2 Составлеинс

МОЛ
(уполиомочсниос 
лицо), бухгалтер

отд/скл.\д/
БУХГ

На дату 
перемещения 
объекта ОС

МОЛ
(уполиомочсннос

лицо)
(принимающая и 

передающая стороны)

3 рабочих 
дня

) рабочий 
день/ в 

бухгалтерию
3 рабочих дня 3 рабоч1тх дня

Служебные записки (иные 
доку'менты, утвержденные 

локальными актами субъекта 
централизованного у'чета)

2 Бухгалтерская справка 0504833 Электронная 
/  Б>'мажная 1 Составление Бу'хгалтср БУХГ

На дату 
совершения 

операции

Бухгалтер,
Лицо,

уполномоченное на 
ппаво 2-и подписи

3 рабочих 
дня

2.2.2 Реклассификация объектов исмат сриальиых ПКтивов

1 Бухгалтерская справка 0504833 Электронная 
/  Бумажная 1 Составление Бу'хгалтср БУХГ

На дату 
совершения 

операции

Бу'хгалтср,
Лицо,

уполномочеш10с на 
право 2-й подписи

3 рабочих 
дня

Протокол (решение) комиссии 
по поступлению и выбытию 
активов О реклассификации 
актива (нсунифицированная 

(1)опма)
2.3. Вь(бытис
2.3.1 . Безвозмездная передача НМЛ орг ан '̂ государстB C If l lO l власти, госуд< ретвениому учрежасипю

I
Акт о приеме-передаче 

объектов нефинансовых 
акп^воо

0510448 Электронная 
/ Бумажная

2 Составление Бу'хгалтср БУХГ На дату передачи 
(возврата) НМ.Л

МОЛ
(уполномочеииое

лицо)
Комиссия по 

поступлсишо и 
выбытию акпшов 

РуКОВОД1ГГСЛЬ
ОТД/СКЛАД 

(утверждает) Лицо, 
уполномоченное на 
право 2-й ПОДПИСИ

Бч'хгпптгп

3 рабочих 
дня

1 рабочий
ДС1Ш / в 

бу'хгалтсрию

Распоряд>ггсльный акт от 
уполномоченного органа 
государственной власти

2 Извещение 0504805 Электронная 
/ Бумажная 2 Прием Бухгалтер БУХГ

На дату 
поступления 

НМА и 
документа

Руководитель
(уполио.мочсшюе

лицо)
Лицо,

уполномоченное на 
право 2-й подписи

Бч'хгяптч'п

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
день/ в 

бухгалтерию

Распорядительный акт от 
уполномоченного органа 
государственной власти

2.3.2. При^ианис объекта НМЛ, ие соответствующим критериям актива



1

Лкт 0 списаиии 
эб1<сктов нефинансовых 

активов (кроме 
транспортных средств)

0510454 Электронная 
/ Бумажная

2 Составление Б)'хгалтер БУХГ
На дату' 

совершения 
операции

Комиссия по 
посту'плеиию и 

BbiobiTiiio активов 
Руководитель 

(уполномоченное 
лицо) утврсждаст

5 рабочих 
дней

'ПОЛИОМОЧ
сниый
орган

государств
енной
власти

I рабочий 
день / в 

бухгалтерию

Согласов.чнис с ^Учредителем 
Сия ОЦДИ),

Иннсигаризационная опись 
(сличительная ведомосп.) по 

объектам нефинансовых 
активов (ф. 0510466), >\кт о 
результатах инвентаризаиип 

/(Ь 051046Я)

2

Решение о прекращении 
признаних активами 

объектов нефинансовых 
актвов

0510440 Электронная 
/ Бумажная 1 Составление Бу'хгалтср БУХГ

11а дату' 
совершения 

операции

Комиссия по 
посту'плснию и 

выбытшо активов 
(подписывает). 
Руководитель 

(уполномоченное 
лино') чтвепжляет

5 рабочих 
дней

уполномоч
еннын
орган

государств
енной
власти

1 рабочий 
день / в 

бухгалтерию

Инвентаризационная опись 
(сличительная ведомость) по 

объектам нефинансовых 
активов (ф. 05 10466), Лкт о 
результатах инвс1ггарнзпцни 

(ф. 0510463)
ИПИ П \“ЖСПН.1Я ЧЯПИ«*КЛ м о л

3 Б>'хго.лтсрская справка 0504833 Элект|)01тая 
/  Бумажная I Составление Бухгалтер БУХТ

На лату- 
совершения 

операции

Бухгалтер.
Лицо,

уполномоченное на 
право 2-и полписн

3 рабочих 
дня

2.3.3. Отражение выявлеины X при I1IIBCIгтаризацин ж достач объектов и м \

1 Лкт О результатах 
инвентаризации 0510463 Электронная 

/ Бумажная 2 Составление Бухгалтер БУХГ
Нс позднее 1 дня 
после завершения 
инвстггаризлиии

И>1вентаризационная
комиссия

(подписывает),
Ру коволитсль 

(уполномоченное 
лит in') чтнспж'ласт

5 рабочих 
дней

I рабочий 
лень / в 

бу'хгалтсрию
3 рабочих дня 3 рабочих дня

2

Лкг о списании 
объектов нефинансовых 

активов (кроме 
транспортных средств)

0510454 Электронная 
/ Бумажная 2 Составлс1шс Бухгалтер БУХГ

На дату' 
совершения 

операции

Комиссия по 
поступленшо и 

выбытию активов 
Руководитель 

(у'ПОЛНО.МОЧСППОС 
лн1ю  ̂\твпсжаает

5 рабочтгх 
дней

уполномоч
сниый
орган

государств
енной

власти)

1 рабочий 
день /  в 

бухгалтершо

Решение о прекрашенни 
признания акшвами объектов 

нефинансовых активов (ф. 
0510440), акт проверки, 

проведенной ОТД/СКЛАД

3 Бухгалтерская справка 0504833
Электронная 
/  Бу'мажиая 1 Составление Бухгалтер БУХГ

На дату 
совершения 

операции

Бухгалтер,
Лицо,

уполномоченное па 
право 2-й подписи

3 рабочих 
дня

2.3.4 Списание объектов НМА утерянных в результате стихиПпого бедствия

I Акт о результатах 
инвентаризации 0510463 Электронная 

/ Бу.мажная 2 Составление Бу'хгалтср БУХТ
Не позднее 1 дня 
после завершения 
инвентарнзацш!

Инвентаризационная 
комиссия 

(подписывает). 
Руководитель 

(уполномочешюс 
лшю) \'гвспжааст

5 рабочих 
дней

1 рабочий 
день/ в 

бухгалтерию
3 рабочих дня 3 рабочих Ш1я

2

Акт о списании 
o6i>CKTOB нефинансовых 

активов (кфомс 
транспортных средств)

0510454 Электронная 
/ Бумажная 2 Составление Бухгалтер БУХГ

На дату 
совершения 

операции

Комиссия по 
поступлению тт 

выбытшо активов 
Руководитель 

(уполиомоченмое 
лиио') чоппежласт

5 рабочих 
дней

уполномоч
еиный
орган

государств
енной

власти)

1 рабочим 
день/ в 

бухгалтерию

Решение о прекращении 
признания активами объектов 

нефинансовых активов (ф.
0510440), акт проверки, 

проведенной ОТД/СКЛАД

3 Бухга.тгсрская справка 0504833 Электронная 
/  Бумажная 1 Состаплеиис Бу'хгалтср БУХТ

На дату 
сопершення 

операции

Бухгалтер,
Лицо,

уполномочешюс на 
ппаво 2-й полпнеи

3 рабочих 
дня

2.4. Зослсдующая оценка объектов исматсриалы1ых активов
2.4.1 . Модериизацпя объект<)в нематервтльны х акти ВОВ

1

Акт о прис.мс'сдачс 
отремонтированных, 

реконструированных и 
модернизированных 
объектов основных 

средств

0504103 Элсктрон|{ая 
/  Бумажная 2 Составление

Комиссия по 
поступлению и 

выбытию активов

На дату 
окончания 

проведенных 
работ

МОЛ
(уполномоченное

лицо)
Комиссия по 

поступлению и 
выбытшо активов 

Рукооодтггсль 
ОТД/СКЛЛД 
/чтлепж'ляет)

5 рабочих 
диен

1 рабочий 
день/ в 

бухгалтершо

Акт выполненных работ 
(оказа!1ия услуг), Акт о 
списании материальных 

запасов(0510460)(в случае 
расходования). Акты, расчето­

платежная ведомости (ф. 
0504401), расчетная ведомость 

(ф. 0504402)



2
Решсиис о признании 

объектов нефинансовых 
активов

0510441 Электронная 
/ Бумажная 2 Составлепне

Комиссия по
ПОСТ\’1ШСННЮ м

выбытию активов
отд

1 !а лагу 
совершения 

операции

Ко.миссия по 
посту’плснию и 

выбытию активов.
1^коволитсль 

(уполномочеииое 
лиио! (\твспжласт'>

3 рабочих
ЛИЯ

1 рабочий 
день/ в 

бу'хгалтсрию
3 рабочих дня 3 рабочих дня

3 Бухгалтерская справка 0504833 Электронная 
/ Бумажная 1 Составление Б>"хгалтер БУХГ

На дату' 
совершения 

операции

Бухгалтер.
Лицо.

уиолиомомсииос иа 
ппаво 2-й полпнеи

3 рабочих
ЛИЯ

2.4. 2 Отражение в учете one ^аииГс по ПС[icouciiKC сто tMOCTIt объектов нема тсриальиых актив t>B II а.морттацнн в межотчетным период

1
Лкт О результатах 

переоценки
нефинансовых активов

Неунифиц
ированная

форма

Элскт|)онная 
/ Бумажная

2 Составление
Комиссия но 

поаусшснию и 
пыбьгппо активов

Иа дату' 
совсршсиия 

оперлции

Комиссия по 
посту'плснию II 

выбытию активов 
Руководитель 
ОТД/СКЛАД 
(чтвепжласт^

3 рабочих 
дня

I рабочий 
день / в 

бу'хгалтсрию
3 рабочих дня 3 рабочих ЛИЯ

2 Бухгалтерская справка 0504833 Электронная 
/ Бумажная 1 Составление Бу'хгалтср БУХГ

На жтату 
совершения 

операции

Бу'хгалтср,
Лицо,

уполно.мочешюс иа 
поаво 2-й попписи

3 рабочих
ЛИЯ

3. Опсряцпи с испронзпедсииыми активпми
3.1. ГIpiiiiflTHC земельного уч: стка  к  учезу  при получеНИИ в иСЗВ03^1СЭДН0С г ользовянпс или па прлос постоянного (бессрочного) пользования

1
Акте приеме-передаче 

объектов нефинансовых 
актз^вов

05I044S Электронная 
/  Бумажная 2 прием

МОЛ
(у'полномочемиое

лицо)
ОТД/СКЛАД

На дату’ 
поступления 
документа О 
регистрации 

нелроизвеленног 
о актива

МОЛ
(уполиомочсииое

лицо)
Комиссия по 

посту'плеиию и 
выбыттоо активов 

Руководитель 
(у'полномочеинос 

лицо) (утверждает), 
Лицо.

уполномоченное на 
право 2-й подписи

Кч'ЧГЯВТПП

5 рабочих 
дней

1 рабочий 
день / в 

бухгалтерню
3 рабочих дня 3 рабочих дня

Распорядителыняй акт ДГИ 
города Москвы (правовой акт 

Пра1игтсльстиа Москвы) 
Доку'.мснт О государственной 

регистрации права постоянного 
(бессрочного) пользования

2 Извешение 0504805 Электронная 
/  Бумажная

2 Прием Бухгалтер БУХГ

На дату' 
поступления 
документа О 
регистрашш 

непроизвсдеииог 
О актива

Ру'КОВОДитсль
(уполномоченное

лицо)
Лицо.

уполномоченное на 
право 2-й подписи 

Бч'хгяптеп

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
день/ в 

бу-хгалтершо

Распорядительный акт от 
уполномочсииого органа 
государственной власти

3 Бухгалтерская справка 0504833 Электронная 
/  Бу.мажиая 1 Составление Бу'хгалтср БУХГ

На дату 
совершения 

операции

Бухгалтер,
Лицо,

уполиомочсннос на 
ппаво 2-п полписн

3 рабочих 
дня

3.2. IptiHHTiic эе.мслыюго участка к  учету при получ ;и11и D Зезвозмезлное пользование

1
Лкт о приеме-передаче 

объектов нефинансовых 
активов

0510448 Элсктроиная 
/  Бумажная 2 Прием

МОЛ
{уполномоченное

лицо)
ОТД/СКЛАД

На дату 
поступления 
доку.мента

МОЛ
(уполномоченное

лицо)
Ко.миссия по 

посту'плснию и 
выбытию аюпвав 

Руководтель 
(уполномоченное 

лицо) (утверждает). 
Лицо,

уполномоченное на 
право 2-й подписи 

Бу'угплтеп

5 рабочих 
дней

1 рабочий 
день / в 

бухгалтерию
3 рабочих дня 3 рабочих дня

Распорядительный акт ДГИ 
города Москвы (правовой акт 

Правительства Москвы) 
Документ о государственной 

регистрации права постоянного 
(бессрочного) пользования. 

Договор безвозмездного 
пользования земельным 

участком (срочный договор)



2 Извси^енне 0504805 Элскт|)ониая 
/ Бу.мажиая

2 Прием Бу'х1'алтср БУХГ

На дат\' 
посзу'плсния 
док\'мс1гга о 
регистрашш 

непроизведенног 
о актива

Руководитель
(уполномомеииос

лицо)
Лицо,

уполномоченное иа 
право 2-й подписи 

Б%'\|-а.лтсп

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
день/ в 

бухгалтерию

1*аспорялнтслы1ый акт от 
уполномоченного органа 
государственной власти

3 Бухгалтерская справка 0504833 Электронная 
/  Бу'мажиая 1 Составление Бу'хгалтср БУХГ

Иа дату' 
совсршсиия 

операции

Бу'хгалтср,
Лицо,

уполномоченное на 
ппаво 2-й попписи

3 рабочих 
дня

3 .3 .1 змспсипс кадастровой сТОИМОСТИ 3 {.мс.чыюго уч.1стка

I Бухгалтерская справка 0504833 Электронная 
/  Бумажная I Сославлеиие Бухгалтер БУХТ

Иа дату' 
сонершения 

операции

Бу'хгалтср,
Лицо.

уполномоченное на 
поаво 2-й полписн

3 рабо'птх 
дня

3 . 4 .  B i i \ T ] ) c i i H C c  n c p c M c m c m i c

3.4.1. Ви>трсииес перемешен 1C нспронзв еденных акп IBOB М€жду подраздел С1П1ЯМИ и м о л

1

Накладная иа 
внутреннее

псрсмсшеиис объектов 
нефинансовых пк-тнвов

0510450 Электронная 
/  Бумажная 2 Составление

МОЛ
(у'полномочснное 
лицо), бухгалтер

ОТД/СКЛАД/
БУХТ

На дату 
псрсх<етс1шя 

объекта
испроизоеденног 

О актива

МОЛ
(уполномоченное

лицо)
(принимающая и 

передающая стороны)

3 рабоч1тх 
дня

1 рабочий 
день/ в 

бухгалтерию
3 рабочих дня 3 рабочих шея

Служебные записки (иные 
доку'мс1пы, утвержденные 

локальными актами субъекта 
централизованного у'чета). 

Карточка у'чета имушсства в 
личном пользовании (ф.

0509097^

2 Бухгалтерская справка 0504833 Электронная 
/ Бумажная 1 Составление Бухгалтер БУХГ

На дату 
совсршсиия 

операции

Бу'хгалтср,
Лицо,

уполио.мочсннос на 
право 2-и полписн

3 рабочих 
дня

3.4.2 Передача объекта нспр011звслен111йtx активов 8 аренду, безвозмездное пользование

I
Решение 0 признании 

объектов нефинансовых 
актвов

0510441 Электронная 
/ Бумажная 2 Составление Бухгалтер БУХГ

На дату 
совершения 

операшш

Комиссия по 
поступлению н 

выбытию активов. 
Руководитель 

(уполномочопюс 
лицо) (утвепжлает)

5 рабочих 
дией

1 рабочий 
день/ в 

буоп'алтсрию

3.4.3 Предоставление в ссрв<■тут объекз ов ислропзпсд с и н ы ? к активов

1 Акт приема-передачи
H.%fyu(.ccTBa

Неунифиц
ированная

форма

Электронная 
/  Бумажная

2 Составление Бухгалтер БУХГ

На дату' передачи 
нмушества/прскр 

ашения прав 
пользовэння 
и-хту'шеством

Руководитель
ОТД/СКЛАД
(у-тверждаст)
Контрагент

3 рабочих 
дня

уполномоч
снный
opraif

государств
енной
власти

I рабочий 
день/ в 

бухгалтершо

Договор ссрвиту'та, Выписка из 
ЕГРН, подтверждающая 
регистрашио договора

2 Бу'хгалтсрская справка 0504833 Электронная 
/  Бумажная 1 Составление Бухгалтер БУХГ

На дату 
совершения 

операции

Бу'хгалтср,
Лицо,

уполномоченное из 
ппаво 2-й подписи

3 рабочих 
дня

3.5. выбытие земельного уч 1Стка

1
Акт О приеме-передаче 

объектов нефинансовых 
активов

0510448 Электронная 
/  Бу»1ажная 2 Составление

МОЛ
(уполномоченное

лицо)
ОТД/СКЛАД На дату передачи 

ихтушсства

МОЛ
(уполно.моченное

лицо)
Комиссия по 

поступлсишо и 
выбытшо актвов 

Руководитель 
(уполномоченное 

лицо) (утверждает), 
Лицо,

уполномоченное иа 
право 2-й подписи 

--------Пт-хплтср

5 рабочих 
дней

уполномоч
еннын
орган

государств
енной

власти,
Д1'И

1 рабочий 
день / в 

бухгалтерию
3 рабочих дня 3 рабочих дня

Распорядительный акт ДГИ 
города Москвы (правовой акт 

Правительства Москвы), 
Договор безвозмездного 
пользования земельным 

участком
До1̂ 'мент 0 госз'дарственной 

регистрашш права постоянного 
(бессрочного) пользования



MsBCuieimc 0504805 Электронная 
/ Буможн«»я Прием Бу'хгалтср БУХГ

На дату 
ПОС1ЛТ1ЛСИИЯ 

доку’мснта о 
рсгистрашт 

непроизведенног 
о актива

Руковолитсль
(yno;iitoMO4CHM0c

лицо)
Лицо,

уполномоченное иа 
право 2-rt подписи

J раоочих 
дня

1 рабочий 
день/ в 

бухгалтерию

Раснорядит^льиыГ! aicr от 
уполномоченного органа 
государственной иласти

3 .6 .0 бссцснсиис ЗС.МС.ТЫ1ЫХ участкоц

1

Инвоггаризаинокная 
опись (сл1Г1итслы1ая 

ведомость) по объектам 
нсфинаисовых активов

0510466 Э.'юктроинля 
/ Бумажная I Составление Бухгалтер БУХГ

в  сроки.
прсд>'смотрснн ыс 

приказом О 
провслсиии 

инвентаризации

МОЛ
(\'ПОЛМОМОЧСН110С

лицо)
Инвс1гтлризациоииая

КОМИССИЯ

5 рабочих 
дней

I рабочий 
день/ в 

6yxiTuiTcpmo
3 рабочих дня 3 рабочих дня

2

Протокол (решение) 
комиссии по 

поступлению и 
выбытию активов об 

определении тс 1̂ 'шсй 
OllCflOHHOfi стоимости

Неунифиц
ированная

форма

Электронная 
/ Бумажная 2 Составление

Комиссия по 
поступлению и 

выбьпт(Ю активов

На дат>' 
завершения 

инвеитаризаиии

Комиссия по 
поступлению и 

выбытию активов

5 рабочих 
дней

1 рабочий 
лень/ в 

буосгалтерню
3 рабочих дня 3 рабочих дня

Инвентаризационная опись 
(сличительная ведомость) по 

объектам нефинансовых 
активов (ф. 0510466)

3 Бухгалтерская справка 0504833 Электронная 
/ Бумажная 1 Составление Бухгалтер БУХГ

На дату 
совершения 

операции

Бухгалтер.
Лицо.

уполномочеииое на 
ппаво 2>й полпнеи

3 рабочих 
дня

3.7. с>бразо1»я11ис новых зсмс 1Ы1ЫХ учпс гков в резуль тате раздела земс.тык го участка (о прежних границах разделениого земельного участка), находящегося в госудярстоеммон (mviiiiuhпалыюп) собственмюсти

1
Решение О призиаиии 

объектов нефинансовых 
активов

0510441 Электронная 
/  Бумажная 2 Составление Бухгалтер БУХГ

На дату' 
совершения 

операции

Комиссия по 
ПОСТупЛСШ1Ю и 

выбытию активов.
Руководитель 

(уполномоченное 
лицо) (утверждает)

5 рабочих 
дней

1 рабочий 
день / в 

бу'хгалтсрию

Распорядительный акт ДГИ 
города Москвы (правовой акт 

Правительства Москвы). 
Документ о государствошой 

рсгис'трации права постоянного 
(бессрочного) пользования

2 Бухгалтерская справка 0504833 Электронная 
/ Бумажная 1 Составление Бухгалтер БУХГ

На дату 
совершения 

операции

Бухгалтер,
Лицо,

уполномоченное на 
ппаво 2-й подписи

3 рабочих 
дня

4. Oncpaunii с кштсрияльными запасами (далее М3)
4.1. Поступление M3i в том числе:
4.1.1 Приобретение М3 за nj ату

I Универсальный 
передаточный документ

Электронная 
/  Бумажная 2 Прием

МОЛ
(у1ЮЛИОМОЧС1ШОС

лицо)
ОТД/СКЛЛД

На дату
ПОСТУ'ПЛСНИЯ М3

н докумеита

Руководитель
(У'ПОЛНОМОЧСНИОС

лицо)

5 рабоч1!х 
дней

I рабочий 
день/ в 

бу'хгалтсрию 
(расходные 
материалы, 
проду'кгы 
гиггамия^

Договор, счета на оплату, счета- 
фактуры.

Товарно-транспортная 
накладная, доверенность

2

Акт приемки 
материалов 

(материальных 
ценностей)

0510452 Электронная 
/ Бумажная

2 Составление
мол

(уполномоченное
лицо)

ОТД/СКЛАД
На дат>'

поступления М3 
п док>'мента

мол
(уполномочешюс

лицо)
Комиссия по 

посту’плеиию н 
выбытию активов 

(подписывает) 
Руководитель 

(уполномоченное 
лицо) утверждает

5 pa6o4ifX 
дней

1 рабочий 
день/ в 

Контрактнуто 
службу

Акт приемки товаров, работ, 
услуг (ф. 0510452) используйте, 

чтобы оформил! приемку 
товаров, работ, услуг, закупка 

которых нс ПрОХОД1ГГ через 
ЕИС. Например, по закупкам по 

223-ФЗ. Также офор.митс акт, 
чтобы предьявшъ претензию 
отправшелю, если коитрагсит 

выполнил работъе, услуги 
некачественно, поставил

бракованный товар или нс 
полностью выполнил 

обязательсва.

2



3
Акт 0 присмс-псрсдачс 
объектов иефи|{ансовых 

активов
0510448 Электронная 

/  Бумажная
2 Состаплеиис

МОЛ
(уполио.мочсиное

лтю )
О ТД /СО /\Д

На лату
посту'плсния М3 

и документа

МОЛ
(уполномомеииос

лицо)
Комиссия по 

nocTyitnemuo и 
пыбытию активов 

Руководитель 
(у ПОЛ1 юмочеииос 

лицо) (утверждает). 
Лицо,

уполномочеииое иа 
право 2-й подписи

Б\'\ттт»'п

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
день/ в 

бухгалтерию
3 рабочих ЛИЯ 3 рабочих дня

Протокол (решение) комиссии 
по поступпсиию и ВыбыЛАЮ 

акшвов об опрсдслсиии 
текущей оценочной стонмост 
(нсунифицированная форма)

4 Пухгалтсрская справка 0504833 Электронная 
/ Бумажная 1 Состаилеиие Бухгалтер БУХГ

Палату
совсршсиия

операции

Бу'хгалтср,
Лицо,

уполно.мочсниое иа 
право 2-н подписи

3 рабочих 
дня

4.1.2. Безвозмездное поллчет 1C М3 от VIIолномоченно О орга на государс! аенпоп власти, государственного ОТД/СКЛЛД (в т.ч. в случае централизованных заку пок)

1
Наклад!1ая lia отпуск 

матцеииостеГ) иа 
сторону

0510458 Электронная 
/ Бумажная

2 Прием
МОЛ

(уполномоченное
лицо)

ОТД/СКЛАД
На дату

поступления М3 
и докумеита

МОЛ
(уполномоченное 

лицо), руковолитсль 
лолплэлсления

5 рабочих 
дней

1 рабочий 
день/ в 

бу'хгалтсрию

Договор, счет иа оплату, V'ПД, 
товарно-транспортная 

накладная, доверенность

2 Универсальный 
передаточный документ

Электронная 
/ Бу.мажная 2 Прис.м

мол
(уполиомочсннос

лицо)
ОТД/СКЛЛД

Палату
поступления М3 

и документа

Руковолитсль
(уполномочстюс

лицо)

5 рабочих 
дней

1 рабочий 
лень/ в 

бу'хгалтсрию

Договор, счета на оплату, счета- 
фактуры.

Товарно-транспорл1ая 
накладная, ловсоснностъ

3 Извешение 0504805 Электронная 
/ Бумажная

2 Прием Бу'хгалтср БУХГ
11а дату

посту'плсния М3 
и локу'мента

Руководитель
(уполиомочениос

лицо)
Лицо,

уполиомочсииое иа 
право 2-й подписи 

Бч'хгалтеп

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
день / в 

бухгалтерию

Распорядительный акт от 
улолно.мочснного органа 
государственной власти

4
Акт о приеме-передаче 

объектов нефинансовых 
активов

0510448 Электронная 
/ Бумажная 2 Составление

мол
(уполномоченное

лицо)
ОТД/СКЛАД

На дату
ПОСТУ'ПЛСНИЯ М3 

и документа

МОЛ
(уполномо'1сниос

лицо)
Ко.миссия по 

поступленшо и 
выбытию активон 

Руководитель 
(уполномоченное 

лицо) (утверждаст). 
Лицо,

уполномоченное на 
право 2-м подписи

Пч'хгаптеп

3 рабочих
ЛИЯ

1 рабочий 
день / в 

бухгалтерию
3 рабочих дня 3 рабочих дня

Про'гокол (решение) комиссии 
по поступлению и выбытию 

активов об определении 
текущей оценочной стоимости 
(иеуннфицированная форма)

5 Буосгалтерская справка 0504833 Электронная 
/ Бумажная 1 Составление Бу'хгалтср БУХГ

Па дату 
совершения 

операции

Буолтштср,
Лицо.

упол]юмочсннос на 
поаво 2-й подписи

3 рабочих 
дня

АЛ.2. Приняше к учету неуч теииых М: , выявлеимы ч при иивситарнзации

1
Лкт О результатах 
инвентаризации 0510463 Электронная 

/  Бумажная 2 Составление Бухгалтер БУХГ
Нс позднее 1 дня 
после завершения 
инвентаризации

Импентаризационная
комиссия

(подписывает),
Руководитель

(уполномочеииое
ЛИИО̂  ЧГГПСПЖ'ПЯСТ

5 рабочих 
дней

1 рабочий 
день / Б 

бухгалтерию
3 рабочих дня 3 рабочих дня

Протокол (решение) комиссии 
по поступленшо и выбытию 

активов об определении 
теку'щей оценочной стоимости 
(иеунифицированная форма)



2
Лкт 0 приеме-передаче 

объектов нефинансовых 
активов

0510448 Электронная 
/  Бумажная

2 Составление Бзосгалтср БУХГ
На дату

посту'Плсння М3 
и доку'мснта

МОЛ
(уполномочеииое

лицо)
Комиссия по 

поступлению и 
выбытию активов 

Руководитель 
(уполномоченное 

лицо) (у'твсри<даст). 
Лицо,

уполномоченное на 
право 2-н подписи

ПЧ'ХГЯТП’П

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
день / в 

бухгалтерию

При принятии к учету 
оложеинй в М3

3 Бухгалтерская справка 0504833 Электронная 
/ Бумажная I Составление Вх'хгллтср БУХГ

11а дату 
совершения 

операшш

Бухгалтер.
Лицо.

уполномоченное на 
ПП2НО 2-й полпнеи

3 рабочих 
дня

4.1.4. Принятие к  учету М3, г оступившп X в порядке Dозмсщ 'Ш1Я в иатура.1 ьиоП форме ущерба, прнчш 1С11иого виновным .'пщом

I Акт О результатах 
инвентаризации 0510463

Электронная 
/  Бумажная 2 Составление Б)'хгалтер БУХТ

Нс позднее 1 дня 
после завершения 
инвентаризации

Инвентаризационная 
комиссия 

(подписывает). 
РуКОВОД1ГГСЛЬ 

(у'полномочснное 
лиио1 ч-твеожаяет

5 рабочих 
дией

1 рабочий 
день/ в 

бухгалтерию
3 рабочих дня 3 рабочих дня

Протокол (решение) комиссии 
по поступлению и выбытию 

активов об определении 
тску'щей oucHOMitOH стоимости 
(неунифицироваииая форма)

2
Лкт О приеме-передаче 

объектов нефинансовых 
активов

0510448 Элсктроииая 
/  Бумажная 2 Составление Бз'хгалтср БУХГ

На лату
ПОСТУ'ПЛСНИЯ М3 

и докумеита

МОЛ
(уполномоченное

лицо)
Комиссия по 

поступлению и 
выбытшо активов 

Руководитель 
(уполномоченное 

лицо) (утверждает). 
Лицо,

уполномоченное на 
право 2-н подписи

К\'Ч-ГЯПТ»»П

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
день / в 

бухгалтерию

При принятии к учету 
вложений в М3

3 Бз^^галтерская справка 0504833 Электронная 
/ Бз'мажная 1 Составление Б>тсгалтер БУХГ

На дату' 
совершения 

операшш

Бухгалтер,
Лицо,

уполномоченное на 
право 2-й ПОЛПИСН

3 рабочих 
дня

4.1.5 . Возврат подрядчиком, исполиитегICM работ licitслольз поанных матс] иальиых запасов

1 Акт приема-передачи 
материалов

Нсунифии
ированная

форма

Электронная 
/  Бумажная

2 Составление
МОЛ

(уполномоченное
.лицо)

ОТД/СКЛАД
На дату 

совершения 
операции

МОЛ.
(уполно.моченное

лицо)
KoHTparein-

2 рабочих
ЛИЯ

i рабочий 
день/ в 

бухгалтерию

Договор, Отчет об 
использовании давальческого 

сырья (материалов) 
(иеунифицироваиная форма)

2 Бухгалтерская справка 0504833 Электронная 
/ Бумажная 1 Составление Бухгалтер БУХГ

На дату 
совершения 

операции

Бухгалтер,
Лицо.

уполномоченное на 
право 2-й ПОЛПИСН

3 рабочих 
дня

4.1.6. Принятие к учст>’ М3, по.пл'чспных в результате разукомплсктации (ликвидации) объектов ОС



Лкт о присмс-псрсдачс 
объектов исфимансовых 

акл1вов
0510448 Элсктроииля 

/ Бумажная Составлеиие Б>'хгалтер БУХГ
На дату'

посту'ги1смия М3 
и документа

МОЛ
(уполномоченное

лицо)
Комиссия по 

поступлению и 
выбытию ают^пов 

Руководитель 
(уполномоченное 

лицо) (утверждаст). 
Лицо.

уполномоченное на 
право 2-й по.тписи 

Бу'хгалтср

3 рабочих
ЛИЯ

I рабочий 
лень/ в 

бу'хгалтсрию

Акт о списании нефинансовых 
активов (кроме транспортных 

средств) (ф. 0510454), 
Инвентарная карточка учета 
нефинансовых активов (ф.

050403!), Решение 
уполномоченного органа 

исполинтслыюЙ власти, Лкт о 
списании транспортного 

средства (ф. 0510456), Акта о 
списании мягкого и

ХОЗЯЙСТВСНН010 ИИЬС»ГП)рЯ (ф.
0504 143). D с;гучас у-тилизаиии 

брошенных, в том числе 
разуком11лсктова>тых. 

Т1)анс!юртных срсдстъ: Акт об 
утилизации автотранспортных 

средств

Бу'М'алтерская справка Электронная 
/ Бумажная Составление Бутегалтер БУХГ

На дату' 
совершения 

операции

Бухгалтер,
Лицо,

уполномоченное на 
право 2-й подписи

:> раоочих
.otiH

4.1.7- Изготовление М3 собствсш1ымп си.чамп

Лкт о списаиии 
материальных запасов

Электронная 
/  Бумажная Составление

МОЛ
(уполномоченное

лицо)
ОТД/СКЛАД

Иа дату списания 
.материальных 

запасов

Комиссия по 
поступлению и 

выбытию активов 
(подписывает) 
PyKOBOAvrrcab 

(уполномочеииое 
ЛИ1Ю> \тяепжпает

3 рабочих 
дня

I рабочий 
день/ в 

бухгалтершо
3 рабочих дня 3 рабочих дня В случае расходования М3 на 

изготовление М3

Aicr выполненных работ 
(оказания услут)

Неунифиц
ированная

фор.ма

Электронная 
/ Бумажная Прием

МОЛ
(уполно.моченное

лицо)
ОТД/СКЛАД

На дату’
поступления М3 

и документа

Руковод»ггсль
ОТД/СКЛАД

3 рабочюс 
дня

1 рабочий 
день / в 

бухгалтерию

В с.чучас выполиения 
подрядных работ (оказании 

услу'г) Б процессе создания М3

Требоваиис-иаклалная 0510451 Электронная 
/  Бумажная Составление

МОЛ
(уполномоченное

лицо)
ОТД/СКЛАД

На дату' 
перемешения 
объекта М3

МОЛ
(уполномоченное 

лицо) и Руководитель 
(уполиомочсннос 

лицо)
(принимающая и 

передающая стороньГ

3 рабочих 
дня

I рабочий 
день/8  

бу'хгалтсрию

Бухгалтерская справка 0504833 Элсктро1{|{ая 
/  Бу'мажиая Составление Бухгалтер БУХГ

На дату' 
совершения 

операции

4Л.8. Переоценка М3

Бухгалтер,
Лицо.

уполномочеииое на 
право 2-й подписи

3 рабочих 
дня

Акт о результатах 
переоценки 

нефинансовых аюпвов

Неунифиц
ированная

фор.ма

Электронная 
/ Бумажная Составление

Ко.миссия по 
поступлению и 

выбытию активов

На дату ввода в 
эксплуаташпо

Комиссия по
ПОСТУ’ПЛСНИЮ и 

выбытию активов

3 рабочих 
дня

I рабочий 
день/ в 

бухгалтерню

Бухгалтерская справка 0504833 Электронная 
/  Бумажная Составление Бухгалтер БУХГ

На дату 
совершения 

операции

Бухгалтер,
Лицо.

уполномоченное на 
ппаво 2-й подписи

3 рабочих 
дня

4.2. Внутреннее перемещение М3
4.2.1. Внутреннее перемещение М3 между обособлсииы.ми подраздслснпязп1, М О Л

3

2 0504833

05 0460 2

2 2

3 3

4

2

2



Требование-накладная 0510451 Элсктроиная 
/ Бумажная Составлси1

МОЛ
(уполномоченное

лицо)
ОТД/СКЛАД

На дат^' 
перемещения 
объекта М3

МОЛ
(У'полномочснное 

лиио) и Руководитель 
(уполномоченное 

лицо)
(принимающая и 

передающая стороны)

J раоочих 
дня

В течении 7 
рабочих дней, 
след^тоших за 

отчетным 
месяцем /  в 

бухгалтерню

Бухгалтерская справка 0504833 Электронная 
/ Бумажная Составление Бухгалтер БУХГ

На лату 
совершения 

операции

Бухгалтер.
Л ицо .

уполномочениое на 
_]ц>аво 2 -н  полпнеи

3 рабочих 
дня

2.2. Рсклясснфнк'аиия М3

Бухгалтерская справка 0504833 Электронная 
/ Бумажная Составление Б>'хгалтср БУХГ

На дату- 
совершения 

операции

Бухгалтер,
Лицо,

уполномоченное на 
право 2-й пощшси

3 рабочих 
дня

к бухгалтерской справке 
прилагаются докч'мснт- 
основлния провелошя 

реклассификации 
(нормативный правовой 
докумс«гг или Протокол 
(решение) ко.миссии по 

пос'туплснию и выбытию 
акп!вов о реклассификации 
актива (неунифицироплниал

4.2.3. Учет ятатсриальных запасов, переданных иа отвстстпеииос хранение

Лкт приема-передачи 
товарно-материальных 
ценностей на хранение 
(возврата с хранения)

Нсуджфиц
ированная

форма

Элсюронная 
/ Бумажная

Прнсм/Состав
ленне

МОЛ
(уполномоченное

лицо)
ОТД/СКЛАД На дату псреда*ги 

имушсства

4.3. Выбытие М3

Руководитель
ОТД/СКЛАД
(утверждаст)

KoirrparcH T

J раоочих 
дня

1 рабочий 
день/ в 

бухгалтерию
Договор хранения

4.3.1 Выбытие М3> израсходованных на нужды ОТД/СКЛАД

Акт о списании 
материальных запасов Электронная Составление

МОЛ
(уполномоченное

лицо)
ОТД/СКЛАД Сводный за 

отчетный период

Комиссия по 
поступлению и 

выбытию активов 
(подписывает) 
Руководитель 

(уполномоченное 
лицо) утверждает

5 рабочи.ч 
дней

Ежемесячно 
до 7 числа 

.месяца,
следующего за 

отчетным

С) раоочих дня 3 рабочих дня

Акт замены запасных частей 
оборудования и машин 

(неуинфицировамиая форма).
Дефектная ведомость 

(неунифицироваппая форма). 6  
слу»1ас списания ГСМ; Отчего 

расходовании ГСМ (с 
лр>1ложенпы.ми путевы.мн 
листами, 8СДОМОСТЯ.МИ по 

расходу ГСМ на средства малой 
мсхаиизагиш) 

(нсунифицированная форма). В 
случае списания ПГМ: Отчет 

«Сведения об остатках ПГМ» 
приложением Справок 

( o t ' ic t o b )  о расходовании ПГМ 
(иеунифицированная форма) за 

месяц. В слу'чае списания 
спирта-рскшфикатора; O p i c t  

расходовании спирта- 
ректификатора 

(нсунифицированная фор.ма), 
иные доку'мс(ггы, утаержденные 

локальными актами субъекта 
це!гтралнзованиого учета

05 0460



2

Ведомость выдачи 
материальных 

исииостей на нужды 
учреждения

0504210 Бумажная 2 Состаплеиис
МОЛ

(уполномоченное
лицо)

отд/скллд Сводная за 
отчетный период

МОЛ
(уполномоченное

лицо)
Руководитель 

(уполномомпенное 
лицо) утверждает

3 рабочих 
дня

До 7 числа 
месяца, 

следующего за 
отчетиы.м 

(расходные 
материалы 

медицинского 
и

нсмсдицииско
го

иазмачеиия)/ и 
бу'хгалтсрию

3 рабочих дня 3 рабочих дня

Слу'жсбиыс записки (иные 
докуме1ггы, утвсридзсииыс 

локальными актами субъекта 
це1Гфализованного у'^юта)

3
Меню-требование иа 

выдачу продуктов 
питания

0504202 Электронная 
/ Бумажная 2 Составление

Диетсестра
(уполномоченное

лицо)
ОТД/СКЛАД Ежедневно

МОЛ
(уполномоченное

лицо).
Получатель, врач 

(диетсестра) 
подписывают, 
Руководитель 

(уполиомомсинос 
липоКтвпжтаст

1 рабочий 
день

3 рабочих 
деия / в 

бухгалтерию
3 рабочих дня 3 рабочих дня

-1
Лкт О списании бланков

с т р о г о й  ОТ1СПЮ СТИ

(БСО)
0510461 Электронная 

/ Бумажная 2 Составление

Работник, 
ответственный за 

оформление и 
(или) выдачу БСО 

Комиссия по 
ПОСТУ’ПЛСНИЮ II 

яыбьгппо активов

отд/скллд
На дат.' 

совершения 
операции

Комиссия по 
поступлению и 

выбытшо актвов 
(подписывает) 
Руководитель 

(уполномоченное 
лиио') мтвспжпает

3 pa6o4jfx 
дня

1 рабочий 
день / в 

ey'-KraaiepHio
3 рабочих дня 3 рабочих дня

5 Акте списаиии 
материальных запасов 0510460 Электронная 

/ Бумажная 1 Составление
Комиссия по 

поступлению и 
выбытию актвов

ОТД/СКЛАД
На дату 

совершения 
операции

Комиссия по 
поступлению и 

выбытию актвов 
(подписывает), 
Руководитель 

(уполиомочсннос 
лиио) \твепжласт

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
день/ в 

бухгалтерию
3 рабочих дня 3 рабочих дня

Решение о прекращении 
прнзиан11я актвами объектов 

нефинансовых актвов (ф.
0510440), акт проверки, 

проведенной ОТД/СКЛАД

6 Б>'хгалтсрская справка 0504833 Электронная 
/  Бумажная ! Составление Бухгалтер БУХГ

На дату 
совершения 

опер<1 ции

Бухгалтер.
Лицо.

уполномоченное па 
право 2-й подписи

3 рабочих
ЛИЯ

4.3.2 Выбытие М3 при изготовленни, сСорки объектов ОС

1 Акте списании 
материальных запасов 0510460 Электронная 

/ Бумажная
2 Составление

МОЛ
(у'полномочеииос

лицо)
ОТД/СКЛАД

На дату 
совершения 

операции

Комиссия по 
поступлению и 

выбытию активов 
(подписывает) 
Руководитель 

(уполномоченное 
липо) утвспжижгг

3 paooMifx 
дня

1 рабочий 
день/ в 

бу'хгалтсрию
3 рабочих дня 3 рабочих дня

Служебные записки (иные 
документы, утвержденные 

локальными актами субъекта 
централизованного учета)

2 Бу'хгалтсрская справка 0504833 Электронная 
/  Бумажная 1 Составление Бу'хгалтср БУХТ

На доту 
совершения 

операции

Бу'хгалтср,
Лицо,

уполномочеииое иа 
право 2-й подписи

3 рабочих 
дня

4.3.3 Передача М3 подрядчику (исполи гтелю работ) для вы полисиия работ (оказания услуг)

1

Накладная на отпу'ск 
материалов 

(материальных 
ценностей) на сторону 

или Лкт присма- 
псоепачи матспиалов

0510458 Электронная 
/ Бумажная

2 Составление
МОЛ

(уполномоченное
лицо)

ОТД/СКЛАД
На дату 

совсрше1шя 
операции

МОЛ
(уполномоченное

лицо)
K o irrp arciiT

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
день/ в 

бу'хгалтсрию
3 рабочих дня 3 pa6o4ifx дня Договор

2 Бухгалтерская справка 0504833 Электронная 
/  Бумажная 1 Составление Бу’хгалтср БУХГ

На дату 
совершения 

операции

Бухгалтер,
Лицо,

уполномочеииое иа 
право 2-й подписи

3 рабочих 
дня

4.3.4. Выбытие М3, пришедших в негодность вследствие физического износа



1 Дефектная вслохтость
Неунифиц
ирова){мая

форма

Электронная 
/ Бумажная

2 Составление
МОЛ

(уполномоченное
лицо)

отд/ск;ь\д
На дату' 

совершения 
операции

Комиссия по 
поступ.чеиию и 

выбытию активов 
(подписывает) 
Руковод»ггсль 
ОТД/СКЛЛД 
^\твепжласт^

5 рабочих
Д1)Я

1 рабочий 
день/8  

бухгалтерию

2 Акт о списании 
M aT cp tta .ibH b ix  запасов 0510460 Электронная 

/ Бумажная 2 Составление
мол

(уполиомочсннос
лицо)

ОТД/СКЛЛД
На дату' 

COOCpillCHtU)

операции

Комиссия по 
посту'плеиию и 

выбытию aKTTtROD 
(подписывает) 
Руководитель 

(уполномоченное
ятю ') \пиеп-/к-1Л(*т

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
день/ в 

бу'хгалтсрию
3 рабочих дня 3 рабочих ЛИЯ

Слу'жсбиыс записки (иные 
доку’мскты, утвержденные 

локальным11 актами субъекта 
це1{трализова1111ого y^icra), 

Дс(|)сктная ведомость 
(нсунифицированная форма)

3
Лкт о списании мягкого 

и хозяйственного 
инвентаря

0504143 Электронная 
/  Бумажная

2 Составление
Комиссия по 

посту’пленшо и 
выбытию активов

На дату’ 
совершения 

onepauitit

Комиссия ПО

ПОСТУ'ПЛСНИЮ и
выбытию активов 

(подписывает) 
Руководитель 

(уполномоченное 
лшю4 \твспжяяет

3 рабоч>1\  
дня

1 рабочий 
день / в 

бу'хгалтсрию
3 рабочих ЛИЯ 3 рабочих дня

Служебные записки (иные 
локументы. утвержденные 

локальными актами субъекта 
цеитралнзованиого учета). 

Карточка учета имущества в 
личном пользовании (ф. 

0509097')

4 Бу’хгалтсрская справка 0504S33 Электронная 
/  Бумажная ! Составлеиие Бухгалтер БУХГ

На шту 
совершения 

операшш

Бухгалтер.
Лицо,

уполномоченное иа 
ппаво 2-н полпнеи

3 рабочих 
дня

4.3.5 Выбытие М3 по причн tc исдоста* н, пыяв.лсшю П о пре•цессе инвеитя жзацип

1 Лкг о результатах 
иивентарюации 0510463 Электронная 

/ Бумаишая 2 Составление Бу’хгалтср БУХГ
Нс позднее 1 дня 
после завершения 
инпе1ггарпзаш111

Инвентаризашюнная 
комиссия 

(подписывает). 
Руководитель 

(уполномоченное 
лиио’) %твсожпяет

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
день/ а 

бу'хгалтсрию
3 рабочих дня 3 рабочих дня

Протокол (рсшсиис) комиссии 
по поступлению и выбытию 

активов об определении 
текущей оценочной стоимости 
(нсунифицированная форма)

2 Акт О списании 
материальных запасов 0510460 Электронная 

/ Бумажная 1 Составление
Комиссия по 

поступлению и 
выбытию активов

ОТД/СКЛАД
На дату 

совершения 
операции

Комиссия по 
посту'плснию и 

выбытию активов 
(подписывает). 
Руководитель 

(у'полномочснное
шшо^ хтвспжляст

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
день/ в 

бу'хгалтерюо
3 рабочих дня 3 рабочих дня

Решение о лрекращешш 
признзн1{я активами объектов 

нефинансовых активов (ф.
0510440), акт проверки, 

проведенной ОТД/СКЛАД

3 Бу'хгалтсрская справка 0504833 Электронная 
/ Бумажная 1 Составление Бу’хгалтср БУХГ

На дату 
совершения 

операции

Бухгалтер,
Лицо,

уполномоченное на 
ппаво 2-й по?1П11си

3 рабочих 
дня

4.3.6. Выбытие М3 помимо воли ОТД/СКЛЛД (хищение, порчя), а такж е в результате стихийных и иных бедствии или д р \п 1х чрезвычайных ciitvШип



Лкт о списшти 
матсриальнык запасов 0510460 Электронная 

/ Бумажная Составление
Ko.NfnCCIU по 

ПОСТ>'Ш1СШ1Ю и 
выбытию активов

ОТД/СКЛАД
На дат '̂ 

совершения 
операции

Комиссия по
ПОСТУ'ПЛСНИЮ и

выбытшо активов 
(подписывает). 
Руководитель

(у'ПОЛНОМОЧСНИОС 

лиио) ^твсряс^ст

J раоочих 
д н я

I рабочий 
лень / в 

бу'хгалтсрию
3 рабочих дня 3 рабочих дня

Решение о прекрашении 
признания активами объектов 

ксфниаисовых активов (ф. 
0510440), акт проверки, 

проведемпой ОТД/СКЛАД. о 
ненадлежащем

использоопнии/хранснии М3 с 
указанием вииовныхлиц. 

постановление о возбуждении 
или прекрашепии уголовного 

дела (при его наличии), справка 
о стоимости нанесенного 

ущерба, справка о привлечении 
виновных лиц к материальной 

ответственности, справка 
уполномоченного органа 

власти, подтверждающая факт 
стихийных бедствии или 

друптх чрезвычайных ситуаций

Акт о списании мягкого 
и хозяйствсииого 

инвентаря
0504143 Элсктроиная 

/ Бу.мажная Составление
Комисс1тя по 

поступлению и 
выбытию акшвов

На дату 
совершения 

операции

Комиссия по 
поступлению и 

выбытию активов 
(подписывает) 
Руководитель 

(уполномочстюс 
лицо) утверждает

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
день/ в 

бухгалтерию
3 рабочих дня 3 рабочих дня

Бухгалтерская справка 0504833 Электронная 
/ Бумажная Составление Бу'хгалтср БУХГ

На дату 
совершения 

операции

Бухгалтер.
Лицо,

уполномоченное на 
право 2-й ПОДПИС1Т

Акте списании мягкого и 
хозяйственного инвентаря (ф. 
0504143) применяют, чтобы 
списать .мягкий tu iD e im p b ,  

nocyj^, мебель и другие 
однородлыс предметы 
производственного и 

хозяйственного инвентаря 
стоимостью от 10 000 до 100 
000 руб., которые пришли в

н е г о я п о с т ь ,  у н и ч -го ж е и ы

3 рабочих 
дня

1.3.7. Бсзооз.мсздиан передача М3 (иному учреждению)

Накладная на отпуск 
матиеииостей иа 

сторону
0510458 Электронная 

/  Бумажная Прие.м
МОЛ

(уполномоченное
лицо)

ОТД/СКЛАД
На дату

поступления М3 
н документа

МОЛ
(уполномоченное 

лицо), Руковод1ттсль 
полпазлелення

3 paoo4t(x 
дня

1 рабочий 
день / в 

бухгалтерию

Договор, счет иа оплату, УПД, 
товарно-траиспортиая 

накладная, ловсрсиность

Акте присмс-псрсдачс 
объектов нефинансовых 0510448 Электронная 

/ Бумажная Составление Б у 'х г а л т с р БУХГ На дату' передачи 
имущества

МОЛ
(уполиомочсннос

лицо)
Комиссия по 

поступлению и 
выбытию активов 

Руководитель 
(уполиомочсннос 

лицо) (у'твсрждаст). 
Лицо,

уполномоченное на 
право 2-н подписи 

_____Бч'хгалтеп

3 рабочих 
дня

I рабочий 
день / в 

бу.хгалтсрию



3 Извещение 0504805 D-ncK-rpomiaa 
/ Бумажная

2 Составление
МОЛ

(уполномоченное 
лицо). Бу'хгалтср

СКЛАД/
БУХТ

Иа дату' 
совершения 

операции

Руководитель
(уполномоченное

лицо)
Лицо.

уполио.мочениос на 
право 2-й полпнеи 

Бухгалтер

3 рабочих 
дня

I рабочий 
день/ в 

бу'хгалтсрию

Распорядительный локул>снт.В 
бумажио.м в»ще если ист 
возможности ПОЛПИС.'ПЪ 

извещение в ПИВ ЛСУ ГФ.
БУХГ на основании 

распорядительного доку'мента 
формирует извещение, 

печатает, подписывает и 
передает в ОТД/СКЛАД. 

Руководитель ОТД/СКЛЛД 
подписывает. ОТД/СКЛАД 

передает лок'умшггы на подпись 
контрагенту, затем сканирует 

подписамиос извешенне

4 Бухгалтерская справка 0504833 Электронная 
/ Бумаисная 1 Составление Бухгалтер НЗ'ХГ

И а дату' 
совершения 

операции

Бухиштср.
Лицо.

уполномоченное на 
право 2-й подписи

3 рабочих
ЛИЯ

4.3.8. Реализация М3

1

11аю1адная на отп>хк 
материалов 

(материальных 
цсииостей) на CTOpoitj' 

или Ает приема* 
пспспачи матсоиалов

0510458 Электронная 
/ Бумажная

2 Составление
МОЛ

(уполномоченное
лицо)

ОТД/СКЛЛД
На дату’ 

совершения 
операции

МОЛ
(уполномоченное

лицо)
Контрагент

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
день/ в 

бухгалтерию
3 рабочих дня 3 рабочих дня

Договор ку'пли-продажи. Лкт 
комиссионного определения 

содержания драгоценных 
металлов в материальных 

ценностях (нсунифицированная 
Аопмя!

2

Решение об оценке 
стои.мостн имущества, 

отчуждаемого не в 
пользу организаций 
бюджетной сферы

0510442 Электронная 
/ Бумажная I Составление

Ко.миссия по 
поступлению и 

выбытию акшвов
отд

На дату 
совершения 

операции

Комиссия по 
посту'плснию и 

выбытию активов 
(подписывает).
Руководитель 

(уполномоченное 
лицо) утверждает

3 рабочих 
дня

У'ПОЛИОМОЧ

еннын
орган

государств
енной
власти

1 рабочий 
день/ в 

бухгалтерию
3 рабочих дня 3 рабочих дня

Решение устанавливает 
справсдлнву'ю стоимость 

имущества, которое перелается 
или продастся коммсрчсски.м 
организац»1я.м tun  физлицам. 
Договор купли-продажи. Акт 
комиссионного определения 

содержания драгоценных 
металлов в материальных 

ценностях (неут^фицированная 
форма)

3 Бухгалтерская справка 0504833 Электронная 
/  Бумажная 1 Составленне Бу'хгалтср БУХГ

На дату 
совершения 

операции

Бу'хгалтср,
Лицо,

уполно.моченное на 
право 2-й подписи

3 рабочих 
дня

4.3.9. Списание М3 при возв 1атс постав щику

1

Накладная на отпуск 
материалов 

(материальных 
ценностей) на c t o d o h v

0510458 Электронная 
/  Бумажная

2 Составление
МОЛ

(уполно.мочсниое
лицо)

ОТД/СКЛАД Палату передачи 
»и»у'щества

МОЛ
(уполиомочсннос

лицо)
Контрагент

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
день / в 

бу'хгалтсрию
3 pa6o4ifx дня 3 рабочих дня

Отчет об использовании 
давальческого сырья 

(материалов)
('неуни(Ьи1ШООванпая бопма)

2 Бухгалтерская справка 0504833 Электронная 
/ Бумажная 1 Составление Бу'хгалтср БУХГ

На дату 
совершения 

операции

Бу'хгалтер,
Лицо,

уполномоченное на 
право 2*й полпнеи

3 pa6oMifx 
Д»1я

4.4. Движение М3 иа забалансовых счетах
4.4.1. Учет М3» выданных работникам ОТД/СКЛЛД в личное пользование для выполнения ими служебных (должностных) обяз.знностсй
4.4.1 .1. Выдача М3 работниксам ОТД/С1СЛЛД в личн ас ПОЛЬ зованнс для вьшолисиия ими сл>~«чсбиых (должностных) обязаииостси

!
Лкт приема-передачи 

объектов, получсн1(ых в 
личное пользование

0510434 Электронная 
/ Бумажная 1 Составление

МОЛ
(уполномоченное

лицо)
ОТД/СКЛАД На дату передачи

и.мущсства

МОЛ
(у'полномочешюс

лицо)
(принимающая и 

передающая стороны

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
день/ в 

бухгалтершо
3 рабочих дня 3 рабочих дня

Карточка учета имущества в 
личном пользовании (ф.

0509097)

2
Карточка учета 

имущества о личном 
пользовании

0509097 Элсктроиная 
/ Бумажная 2 Составление

МОЛ
(уполномочешюс

лицо)
ОТД/СКЛАД

На дату
псрсдачи/возврат 

а и.чсущсства

МОЛ
(уполномоченное

лицо)
полх'чатель

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
день/ в 

бу'хгаптсрию
3 ра6оч|{х дня 3 рабочих дня



3 Кч^сгалтсрская справка 0504S33 Электронная 
/ Бумажная 1 Составление Bjocra-'nicp БУ.ХГ

Па лату 
сопсршоиия 

операции

Ьх’хгалтср,
Лицо.

утюлномомешюс ил 
ппаво 2-й полписн

3 рабочих 
дня

4.4.1.3 . Сппсяиис с забалансол ого счета N[3, выдаииы.л рябопяикам ОТД/С1 кЛЛД U Л1Н1ПОС пользование дли пмполиснпя ими служебных (до.лжиостиых) обязяш юстей

Лкт о списании .мягкого 
и хозяйственного 

инвентаря
0504143 Электронная 

/ Бумажная 2 Составление
Комиссия по 

поступлению 11 
выбытию активов

На дату 
совершения 

операции

Комиссия по 
посту'плснию и 

выбьш(ю активов 
(по.тписывает) 
Ру'ководитсль 

(уполномоченное 
mmol ч’Тйгпжчлет

3 рабочих 
дня

1 рабочим 
лень/ в 

бухгалтершо

Слу'жсбныс записки (иные 
документы, утвержденные 

локальными актами субъекта 
централизоваииого учета). 

Карточка учета имущества в 
личном пользовании (ф. 

0509097)

2 Лкт О списании 
.материальных запасов

0510460 Электронная 
/ Бумажная

2 Составлеинс
МОЛ

(унолиомочеинос
лицо)

ОТД/СКЛАД
На дату 

совершения 
операции

Комиссия по 
посту1и10нию и 

выбытию активов 
(подписывает) 
Руководитель 

(уполномоченное 
лицо) чтвспжтяет

3 рабочих
ЛИЯ

1 рабочий 
день / в 

бу'хгалтсрию
3 рабочих дня 3 рабочих дня

Служебные записки (иные 
доку'мснты, утпержпеиные 

лока.пы1ыми актами субъекта 
цсшралнзованного учета). 

Карточка учета имущества в 
Л1П1НОМ пользовании (ф 

0509097)

3 Бухгалтерская справка 0504833 Электронная 
/  Бу.ма*жная 1 Составление Бу'хгалтер БУХГ

На дату 
совершения 

операции

Бухгалтер.
Лицо,

уполномоченное на 
право 2-П попписи

3 рабочих 
дня

4.4.1.3. BinTTpciiiiee псрсмещсШ1С на забалансовом счетс М3, выдяиных раи отникям о т д / с к л л д  в личное пользовямис для оыпо.'тсмия нмн слу’жс 5иых (ло.'тж юстиых) обязажюстеГ!

1
Лкт прис.ма-псрсдачи 

объектов, полученных в 
личное пользование

0510434 Электронная 
/  Бумаж'ная I Составление

МОЛ
(уполно.моченное

лицо)
ОТД/СКЛАД 11а дату передачи 

имущества

МОЛ
(уполно.моченное

лицо)
(принимающая и 

передающая стороны)

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
день/ в 

бу'хгалтерию
3 рабочих дня 3 рабочих дня

Слу'Ж'сбныс записки (иные 
доку’мС1пы. утвержденные 

локальными актами субъекта 
це1гтрапизованного у'чета). 

Карточка учета имущества в 
личном пользовании (ф. 

0509097)

2
Карточка учета 

имушсства в личном 
пользовании

0509097 Электронная 
/ Бумажная 2 Составленне

мол
(уполномоченное

лицо)
ОТД/СКЛАД

На дату
псрсдачи/возврат 

а имущества

МОЛ
(уполномоченное

лицо)
пoлvчaтenь

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
день/ в 

бу'хгалтсрию
3 рабочих дня 3 рабочих дня

3 Бухгалтерская справка 0504S33 Электронная 
/ Бумажная 1 Составление Бухгалтер БУХТ

На дату' 
совершения 

операшш

By'XITUlTCp,
Лицо.

уполномоченное на 
ппаво 2-и попписи

3 рабочих 
дня

4.4.1 .4. Возврат M3i вы л ат» IX работишсам ОТД/CKJЬЧДвг ичнос пользой анис для выполнения ими елл-жебмых (должностных) обязяпностей

I
Акт О приеме-передаче 

объектов нефинансовых 
активов

0510448 Электронная 
/ Бумажная

2 Составление
мол

(уполномоченное
лицо)

ОТД/СКЛ.ЛД
На дату'

поступления М3 
и документа

МОЛ
(у’полно.моченнос

лицо)
Комиссия по 

поступлению и 
выбытию активов 

Руководитель 
(уполномоченное 

лицо) (утверждаст), 
Лицо,

уполномоченное на 
право 2-й подписи

Tv'S-гя mvn

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
день / в 

бухгалтерию
3 рабочих дня 3 рабочих дия

2
Лкт присма-псрсдач(1 

объектов, полученных в 
личное пользование

0510434 Электронная 
/ Бумажная 1 Составление

мол
(уполномоченное

лицо)
ОТД/СКЛАД На дату- передачи 

имущества

МОЛ
(уполномоченное

лицо)
(принимающая и 

передающая стороны

3 рабочих 
дия

i рабочий 
день /  в 

бухгалтерию
3 рабочих дня 3 рабочих дия

Слу'жебные записки (иные 
документы, утвержденные 

локальными актами субъекта 
ис{ггрализованиого учета), 

Карточка учета н.мушества в 
Л1П1НОМ пользовании (ф. 

0509097)

3
Карточка учета 

ихтущсства в личном 
пользовании

0509097 Электронная 
/ Бу.мажная 2 Составление

МОЛ
(уполномоченное

лицо)
ОТД/СКЛАД

На лату
передачн/возврат 

а имущества

МОЛ
(уполномоченное

лицо)
получатель

3 рабочих
Ш1Я

1 рабочий 
день / в 

бухгалтерию
3 рабочих дня 3 рабочих дня



*1 Бу'хгалтсрская справка 0504833
Электронная 
/ Бумажная 1 Составление Бу'хгалтер БУХГ

На дату 
совершения 

операции

Бухгалтс)).
Лицо.

уполномочениое на 
ппаво 2-й полпнеи

3 рабочих 
дня

4.4.2. Внутреннее перемещение имущества на хранение на заба.'тансово.м счете 02 «Материальные ценности на хранении»
4.4.2.I . Внутреннее псрсмешс11ИС имущее гва иа храис! не (ОС ) на забалиисо вом C'lCTC 02 «Материальные цен ност иа хрписиии»

Накладная иа 
вкутрсиисе

лсрсмещснис объектов 
нефинансовых активов

0510450 Электронная 
/  Бумажная 2 Составленне

МОЛ
(у’пол номочсннос 

лицо)
ОТД/СКЛАД 11а дату передачи 

имущества

МОЛ
(уполномоченное

лицо)
Получатель

3 рабочих 
дня

1 рабочий
ДС1!Ь / В

бухгалтерию
Слу'Ичсбиыс записки

2 Бухгалтерская справка 0504833 Электро! тая 
/ Бу'мажиая 1 Составление Бу'хгалтср БУХГ

На дату 
СОисрШС{(ИЯ

операшш

Бухгалтер,
Лицо,

уполномоченное на 
ппаво 2-и полписн

3 рабочих 
дня

4.4.2. L Внутреннее псрсмсшс 1ие М3 на %раиенпе па з |бала1и OROM счете 02 «Ма1 сриа.ты1ые иениости на храисими»

1 Требование накладная 0510451 Электронная 
/  Бу.мажная 2 Составление

МОЛ
(у'лолиомочениое

лиио)
ОТД/СКЛАД

На дату' 
перемещения 
объсюа ОС

МОЛ
(уполномоченное 

лицо) и РуКОВОД!ГГСЛЬ
(У’полномочснное

лицо)
(принимающая и 

передающая стороны)

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
день / в 

бухгалтершо

2 Бу'хгалтерскал справка 0504833 Электронная 
/  Бумажная 1 Составление Бу'хгалтср БУХТ

На дату 
совершения 

операции

Бу'хгалтер.
Лицо,

уполномоченное иа 
право 2-й полписн

3 рабоч1тх 
дня

4.4.3. Учет 6.tiaiiKOD строгой отчетности (БСО)
4.4.3 1. Принятие к  учету БСО (без отражения иа бялаисоаом счете)

1 Бу'хгалтсрская справка 0504833 Элсктроиная 
/ Бумажная 1 Составление Бу'хгалтер БУХГ

На дату 
совершения 

операции

Бу'хгалтср,
Лицо,

уполномоченное на 
ппаво 2-н подписи

3 рабочих 
дня

Товарная накладная (ТОРГ 12) 
или универсальный 

передаточный документ и лр.

2
Накладная на отпуск 

матисииостем на 
сторону

0510458 Электронная 
/  Бумажная

2 Прием
МОЛ

(уполномоченное
лшю)

ОТД/СКЛАД
На дату

ПОСТУ'ПЛСНИЯ М3 
II д о к у м е н т а

МОЛ
(у'полномочснное 

лицо), Руководитель 
лолпаэлслсиия

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
день/ в 

бухгалтерию

Договор, счета на оплату, счета- 
фактуры.

Товарно-транспортная 
накладная, ловспснность

3 Универсальный 
передаточный документ

Электронная 
/  Бумажная 2 Прием

МОЛ
(уполномоченное

лицо)
ОТД/СКЛАД

На дату'
пос'гу'плсния М3 

и до 1̂ мснта

РукОВОД1ГГСЛЬ
(у'полномочснное

лицо)

3 рабочте 
дня

1 рабочий 
день/ в 

бухгалтерию

Договор, счета на оплату, счета- 
фактуры.

Товарио-транспортная 
накладная, ловспснность

4

Лкт прис.мки 
материалов 

(материальных 
ценностей)

0510452 Электронная 
/  Бумажная

2 Составление
МОЛ

(уполномоченное
лицо)

ОТД/СКЛАД
На дату'

поступления М3 
н документа

МОЛ
(уполно.моченное

лицо)
Комиссия по 

поступлению и 
выбытию активов 

(подписывает) 
Ру'ководитсль 

(у'полномочснное 
лицо) утверждает

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
лень/ в 

Ко»гграктную 
слу'жбу

Оформляется при
НССООТВС'ГСТВИИ

количественного и (или) 
качественного расхождение, а 

также несоответствия 
ассортимента принимаемых 

материальных ценностей 
сопровол1ггсльным документам 

отправителя (поставщика).
Применяется при 

необходимости принятия к 
учету М3 и отсутствии 

возможности оперативной 
замены

товаросопроводительных 
докумс1ггов. При оформлении 

исоб.чодимо присутствие 
представителя поставщика.

4.4.3.2. Выдача иа иу'жды ОТД/СКЛЛД из кассы БСО лииу, ответствснио.му за оформление и (ibiit) выдачу БСО



1 Рлс.чолиыЛ кассовый 
ордер 0310002 Электронная 

/  Бумажная 1 Составление
Кассир

(уполномоченное
лицо)

БУХГ
На дату выбытия 

денежных 
документов

Кассир
(упо.тно.мочсииос

лицо)
Руководитель 

ОТД/СКЛАД Лицо 
У'полномочеииос иа 
право 2*й подписи 

Получатель (подпись 
на бумажном 

носителе)

3 рабоч»1Х 
дня 1 рабочий 

день/ в 
бухгалтерию

Расходный кассовый ордер в 
электронном т и с  с 

использованием электронной 
подтюи распечатывается иа 

бумажно.м носителе для 
проставления подписи 
получателя денежных 

доку'мснтов. При выдаче под 
отчет; Заявление о выдаче БСО 
под отчет (неуиифицированная

2 Б\'хгалтсрская справка 0504833 Элоктроиипн 
/ Бумаж'иая 1 Составление Бч'Х1алтер БУХГ

На д.тт̂ - 
совсршсиия 

операции

Бу'хгалтер.
Лицо.

уполномочеииое иа 
право 2-й подписи

3 рабочих
ЛИЯ

Всдо.мостъ выдачи 
материальных ценностей на 

ну'жды у'чреждсння 
(ф. 0504210)

.Акт О списании материальных 
запасов (ф. 0510460)

4.4.3. Списание бланков стрОГОЙ OTMCTIюсти

1
Акт О списании бланков 

строгой отчетности 
(БСО)

0510461 Электронная 
/ Бу.мажная 2 Составление

Работник. 
отнетствсмныГ| за 

оформление и 
(или) выдачу' БСО 

Ко.миссия по 
посгу'плснию и 

выбытию активов

ОТД/СКЛАД

Ежеквартально на 
01 число месяца, 
следующего за

ОТ'1СТИЫМ

Комиссия по 
поступлению и 

выбытию активов 
(подписывает) 
Руковод1ггель 

(уполномочстюс 
nmiol чтнспжласт

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
день/ в 

бухгалтерию
3 рабочих дня 3 рабочих дня

Слу'-жебные записки (иные 
докумаггы, утвержденные 

локальными актами субъекта 
цситрализоваиного у'чета). 
реестр испорченных БСО с 
пр(шожснисм испорченных 

БСО

2 Бухгалтерская справка 0504S33
Элсктроиная 
/ Бумажная 1 Составление Бухгалтер БУХГ

На дату' 
совершения 

операции

Бухгалтер.
Лицо,

уполномоченное на 
поаво 2-й попписи

3 рабочих 
дня

4.4.3.4. Dii>'Tpciiiicc перс.мсшс пне БСО

1 Требование накладная 0510451 Электронная 
/ Бумажная

2 Составление
МОЛ

(уполномочеииое
лицо)

ОТД/СКЛАД
На дату 

перемещения 
объекта ОС

МОЛ
(упол номочсннос 

лицо) и руководитель
(у пол НОМОЧС1 и юс

лицо)
(лриннмаюшая и 

передающая стороны)

3 рабочих 
дия

1 рабочий 
день/ в 

бухгалтерию
3 рабочих дия 3 рабочих Д!1я

Слу'жебные записки об 
изменении МОЛ (иные 

докумс1ггы, утвержденные 
локальными актами субъекта 

централизоваииого у'чета)

2 Бу'хгалтсрская справка 0504833 Электронная 
/ Бу.мажиая 1 Составление Бухгалтер БУХГ

На дату 
совершения 

операции

Бухгалтер.
Лицо,

уполномоченное на 
поаво 2-й полписн

3 рабочих 
дня

4.4.4 . Умет запасных маетен к транспорпгным средствал1 п неЮму оборудова H1IIO

1

.Акт замены запасных 
частей оборудования и 

машин

Неунифиц
ированная

форма

Электронная 
/ Бумажная 2 Составление

Исполнитель 
работ, Комиссия 

по поступлению н 
выбытию активов

ОТД/СКЛЛД
На дату 

выполнения 
работ

Комиссия по 
noc^y'плcf^ию и 

выбытшо активов 
(подписывает) 
Ру'ководитсль 
ОТД/СКЛАД 
(\твепжласт'>

3 рабоч1тх 
дня

1 рабочий 
день / в 

бухгалтерию
3 рабочих дия 3 рабочих дня Дефектная ведомость 

(нсунифицированная форма)

2 Дсфскшая всло.мостъ
Неунифиц
ированная

фор.ма

Электронная 
/  Бумажная 2 Составление

МОЛ
(уполномоченное

лицо)
ОТД/СКЛАД

На дату' 
совершения 

операции

Комиссия по 
поступлению и 

выбытию акшвов 
(подписывает) 
Руковод1ггель
ОТД/СКЛ/\Д
/\ггвепжпает^

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
день / в 

бухгалтершо
3 рабочих дня 3 рабоч1тх дня

Акт осмотра автошин, Акт 
смотра батарей 

аккук^лятормых

3 Акте списании 
материальных запасов 0510460 Электро1шая 

/ Бумажная 2 Составление
МОЛ

(уполномоченное
лицо)

ОТД/СКЛАД
Налогу

совершения
операции

KoMHCCita по 
поступленшо п 

выбытию активов 
(полписывает) 
Руковод1ггель 

(уполномоченное 
ли11о'1 \'твспжпаст

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
день / в 

бухгалтерню
3 рабочих дня 3 рабочих дня

1

Дефектная ведомость 
(нсунифицированная форма)



■1 Б\'хга;1тсрская справка 0504833 Элсктроииая 
/ Бумажная 1 Гоставлеинс Бу’хгалтер БУХГ

Иа лату 
совершения 

операции

Бу'хгалтср.
Лицо.

утю.'июмочениос иа 
поаво 2-й полпнеи

3 рабочих
ЛИЯ

4.4.4.I BinTpcmicc перемещенне запасмы V частей к тр тенор ным средства М II иному оборудои анию

Требование накладная 0510451 Элсктроиная 
/ Бумажная 2 Составление

мол
(уполномоченное

лицо)
ОТД/СКЛАД

На дату 
ncpcMeuiemiK 
объекта ОС

МОЛ
(уполномоченное 

тицо)н Руководитель
(у'ПОЛНОМОЧСНИОС

лицо)
(принимающая н 

перелаюшая стороны)

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
день/ в 

бухгалтерню
3 рабочих дня 3 рабочих дня

2 Б^тегалтерскад справка 0504833 Э.лектрониая 
/ Бумажная I Составление Бу'хгалтер БУХГ

На дату' 
совершения 

операции

Бух|*алтср,
Лицо,

упо.'томочеинос иа 
ппаво 2-й попписи

3 рабочих 
дня

4.4.6. Учет плград, прпзои, кл'бков и иенны:^ подарков, сувениров

4.4.6.
cvBCi

[. Выдача иа ifV/кды ОТ 
кров

а/скллд со остада нагр>ад, пр1 зов, кубков и 1денных подарков, сувениров лицу, ответственному за организашио нротоко.лыюго (торжестпеиного) мероприятия и (или) вручение наград, призов , кубков 11 ценных подарков,

I

Ведомость выдачи 
материальных 

ценностей на |{\'жды 
учреждения

0504210 Электронная 
/ Бумажная 2 Составление

МОЛ
(у'полномочснное

лицо)
ОТД/СКЛАД На дату передачи 

иму'шсства

МОЛ
(уполномоченное

лицо)
Руководитель 

(уполиомочнеииос 
.ашю1 \тпспжпяст

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
день/ Б 

бу'хгалтерию
3 рабочих дня 3 рабочих дня

Служебные записки (иные 
локумс1гты, утвержденные 

локальными актами субъекта 
централизованного учета)

2 Лкт о списании 
материальных запасов 0510460 Электронная 

/ Бумажная 2 Составление
МОЛ

(уполномоченное
лицо)

ОТД/СКЛАД
На дату 

совершения 
операшш

Комиссия по 
поступлению и 

выбытию активов 
(подписывает) 
РуК0В0Д1ГТСЛЬ 

(уполномоченное 
пиио^ утпепжпяет

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
день/8  

бухгалтерию
3 рабочих дня 3 рабочих дня

Служебные записки (иные 
документы, утвержденные 

локальными актами субъекта 
централизованного y^icra)

3 Бум'алтсрскал справка 0504833 Электронная 
/ Бумажная 1 Составление Бу-хгалтср БУХГ

На дату 
совершения 

операции

Бу'хгалтер,
Лицо,

уполномоченное на 
право 2-й подписи

3 рабочих 
дня

Ведомость выдачи 
материальных иенностей на 

ну'жаы учрежасния 
(ф. 0504210), Лкт О списании 

материальных запасов 
(4i. 05104601

4.4.6 2. Списание наград, прк зов, кубков 11 ценных нодарков , сувениров

1
Лкт о списании ценных 
подарков (сувенирной 

npoi^Kuim)

14еунифиц
ированная

форма

Электронная 
/ Бумажная

2 Составление

Работник, 
ответственный за 

организацию 
протокольного 

(торжественного) 
мероприятия и 
(или)вручение 

ценных подарков 
(сувенирной 

-----ПРОДЗ-КШШ)

ОТД/СКЛАД
На дату 

совсршсиия 
операции

Комиссия по 
поступлению и 

выбытию активов 
(подписывает)

3 рабочюс 
дня

1 рабочий 
день/ в 

бу'хгалтсрию
3 рабочих дня 3 рабочих дня

Слу'жсбиыс записки (иные 
документы, утвержденные 

локальными актами субъекта 
централизованного y'lcxa)

2 Бухгалтерская справка 0504833 Электронная 
/  Бумажная 1 Составление Бу'хгалтер БУХГ

На дату' 
совершения 

операции

Бу'хгалтср,
Лицо,

улолиомоченное иа 
прапо 2-й подписи

3 рабочих 
дня

4.4.(*.3. Внутреннее псрсмсщснис награ;] , призов, К}'&кОВ и цС11ИЫХ подарке в, сувениров

1 Требование накладная 0510451 Электронная 
/ Бумажная 2 Составление

МОЛ
(уполномоченное

лицо)
ОТД/СКЛАД

На дату 
перемешения 
объекта ОС

МОЛ
(уполномоченное 

лицо) и Руководитель 
(уполномоченное 

лицо)
(принимающая и 

передающая стороны

3 рабочих 
дня

)

1 рабочий 
день/ в 

бухгалтерию
3 рабочих дня 3 рабочих дня

Служебные записки (иные 
документы, утвержденные 

локальными актами субъекта 
централизоваииого y'^icra)



2 bN'xmTcpcKaa справка 0504833 Электронная 
/ Бумажная 1 Состаалсиис Бч'хгалтер БУХГ

На дату 
совершения 

операции

В\хгалтср.
Лицо.

уполиомочсннос иа 
поаво 2-и полпнеи

5 раоочих
ЛИЯ

4.5. Умст готовой пролукиии, товаров и торговой иацоикт!.
4.5.1.Пзготовлсннс, принятие к учету и реализация готовой пролукиии.
4.5.1.1 . Списание .матер1пи1Ы1 1̂х запасов (а inroTOBJieiUIC гот 3BOSt продукци и.

Требование маклалная 0510451 Электронная 
/  Бумл'жная 2 Составление

МОЛ
(уполно.моченное

лнио)
ОТД/СКЛАД

На дату передачи 
М3 в

производство

МОЛ
(уполиомочсннос 

лицо) и Руковолитсль
(Ч'ПОЛИОМОЧСНИОС

лицо)
(припимаюшая и 

перелаюшая стороны)

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
лень/8  

бу'хгалтерию
3 р.тбочих лня 3 рабочих дия Слу’жсбиая записка

2 Бу'хгалтсрская справка 0504833 Электронная 
/ Бу'маж’ная 1 Составление Бу’хгалтер БУХГ

На дату 
совершения 

операции

Вул! алтср. 
Лицо,

уполномоченное иа 
ппаво 2-й подписи

3 рабочих 
дня

4.5.1. 2. Принятие к  у'чсту гот»)ВОЙ иродуь цип.

1 Требование накладная 0510451 Электронная 
/  Бумажная

2 Составление
МОЛ

(уполномоченное
лицо)

ОТД/СКЛ.^\Д
На дату принятая 
к учёту готовой 

продукции

МОЛ
(уполномочеииое 

лицо) н Руковолитсль 
(уполномоченное 

лицо)
(принимающая и 

перелаюшая стороны)

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
день/ в 

бухгалтерию
3 рабочих дия 3 рабочих ЛИЯ Слу'жебная записка

2 Бухгалтерская справка 0504833 Электронная 
/  Бумажная 1 Составление Бухгалтер БУХГ

На дату 
совершения 

операции

Бухгалтер,
Лицо,

уполиомочсннос на 
поаво 2-й nouniicti

3 pa6o4ifx 
дня

4.5.1.З. Реализация готовой пролукции.

1

Накладная на отпуск 
материалов 

(.материальных 
иснностеГО на c t o d o h v

0510458 Электронная 
/  Бумажная 2 Составление

МОЛ
(уполномоченное

лицо)
отд/скллд

На дату' 
реализации 

готовой 
nnoavKUHH

МОЛ
(уполномоченное

лицо)
Контрагент

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
день/ в 

бу'хгалтсрию
3 рабочих дня 3 рабочих дия Договор купли-продажи

2 Бухгалтерская справка 0504833 Электронная 
/ Бумажная 1 Составление Бухгалтер БУХГ

На дату 
совершения 

операции

Бу'хгалтср,
Лицо,

уполиомочсннос иа 
поаво 2-и полписн

3 рабочих 
дия

4.5.1 .4. Принятие к учету ра'’иицы межиу фактичсскс и и пл tiioBon стоимостью готовой продукции

1 Бухгалтерская справка 0504833 Электронная 
/ Бумажная 1 Состав.пенис Бухгалтер БУХГ

На лату 
совершения 

операции

Бухгалтер,
Лицо,

уполномоченное на 
поаво 2-й подписи

3 pa6o4(fx 
дня

4.6. Учет периодических изданий.
4.6.1 . Принятие кзаба.лаисо*го.му учету ТС|ШОЛ11ЧССКИX изда!fllU

1
Накладная па oniycK 

Ma-rueiiiiocTCH иа 
сторону

0510458 Элсктро1шая 
/ Бумажная 2 Прис.м

МОЛ
(уполномоченное

лицо)
ОТД/СКЛЛД

На дату 
совершения 

операции

МОЛ
(уполко-мочсннос 

лицо). Руководитель 
полоазлепення

3 рабочюс 
дня

1 рабочий 
день/в 

бухгалтерию
3 рабочих дня 3 рабочих дня

Договор, счет, счет-фактура, 
Товарно-транспортт«ая 

накладная, доверенность

2 Универсальный 
передаточный докумет

Электронная 
/ Бумажная 2 Принятие

МОЛ
(уполномоченное

лиио)
ОТД/СКЛАД

На дату 
совершсн»1Я 

операшш

Руковол»<тсль
(уполномоченное

лшю)

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
день/в 

бухгалтешгю
3 рабочих дия 3 рабочих дня

Договор, счет, счет-фактура, 
Товарио-транспортная 

накладная. .riOBeDCHHOCTb

3 Бухгалтерская справка 0504833 Электронная 
/ Бумажная 1 Составление Бухгалтер БУХГ

На дату 
совершения 

операции

Бухгалтер.
Лицо,

уполномоченное на 
право 2-й подписи

3 рабочих 
дня

4.6.2. Ви}'трс11иес иерсмсшснис периодических изданий.



1 Т рсбованне'Нак.падная 05I045I Электронная 
/ Бумажная 2 Составление

МОЛ
(уполномоченное

лицо)
ОТД/СКЛАД

На дату 
перемещения 

объекта

МОЛ
(уполномоченное 

1 нцо) и Руководите.ть 
(уполно.моченное 

лнио)
(принимающая н 

передающая cropoiibi)

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
день/ в 

бу'хгалтерию
3 рабочих дня 3 рабочих дня Слу'жебная записка

2 Б^осгалтерская справка 0504S33 Электронная 
/ Бумажная 1 Составление Б>осгалтср БУХГ

На дату 
совершения 

операции

ByXITUlTCp,
Лицо.

уполномоченное иа 
право 2-й ПО.ДШ1СИ

3 рабочих 
дня

4.6.3. Снисаипс псрио,1 ическ1 X изданий

1
Лкт О списаиии 

материальных запасов
0510460 Электронная 

/ Бумажная 2 Состаилсннс
МОЛ

(уполиомочсннос
лицо)

ОТД/СКЛАД
На дат\’ 

совершения 
операции

Комиссия по 
поступлению и 

выбытию активов 
(подписывает) 
Руководитель 

(уполномоченное 
липо1 утпсржпаст

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
день/ в 

бухгалтерню
3 рабочих дня 3 рабочих дня

Служебные записки (иные 
докхмекты. утвсрястснмые 

локальными актами субъекта 
централизованного у'чета)

2 Бухгалтерская справка 0504823 Электронная 
/ Бу.мажиая 1 Составление Бухгалтер БУХГ

На дату' 
совершения 

операции

Бу'хгалтср,
Лицо.

уполномоченное на 
поаво 2-й полпнеи

3 рабочих 
дня

5.3'чст в.южсииА п псфинлисовыс а к т и в ы

5.1. Учет многолстинх иасаждеииЛ
5.1.1. Формирование псрвоиача.чыюй стоимости .миоголстних иасаждеиий
5.1.2. Списание высаженных саженцев, использованных иных М3

1
Акте списаиии 

материальных запасов 0510460 Электронная 
/ Бумажная 2 Составленне

МОЛ
(уполномоченное

лицо)
ОТД/СКЛАД

На дату 
совершения 

операции

Комнеотя по 
поступлению и 

выбытию активов 
(подписывает) 
Руководитель 

(у’полномочснное
пипо^ мтпепжпяст

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
день / в 

бухгалтершо
3 рабочих я 11я 3 pa6o4ifx дня

Служебные записки (иные 
до)^мс1ггы, утвержденные 

локальиы.ми актами субъекта 
це1ггралиэованного учета)

2 Бу'хга.тгсрскля справка 0504R53 Электронная 
/  Бумажная I Составление Бухгалтер БУХГ

На дату' 
совершения 

операции

Бухгалтер,
Лицо,

уполномоченное на 
право 2-й полниси

3 рабочих 
дня

5.1.3. Принятие к  учет}* в качестве ОС прижившихся объектов много.чстних иасажаениГ! при достижении зксплуатаиионного возраста

1
Акт О приеме-передаче 

объектов нефинансовых 
акшвов

0510448 Элекгроммая 
/  Бумажная

2 Составление
МОЛ

(уполномоченное
лицо)

отд/cicn.vi На дату' ввода в 
эксплуатацию

МОЛ
(уполномоченное

лицо)
Комиссия по 

поступлению и 
выбытию активов 

Ру'ководитсль 
(уполномоченное 

лицо) (утверждаст). 
Лицо.

уполномоченное на 
право 2-й подписи

Ку'ХГЯТГГП

3 рабочих 
дия

I рабочий 
день/ в 

бухгалтерию
3 рабочих дня 3 рабочих дня

2
Решение о признании 

объектов нсфинансовы.ч 
активов

0510441
Электронная 
/  Бумажная

2 Составление
Комиссия по 

поступлению и 
выбытию активов

отд
На дату 

совершения 
операции

Комиссия по 
поступлсшпо и 

выбьтпо активов.
Руководитель 

(у'полномочснное 
лино1 (утвепжпаст!

3 рабоч11х 
дня

1 рабочий 
день /  В 

бухгалтерию
3 рабочих дня 3 рабочих дня

3 Бухгалтерская справка 0504833 Электронная 
/  Бумажная 1 Составление Бу'хгалтер БУХГ

На дату 
совершения 

операции

Бухгалтер,
Лицо,

уполномоченное на 
право 2-ii полниси

3 рабочих 
дня

5.1.4. Списание произвелеииых капитальных вложении в ооъскты основных средств, с&язаи|{ых с их передачей иным opralПlзaция.^l, за исключением организаций бюджетной сферы, а также физическим лицам



Лет О приеме-передаче 
объектов нефинансовых 

активов
0510448 Элооронная 

/  Бумажная
2 Составление Бухгалтер БУХТ На дату ввода в 

эксплу'атапню

МОЛ
(уполнохюмсниос

лицо)
Комиссия по 

поступлению и 
выбытию активов 

Руководитель 
(уполномоченное 

лицо) (утвсрнсдаст). 
Лицо.

уполиомочсииое иа 
право 2-й подписи

Kv'M'ri'iTiTt

3 рабочих 
лня

I рабочий 
лень / в 

бухгалтерию

2 Бу'хгалтсрская справка 0504833 Электронная 
/ Бумахеная 1 Составление Бухгалтер БУХТ

Иа дату 
совершения 

операции

Бухгалтер,
Лицо,

уполномоченное иа 
ппаво 2-и подписи

3 рабочих 
дня

5.1.5. Списание капитальных вло/кении э многолетии с иасаячЛСИИЯ, подлежаишс передаче другим государственным учрсжлеииям (в т.ч. при центра.1 нзованны> зак}Т1ках)

1
Акт 0 присмс-псрслачс 

объектов нефинансовых 
актвов

0510448 Электронная 
/ Бумажная

2 Составление Бухгалтер БУХГ На дат\’ ввода в 
эксплуатацию

МОЛ
(уполномоченное

лицо)
Комиссия по 

поступлению и 
выбытию актвов 

РуК0В0Д1ГГСЛЬ 
(уполномоченное 

лицо) (>'тверждаст). 
Лицо,

уполномоченное на 
право 2-й подписи

К\'>ТЯПТРП

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
день/ в 

б\хгалтсрию

2 Извещение 0504805 Электронная 
/  Бумажная 2 Прием

МОЛ
(уполномоченное 
лицо). Бухгалтер

СКЛАД/
БУХГ

На дату 
посту плен»1я 
докумеита

Руководитель
(уполномоченное

лицо)
Лицо,

уполномочеииое на 
право 2-й подписи 

BvxraiTcn

3 pa6o4(fx 
дня

1 рабочий 
день I8 

бухгалтерию

3 Бухгалтерская справка 0504833 Электронная 
/ Бумажная 1 Составление Бухгалтер БУХГ

На дату 
совершения 

операции

Бухгалтер,
Лицо,

уполномоченное на 
ппаво 2-н попписи

3 рабочих 
дня

5.1.6. Списапнс ка 1111талы 1ы к вложении в  М Н О ГО Л С Т П 1 1C п а с а ждсиия, нс приослшис к  образованию актива (ОС)

1

Акто списании 
объектов нефинансовых 

активов (кроме 
транспортных средств)

0510454 Электронная 
/ Бумажная 2 Составление Бухгалтер БУХГ

На дату 
совершения 

операции

Комиссия по 
поступлению и 

выбьгп|ю активов 
Руководитель 

(уполномоченное 
липо) чгтвпежласт

5 рабочих 
дией

уполномоч
снный
орган

государств
енной

власти)

1 рабочий 
день/ в 

б>хгалтерню

2 Бу'хгалтсрская справка 0504833 Электронная 
/  Бумажная 1 Составление Бухгалтер БУХГ

На дату 
совершения 

операции

Бухгалтер,
Лицо.

уполномочс111{ос на 
ппаво 2-й полпнеи

3 рабочих 
дня

5.I.'^ Списание выявлеииьп недостач (чишении) вло женин о многолетние нлсажлснпя

I

Акт о списании 
объектов нефинансовых 

а>чП180в (кроме 
транспортных средств)

0510454 Электронная 
/  Бумажная 2 Составление Бухгалтер БУХГ

На дату 
совсршсиия 

операции

Комиссия по 
поступлению и 

выбытию активов 
Руковод^ттсль

(> ’ПОЛНОМОЧСННОС 

л ш ю )  ч т в п е ж л а с т

5 рабочих 
дней

уполномоч
еннын
орган

государей
енной

власт)

1 рабочий 
день/ в 

бухгалтершо

Заявление о хищении; 
Талон Уведомление (КУПС Хя 

хххх)
Иные документы

2 Бухгалтерская справка 0504833 Элсктрошш 
/ Бумажная 1 Составление Бухгалтер БУХГ

На дату 
совершения 

операции

Бухгалтер,
Лицо,

уполномоченное на 
право 2-й подписи

3 рабочих 
дня

6. Учет прав по.1 ьзовлния
6.1. Принятие кучету, iipiniiaiiticлохолов и рлеходов, начисление а.мортизпцин



6.1.1. По лоюкорн.м
6.1.1.1. По логипорлм лрс11ДЬ| i по.тиаи стонмосп»)

1
Лкт приема-передачи 

ихт>'щсства

-1суннф|т
ированная

форма

Электронная 
/ Бу.мажиая 2 Прис.м

МОЛ
(уполиомочсииое

лицо)
отд/скллд

На лату
ПОСТУ'ПЛСНИЯ

докуметпа

мол
(уиолиомочеимос

лицо)
Руководитель
отд/скллд
Г\'тнепжласт1

3 pa6o4ttx
Д»1Я

1 рабочий 
день/ в 

бухгалтерию
3 рабочих дня 3 рабочих дия Договор ареалы (субаренды), 

локумшггы арендодателя

2 Лкт выполненных работ 
(оказания услуг)

Неунифиц
ированная

форма

Элекгронная 
/ Бумажная

2 Прием
мол

(уполиомочсииое
лицо)

ОТД/СКЛАД
На дату

ПОСТУ'ПЛСНИЯ

доку.мс1гга

Руководитель
ОТД/СКЛ.ЛД

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
день / в 

бу'хгалтерию
3 рабочих дня 3 рабочих дня

Счет на оплату, счет-фактура, 
Увсдохшснис об окончании 
установленного срока права 

пользования активом 
(пеу'иифицироваииая форма). 
Протокол (решение) комиссии 

по посту'плснию и выбытшо 
активов о справедливой 

стоимоети арендных платежей 
(сроке полезного 
использования)

/ м л ч 'и м Н и о т п п п ли п лА  И»ппмя^

3 Буосгалтерская справка 0504833 Электронная 
/ Бумажная 1 Составление Бухгалтер БУХГ

На дату 
совершения 

операции

Бу'хгалтер,
Лицо,

уполиомочсннос иа 
право 2-й подписи

3 рабочих 
дня

По операциям начисления 
амортизации, признания 

доходов иа осиоваиии договора 
аренды, доку'мснтов 

апсилолателя
6.1.1.2. По логоворям ярсмды эсмсльиы.х участков по льготной стопмостн

I Акт приема-передачи 
^l^tyшccт8a

Неунифиц
ированная

фор.ма

Электронная 
/ Бумажная 2 Прием

МОЛ
(уполномочеииое

лтщо)
ОТД/СКЛАД

На дату 
поступления 
доку'мсита

мол
(уполномоченное

лицо)
Руководитель
ОТД/СКЛАД
(утверждает)

3 рабочих 
дня

I рабочий 
день/в 

бу'хгалтсрию
3 рабочих дия 3 рабочих дня

По олсрацня.м по начислсишо 
амортизации права пользования 

активом, по признанию 
доходов текущего года с 

уменьшением доходов будущих 
периодов на основании Договор 

аренды, документы 
арендодателя

2 Акт выполненных работ 
(оказания услуг)

Неунифиц
ированная

фор.ма

Электронная 
/  Бумажная 2 Прис.м

мол
(у'полномочснное

лицо)
ОТД/СКЛАД

На дату 
поступления 
документа

Ру'ководитсль
ОТД/СКЛАД

3 рабочих
Д>1Я

1 рабочий 
день / в 

бухгалтерию
3 рабочих дня 3 рабочих дня

Счет на оплату, счет-фактура, 
Уведомление об окончании 
устаиов.чеш{ого срока права 

пользования активом 
(иеуинфицнрованиая фор.ма). 
Протокол (решение) комиссии 

по поступлению и выбытию 
активов 0 справедливой 

стоимости арс1щных платежей 
(сроке полезного 
использования)

/иеч'жиЬипиполлнняя (Ьппмя'к

3

Протокол (решение) 
комиссии по 

посту'плснию и 
выбытию активов о 

справедливой стоимости 
арендных платежей 

(сроке полезного 
использования)

Неунифиц
ированная

форма

Электронная 
/ Бумажная

3 Составление
Комиссия но 

посту'плснию и 
выбытию активов

Ежегодно
Комиссия по 

поступлению и 
выбытию активов

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
лень /  в 

бухгалтерию
3 рабочих дня 3 рабочих дия

4 Бу'хгалтсрская справка 0504833 Электронная 
/ Бумажная 1 Составлсттис Бухгалтер БУХГ

На дату 
совершения 

операции

Бухгалтер,
Лицо,

уполиомочеиное на 
право 2-й подписи

3 рабо'тх 
дня

По операциям по начислению 
амортизации права пользования 
активом, по признанию доходов 
текущего года с уменьшением 
доходов будущих периодов на 

основании договора аренды

6.1.2. По договорам безвозмездного лолыовяння (кроме земельных участков, прочего нмушсспы, полученных от уполномоченного орган.п государ ствениой власти, ДГИ)



1 Лкт присма-псрсдл'ш 
имущества

Неунифиц
чроваииан

форма

Элсктроииая 
/ Бумажная

2 Прием
МОЛ

(уполио.мочсиное
лицо)

ОТД/СКЛЛД
На дат>' 

поступления 
ЛОк>’мстгга

МОЛ
(уполиомочеиное

лицо)
РуКОВОД1ГГСЛЬ
отд/склм
(утвсричдает)

)

3 рабочих 
лня

'ПОЛНОМОЧ
синый
орган

•осударств
енной

власти.
ЛГИ

1 рабочий 
день / в 

бухгалтерию

Договор безоозмездиого 
пользования (ссуды). 

Документы на подтверждеиис 
данных о рыночных ценах, 
полученных от независимых 

экспертов (оценщиков)

2

Протокол (решение) 
ко.миссии по 

поступлению и 
выбытию активов о 

гправедливой стоимости 
арендных платежей 

(сроке полезного 
использопания)

Неунифиц
ированная

форма

Электронная 
/  Бумажная

3 Составление
Комиссия по 

поступлению н 
выбытию активов

Ежегодно
Комиссия по 

поступлению и 
выбытию акшвов

3 рабочих 
лня

1 рабочий 
день / в 

бухпиперию
3 рабочих дня 3 рабочих дня

3 Бухгалтерская справка 0504833 Электронная 
/ Бумаж1!ая 1 Составлемие Б^осгалтср БУХГ

На дату 
совершения 

операшш

Бухгалтер,
Лицо,

уполномочеииое на 
право 2-и подписи

3 рабоч1гх 
лня

По операциям по начислению 
а.мортизации права пользования 
активом, по признанию доходов 
тску'щсго года с уменьшением 
доходов 6yj^^ufx периодов на 

основании Договора 
безвозмездного пользоьаття

6.1. Вилтрсиисс перемещение (смена МОЛ)

1

Накладная на 
внутреннее

перемещение объектов 
нефинансовых акп!вов

0510450 Элсктронмая 
/  Бумажная

2 Составлеиие
МОЛ

(уполномоченное
лицо)

ОТД/СКЛАД На дату передами 
ихтущсства

МОЛ
(уполномоченное

лицо)
Получатель

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
день / в 

бутегалтершо
3 рабочих дня 3 рабочих дня Служебные записки

2 Бухгалтерская справка 0504833 Электронная 
/  Бухожная I Составление Бухгалтер БУХГ

На дату 
совершения 

операции

Бухгалтер,
Лицо,

уполномоченное иа 
поаво 2-й подписи

3 рабочих 
дия

6.3. Прскрзшенне прав пользования

I Акт приема-передачи 
имущества

Неунифиц
ированная

форма

Электронная 
/ Бумажная 2 Прием

МОЛ
(уполиомочениос

лицо)
ОТД/СКЛЛД

На дату
ПОСТ>’ПЛСННЯ
документа

МОЛ
(З'ПОЛНОМОЧСННОС

Л11ЦО)
РуКОВОД1ГГСЛЬ
ОТД/СКЛАД
(утверждает)

3 рабочих 
дня

уполномоч
снный
орган

государств
енной

власти,
ДГИ

1 рабочий 
день /  в 

б>'хгалтсрто

3 рабочих дня 3 рабочих дня

При досрочном прекращении 
договорных отношений: 

дополнительные соглашеши к 
договору аренды, договору 

безвозмездного пользования. 
Уведомление об окончании 
установленного срока права 

пользовании) активо.м 
(нсунифицированная форма). 
Протокол (решение) комиссии 

по поступлению и выбьгшю 
акп^вов О справедливой 

стоимости арендных платежей 
(сроке полезного 
использования) 

(нсунифицированная форма)

2 Бухгалтерская справка 0504833 Электронная 
/ Бумажная 1 Составление Бухгалтер БУХГ

На дату 
совершения 

операции

Бухгалтер,
Лицо,

уполномоченное на 
поаво 2-й подписи

3 рабочих 
дня

6.4. Обесценение прав пользования

1

Инвентаризационная 
опись(сличительная 

ведомость) по объекта.ч 
нефинансовых активов

0510466 Элсктроииая 
/ Бумажная 1 Составление Бухгалтер БУХГ

В сроки,
прс;^смотрснны« 

приказом О 
проведении 

нивентаризации

МОЛ
(^'полиомоченкое

лицо)
Инвентаризационная

комиссия

5 рабочих 
дней

1 рабочий 
день/ в 

бухгалтерию
3 рабочих дня 3 рабочих дня



2 с

Протокол (решение) 
комиссии по 

поступлению и 
BbiGbmiio активов о 

прпнедливой СТОИМОСП! 
арендных платежей 

(сроке полезного 
нспользования)

-{супифиц
ipoBOimaa

форма

Электронная 
/ Бумажная 2 Составление

Комиссия по 
поступлению и 

выбьгп!ю активов

На дату 
завершения 

инвентаризации

Комиссия по
ПОСТу'ПЛС1ШЮ и 

выбытию активов

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
лень / в 

бухгалтерию
3 рабочих дия 3 рабочих дня

Инвсктаризлшюнная опись 
(сличительная ведомость) по 

объектам нефинансовых 
активов (ф. 0510466)

3 Бухгалтерская справка 0504833 Электронная 
/ Бумажная I Составление Бухгалтер БУХГ

На дат>'
СОВСрШСН1!Я

операции

Бу'хгалтср,
Лицо,

уполномочеииое на 
право 2-н полпнеи

3 рабочих 
дня

6.5 Учет лр:ш пользоптшн ис.мптсрипльиммп акпш ами (исиск*Л10читслы 1ых прян)
6.5.1. Полуменпые безвоз.мезлМО от орган изяцпй бюдж LTHOfl Сферы

1 Извещение 0504805 Электронная 
/  Бумажная

2 Прием
МОЛ

(уполно.моченное 
лицо). Бухгалтер

СКЛАД/
БУХГ

На дату 
посту’плсния 
документа

Руководитель
(улолномочетюс

лицо)
Лицо,

уПОЛНОМОЧСИ!ЮС иа 
право 2-й подписи 

Б\'хгат1теп

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
день/8  

бухгалтерию

Контракт (договор). Акт 
приемки-передачи

2
.Лкт О приеме-передаче 

объсюов нефинансовых 
активов

0510448 Элсктроиная 
/ Бумажная

2 Составление
МОЛ

(уполио.мочсннос
лицо)

ОТД/СКЛАД

На дату’
посту'пле»1ия ОС 

и
товаросопровод1гг 

СЛЬ!П>ГХ док-в

МОЛ
(уполно.мочсниое

лицо)
Комиссия по 

поступлению и 
выбытию активов 

Руководитель 
(уполномоченное 

лицо) (утверждает). 
Лицо,

уполномочеииое иа 
право 2-й подписи

Б\’>гяптгп

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
день/ в 

бухгалтерию
3 рабо^итх дня 3 рабочих д!1я KoirrpajcT (договор), Лкт 

пр!1смки-псрсдачи

3 Бухгалтерская справка 0504833 Электронная 
/ Бумажная 1 Составление Бу'хгалтер БУХГ

На дату 
совершения 

олсрашт

Бухгалтер,
Лицо,

уполномоченное на 
право 2-й полпнеи

3 рабочих 
дня

6.5.2. Полученные безвозмездно в ра.мках иснтра.1 нзованного снабжения

1 Извешенне 0504805 Электронная 
! Бумажная 2 Прием

МОЛ
(уполномоченное 
лицо), Бухгалтер

СКЛАД/
БУХГ

На дату 
поступления 
доку.мента

Руководитель
(уполномоченное

лицо)
Лицо,

уполномоченное иа 
право 2-й подписи 

nvxranTCp

3 рабоч!!х 
дия

1 рабочий 
день/ в 

бухгалтер!1ю

Договор,
правоустанавливаюшие

ДОКуЛ!СНТЫ

6.5.3. Полученные от иных организации, за нсключеписм oprainnamiii бюджстиоГ! сферы

1
Акт 0 приеме-передаче 

объектов нефинансовых 
активов

0510448 Электронная 
/  Бумажная 2 Составление

МОЛ
(уполномоченное

лицо)
ОТД/СКЛАД

На дату
посту'плеиия ОС 

и
товаросопроводит 

ельных док-в

МоЛ
(У'ПОЛНО.МОЧСННОС

лицо)
Комиссия по 

поступлению и 
выбьтио активов 

Руководитель 
(уполномоченное 

лицо) (утверждаст), 
Лицо,

уполномочстюс на 
право 2-й подписи 

К\'\таг|т^п

3 рабочих
Д1!Я

1 рабочий 
день/ в 

бухгалтерию
3 рабочих дня 3 рабочих дня

Лицензионный 
(сублицензнонный) договор. 

Акт прие.ма-псредачи. 
Протокол решения ко.миссии по 

постуллешпо и выбытию 
акп!80в, иные документы

2 Бухгалтерская справка 0504833 Электроннал 
/ Бумажная 1 Составлеиие Бухгалтер БУХГ

На дату 
совершения 

операции

Бухгалтер,
Лицо,

уполномоченное на 
1 право 2-н подписи

3 рабоч1Р( 
дня

6.5.4. Получение прав пользования нс?»1атср11алы 1ым 11 акпш ами сроко.м действия до 12 месяцев вкл1оч11Тслы1о по цеитрализованно>!у снабжению



1
Иаклдднаа на отпуск 

матиеииостей на 
сторону

051045S Элсктроиная 
/  Бума;к11ая

2 Прием
.МОЛ

(уполномоченное
лицо)

ОТД/СКЛ/\Д
На лату

ПОСТУ'ПЛСНИЯ

докумс1гга

МОЛ
(уполномоченное 

лицо), коволитсль 
полпазлслсиия

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
.день / ц 

бухгалтерню
3 рабочих дия 3 рабочих дня

Договор, иные ДОКУ'МСИТЫ.
тю.дтвсржлающие факт 

оказания услуг (выполнения 
пабот)

2 Универсальный 
1срсдаточиый локумс»гт

Электронная 
/ Бумаи<иая

2 Прием
МОЛ

(уполиомочетюе
лицо)

ОТД/СКЛАД
На дату 

посту плеиия 
документа

Руковошггсль
(уполномоченное

лицо)

3 pa6o4vtx 
дня

I рабочий 
день/ в 

бухгалтерию
3 рабочих лня 3 рабочих дня

Договор, иные док'уме1гты, 
подтверждающие факт 

оказания услуг (выполиения 
оабот)

3
Лкт приема-передачи к 

с^'блицеизионному 
договору

Ь1сунифиц
ированная

форма

Электрон11ая 
/ Бумаж»1ая

2 Прием
МОЛ

(уполномочениое
лицо)

о т д /с к л л д
На дату 

поступления 
документа

м о л
(у ’ПОЛНОМОЧСНИОС

лицо)

3 рабочих 
дия

1 рабочий 
день / в 

бухгалтерню
3 рабочих дня 3 рабочше Д}1я

Договор, иные документы, 
подтверждаюише факт 

оказания услуг (выполнсиия 
пабот)

6.5.5. Приобретение (изготовленпс) прав пильзоиаиин 11ематсриалы 1ы.ми активами (нсискл1очнтслы 1ых прав) у поставщика

I
11пклплная на отпуск 

мпт.цениостсй на
CTOpOlfV'

0510458 Электронная 
/ Бумажная

2 Прис.м
МОЛ

(уполномоченное
лицо)

ОТД/СКЛ.АД
На лату

ПОСТЧ’ПЛСНИЯ

документа

м о л
(уполиомочеиное 

лицо), руководитель 
полоазлелення

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
день / в ПЭО 3 рабочих .дня 3 рабочих дня

Договор, иные док'умснты.
(юлтоерждаюшие (|>акт 

оказания услут (выполнения 
пабот)

2 Универсальный 
передаточный доку.мснт

Электронная 
/ Бумажная 2 Прием

м о л
(уполиомочсннос

лицо)
ОТД/СКЛАД

На дату' 
поступления 
документа

Руководитель
(уполномоченное

лицо)

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
демь/в ПЭО; 

ПЭО-1
рабочий
дсиь/в

бхосглатспию

3 рабочих д|{я 3 рабочшч дня

Договор, иные ДОК*уМС1ГГЫ, 

подтверждающие фа1ст 
оказания услуг (выполнения 

работ)

3 .Акт выполненных работ 
(оказания усл>т)

Неунифиц
ированная

форма

Элсктроиная 
/ Бумаленая

2 Прис.м
м о л

(уполно.мочсниое
лицо)

ОТД/СКЛАД
На дату' 

посту'пления 
доку’мснта

Руководшель
ОТД/СКЛАД

3 рабочих 
дия 3 рабочих дня 3 pa6o4ifx лня

Договор, иные документы, 
подтверждающие факт 

оказания услу'г (выполнения 
пабот)

6.5.6. Прекращение прав пользования исматериальиыми активами (ие11Скточите.пьиых прав)

1 Б)'хгал*гсрская справка 0504833 Электронная 
/ Бумажная 1 Составление Бухгалтер БУХГ

На дату 
совершения 

операции

Бухгалтер,
Лицо,

уполиомочсннос на 
поаво 2-й полпнеи

3 рабочих 
дня Дополиитслыюс соглашение

6.5.7. Внутреннее перемещение прав пользования иематерияльными активами (неисключительных прав)

1

Накладная на 
внутреннее

перемешение объектов 
нефинансовых акшвов

0510450 Электронная 
/  Бумажная 2 Составлеиие

МОЛ
(уполномоченное

лицо)
ОТД/СКЛЛД На дату' 

перемещеиш

м о л
(уполиомочсииое

лицо)
(принимающая и 

передающая стороны]

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
день/ в 

бухгалтерию
3 рабочих дня 3 рабочих дия Служебная записка

2 Бухгалтерская справка 0504833 Электронная 
/  Бумажная 1 Составление Б)'хгалтер БУХГ

На дату 
совершения 

операшш

Бухгалтер,
Лицо,

уполно.моченное на 
поаво 2-и попписи

3 рабочих 
дня

6.5.8. Реклассификация неисключительных прав пользования НМЛ

1 Бухгалтерская справка 0504833 Электронная 
/ Бумажная

1 Составление Бухгалтер БУХГ
На дату 

совершения 
операшш

Бу'хгалтср,
Лицо,

уполномоченное на 
право 2-й полпнеи

3 рабочих 
дня

Протокол (решение) комиссии 
по лосту'плешоо и выбытию 
a t e n t B O B  О реклассификации 
актива (неу1шфишфованмая 

(Ьопма)
6.5.9. Ьезвозмездная передача прав по.дьзования организациям б10Л'жетиоГ| сферы, в рамках цситрализонанного снабжения

I Извещение 0504805 Элсктро1шая 
/ Бумажная

2 Прием
м о л

(уполномоченное 
лицо), Бухгалтер

СКЛАД/
БУХГ

На дату 
посту'плсния 
доку'мснта

Ру'ководитепь
(уполномоченное

лицо)
Лицо.

уполномоченное на 
право 2-й подписи 

Бухгалтео

3 рабочих 
дия

1 рабочий 
день/ в 

бухгалтершо

Государственный контракт, 
товаросопроводительные 

доку’мснты. Универсальный 
передаточный документ. Акт 

приема-передачи, иные 
ДОКуМС11ТЫ

2 Бухгалтерская справка 0504833 Электронная 
/ Бумажная I Составление Бухгалтер БУХГ

На дату
СОВСрШС1ШЯ

операции

Бухгалтер,
Лицо,

уполномоченное иа 
право 2-й подписи

3 pa6o4if\ 
дня

6.5.10. Безвозмездная передача прав пользования НМЛ по договорам, предусматривающим утрат}* передающей стороной прав пользования НМА



1 Извешение 0304805 Электронная 
/  Бумажная

2 Прием
МОЛ

(У'полномочснное 
лицо), Бу'хгалтср

СКЛАД/
БУХТ

На лату 
поступления 
доку’мснта

Гуковол,итель
(уполиомочеиное

лицо)
Лицо,

уполномоченное мл 
право 2-й подписи 

Бухгалтер

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
лень / в 

бухгалтерию

Лицензионный 
(сублицензнонный) договор, 

Договор отчуждения прав. Лкт 
приема-передачи

2
Лкг о присмс*псрсла'1с 

объектов нефинансовых 
активов

0510448 Электронная 
/ Бумажная 2 Составление Бухгалтер БУХГ

На дату’
поступления о с  

и
товаросопроводит

ельных ДОК'В

МОЛ
(у'полномочснное

лицо)
Комиссия по 

поступлению и 
выбытию активов 

Руководитель 
(у'полномочснное 

лицо) (утвсрнсчаст). 
Лицо,

уполномоченное на 
право 2-й подписи 

П\'хга'гп»п

3 рабочих
ЛИЯ

I рабочий 
лень/ в 

бухгалтерию

Лицензионный 
(сублииснзиоиный) договор. 

Договор отчуждения прав, Акт 
нрисл>а-псрсдачи

3 Бу'хгалтсрская справка 0504S33 Электронная 
/ Бумажная 1 Составление Бухгалтер БУХТ

На дату' 
совершения 

операшш

Бухгалтер,
Лицо,

уполномочеииое на 
поаво 2-й полписн

3 рабочих 
дня

6.5.1 . Безвозмездная переда*«а прав пользовшшя НМЛ по су блицсизпоиным договорам, прсдусматриваюшим возможность одиоврсзюииого предоставлеиия п тав пользования третьим jтицам (мясштабиро ванне)

1
Лкг О приеме*псрелаче 

объектов нефинансовых 
активов

0510448 Электронная 
/  Бумажная 2 Составление Бухгалтер БУХГ

На дату'
поступления ОС 

и
товаросопроводит 

ельных док-в

МОЛ
(уполиомочсииое

лицо)
Комиссия по 

поступлению и 
выбытию активов 

Руководитель 
(уполномоченное 

лицо) (утверждаст), 
Лицо,

уполиомочсниос иа 
право 2-й подписи

П\'\ГЯЛТ»*П

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
день/ в 

бухгалтершо
Сублмцснзиоииый договор

2 Бухгалтерская справка 0504833 Электронная 
/ Бумажная 1 Составление Бухгалтер БУХГ

На дату' 
совершения 

операшш

Бухгалтер,
Лицо.

уполномоченное на 
право 2-й подписи

3 рабочюс 
дня

Акт о приел»е-передачс 
объектов нефинансовых 

активов (ф. 0510448)

7. Денежные средства. Денежные док^чменты
7.1. Денежные средства КЛССЛ
7.1.1 . Поступ.тсния
7 .U .1. На лицевой счет

1 Выписка из лицевого 
с*1ста 452x001 Электронная 

/ Бумажная 1 Прием Бухгалтер БУХГ

Нс позднее 1 дня 
после

поступлення 
докумстггов в 
БУХГ из ФКУ

3 рабочих 
дия

Платежные nopy'icmta 
(ф. 0401060), документы банка 

эквайера (реестр операций, 
электронный ису'рнал и др.), 

требования o6yiuiaTC псу'стоек 
(штрафов, пеней), договоры, 

акты и иные документъ!, 
приложенные к выписке. 

Соглашения о предоставлении 
субсидии.

7Л.1.2. В кассу



Кассир

Приходный кассовый 
ордер 0310001 Элекирониля 

/ Бумажная 1 Составление
Кассир

(уполномоченное
лицо)

БУХГ

На дату’ 
посту'плсния 

денежных 
средств

(уполномоченное
лицо)
Лицо,

уполномоченное па 
право 2-й подписи

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
день/ в 

бухгалтерию

при постч'плеиии наличных 
денежных средств в кассу в 
виде доходов, возмешення 
расходов: заявление. При 
пост^'плении наличных 

денежных средств в кассу от 
подотчетного лица, работника: 

документ о согласии работника. 
Авансовый отчет (ф. 0504505), 
Отчет о расходах подотчетного 

лица(ф .0504520)

1.2. Выбытия
'.1.2.1. С лнцепого счета

Платежное поручение

Платежное пор>чение

0401060

0401060

Элскт))Онная

Электронная

Составление

Составление

Бухгалтер

Бухгалтер

БУХГ

БУХГ

В  течение 3 -х  
рабоч1{х дней, 

слсдую ш 1тх за 
днем получения 

Распоряже>н1Я на 
оплату, 

под писанного « к  
оплате» счета.

УПД

в СООТБСТСТВНН с 
установленными 
сроками выплат 

псрсонал>'

Руководитель 
(уполномоченное 
лицо), имеющее 
право I подписи. 

Главный бухгалтер 
(уполномоче1нюс 
лицо), имеющее 
право 2 подписн

Руководитель 
(уполномоченное 
лицо), имеющее 
право 1 подписи. 

Главный бу'хгалтер 
(уполномоченное 
лицо), имеющее 
пплво 2 попппеч

3 рабочих 
дня

J раоочнх 
дня

Распоряжение на оплату 
(мсуииф|)Шфоваипая форма). 

По оплате обязательств: 
контракт (договор), счет на 

оплату, акты, 
товаросопроволитсльные 
докуме1ггы. требования об 

уплате, заявления на выда*г>' 
средств подотчетным лицам, 

авансовые спеты, 
исполшпельные листы и др. По 

возврату субсидии на иные 
цели: Дополн1ггслы10с 
соглашение. Отчет о 
достижении целевых 

показателей и др. По возврату’ 
излишне полученных доходов 
заявление физического лица, 
atcTbi сверок н др. По возврату 

средств во временном 
распоряжении: Контракт и лр. 

По перечислению на 
банковскую карту' сотр, 

(подотчетного лица): 
подтверждающие документы 
(заявления, Авансовый отчет 

(ф. 0504505), Отчет о расходах 
подотчетного лица (ф.0504520) 

и т.д.)

При перечислении заработной 
платы и прочих выплат: 

Расчетная ведомость 
(ф. 0504402), Расчетно­

платежная ведомость(ф 
0504401)

Реестр платежных 
поручений

Неунифиц
ированная

форма

Электронная 
/  Бумажная Составление

Уполномоченное 
лицо

Бухгалтер
БУХГ

На дату 
составлс1111Я 
платежных 
поручений

Руковод1ггель
ОТД/СКЛАД

Лицо,
улолномочеиное на
право 2-й подписи

2 рабочих 
дня

Выписка из лицевого 
счета

452x001 Электронная 
/  Бумажная Прием Бухгалтер БУХГ

Не позднее I дня 
после

поступления 
докуме1гтов в 
БУХГ из ФКУ

3 рабочих 
дня

7.1.2.2. Из кассы



Расходный кассовый 
ордер I

Электронная 
/ Бумажная Составление

Кассир
(уполномомсшюс

лицо)
БУХГ

lia лат^' выбытия 
денежных 

средств

Кассир
(уполномоченное

лшю)
Руководитель 

ОТД/СКЛЛД Лицо 
уполномочениое на 
право 2-й подписи 

Пол>'чатель (подпись 
иа бумажном 

носителе)

3 рабоч»тх 
дня

1 рабочий 
день/ в 

6)01; гал терто

При пыбытии 11аличных 
денежных средств иа кассы на 

лицевой счет: Расходный 
кассовый ордер в электронном 

виде подписывается 
уполномоченным работником 

БУХГ и Руководителем с 
использованием электронной 
подписи, pacncHaTtitoaeTca на 

бумажном носителе для 
проставления подписи 

получателя денежных средств. 
При взносе иа лицевой счет: 
квитанции к объявлению мл 

взнос наличными (ф. 0402001). 
заявление физического лица и 

др., Авансовый отчет (ф. 
0504505), Отчет о расходах 

noAOTiexHOro лица (ф. 0504520) 
с приложением 

подтверждающих док)'мснтов и 
др.

7.2. Денежные док*)'мснты
7.2.1. Пост)Т1лс11ия
7.2.1. [. В касс)' возврат по по зотчстиы.м средства^!

1
Приходный кассовый 

ордер 03I000I Электронная 
/ Бумажная 1 Составление

Кассир
(уполномоченное

лицо)
БУХГ

На дату 
поступления 

денежных
ДОКЧ’МСНТОВ

Кассир
(уполномоченное

лицо)
Лицо,

уполномоченное иа 
право 2-н подписи

3 рабочих 
лня 1 рабочий 

день/ в 
бухгалтерию

При поступлении денежных 
до 1̂ м с 11тов в кассу от 

подотчетного лица, работника. 
Приложение: Авансовый otict 
(ф. 0504505), Отчет о расходах 
подотчетного лица (ф. 0504520) 

подтверждающие докумс1пы 
(договор, товарная накладная и

Т-Д.)

7.2.1 2. В кассу в результате iтвеитариз шип, воэмещ сипя уьцерба

1 Акт о результатах 
инвентаризации 0510463 Электронная 

/ Бумажная 2 Составление Бухгалтер БУХГ
Не позднее 1 д|{я 
после завершения 
инвентаризации

Инвентар1шииои11ая 
комиссия 

(подписывает), 
Р)'ководитсль 

(уполно.моченное 
nmio’J утвсожляст

5 рабочих 
дней

1 рабочий 
день/ в 

бухгалтерию
3 pa6o4)fx дия 3 рабочих дия

Протокол (решение) комиссии 
по поступленшо и выбытию 

активов об определении 
текущей оценочной стоимости 
(кеуиифншфованная форма)

2 Приходный кассовый 
ордер 0310001 Элсктроииая 

/ Бумажная 1 Составление
Кассир

(уполномоченное
лицо)

БУХГ

На дату 
поступления 
денежных 

документов

Кассир
(уполномоченное

лицо)
Лицо,

уполномоченное иа 
право 2-н подписи

3 рабочих 
дия

1 рабочий 
день/ в 

бухгалтерию

14нос1(тарташ1ош<ая опись 
(сличительная ведомость) 

бланков строгой отчетности и 
денежных докумс1гтов 

(ф. 0510465), Акт о результатах 
инве1ггаризации (ф. 0510463)

7.2.2. Выбытия
7.2.2.1. Из кассы

0310002



■
Расходный кассовый 

ордер 0310002 Электронная 
/ Бумажная I Составление

Кассир
{уполномоченное

BV(UO)
БУХГ

Палату выбыл<я 
денежных 

до)^ментов

Кассир
(у'полномочсииое

лицо)
руководитель 

ОТД/СКЛ.ЛД Лицо 
уполномоченное на 
право 2-и подписи 

Получатель (подпись 
на бум.зжпом 

носителе)

3 pa6o4itx 
дня 1 рабочий 

день/ в 
бухгалтерию

Pacxo.Tiu.iH кассовый ор.тср в 
злекпрониом пиле с 

использованием элестроииой 
подписи распечатывается ил 

бумажном носителе для 
простаолсиия подписн 
получателя денежных 

документов. При выдаче под 
отчет: Заявление о вьшаче 
денежных доку'меитов под 
о т 1ст(иеу|1ифициропаииая 

форма), Лваисовый стст (ф . 
0504505), Отчего расходах 

подотчетного лица (ф. 0504520) 
с приложением

подтверждающих документов и

7.2.2. . Из кассы в результате недостачи но результат м нив нта])113ЯЦ11и

!
Лкт О результатах 
инвеитартации 0510463 Электронная 

/ Бумажная 2 Составление Б>?сгалтер БУХГ
Нс позднее 1 дш1 

после завершения 
инвентаризации

Инвентаризационная 
комиссия 

(подписывает). 
Руководитель 

(уполномоченное 
л 1шо1 \твепжласт

5 рабочих 
дией

1 рабочий 
день/ в 

бухгалтер ню
3 рабочих дня 3 рабочих дня

Протокол (решение) комиссии 
по поступлению и выбытию 

a te n tB O B  об определении 
тску'щей оценочной стоимости 
(меунифицированная форма)

2 Бухгалтерская справка 0504833 Электронная 
/ Бумажная I Составление Бухгалтер БУХГ

На дату 
совершения 

операции

Бухгалтер.
Лицо,

У'ПОЛНО.МОЧСННОС на 
ппаво 2-н ПОПШ1СИ

3 рабочих 
дня

7.3. В||>треппсе эпнмствооянис денежных средств
7.3.1. Привлечение

1
Распоряжение о 

внутреннем 
заимствовании средств

Нсуннфиц
ирова!шая

форма

Элскгро1шая 
/ Бумажная 1 Составление Бухгалтер БУХГ По мере 

оформления

Бу'хгалтер,
Лицо,

уполиомочсннос на 
поаво 2-й ПОДПИСН

2 рабочих 
дня

1 рабочий 
лень/ в 

бухгалтерию

Обоснование привлечения 
средств, согласование с 

уполномоченным органом 
исполнительной власти

2 Б>о;галтерская справка 0504833 Электронная 
/ Бумажная I Составленне Бухгалтер БУХГ

На дату 
совершения 

операции

Бухгалтер.
Лицо,

уполномоченное на 
поаво 2-й подписи

3 рабочих 
дня

(обсуждение необходимости 
согласования с 

уполномоченным органом 
исполнительной власти)

3 Платежное пор>'ченнс 0401060 Электронная 1 Составление Бухгалтер БУХГ

В тсчсиис 3-х 
рабочих дней с 

даты посту’пления 
Распоряжения о 

внутреннем 
заимствовании

Руковод»ггсль 
(уполиомочсннос 
лицо), имеющее 
право 1 подписи, 

Главный бухгалтер 
(уполномоченное 
лицо), имеющее 
поаво 2 подписи

3 рабочюс 
дня Выписка из лицевого счета

7.3.2 . Возврат

1
Уведомление о 

необходимости возврат 
заимствовании

Неунифиц
ированная

форма

Электронная 
/  Бумажная 1 Составление Бухгалтер БУХГ

В сроки, 
установлс1ШЫС 

распоряжсиис.м о 
BifyTpCHHCM 

заимствовании

Бухгалтер,
Лицо,

уполномоченное на 
право 2-й подписи

2 рабочюс 
дия

1 рабочий 
день/ в 

бухгалтерию
Обоснование привлечения 

средств, согласование с 
уполномоченным органом

2
Распоряжение о 

возврате внутреннего 
заимствовак|{я средств

Неунифиц
ированная

форма

Электронная 
/ Бумажная 1 Составление Бухгалтер БУХГ По мерс 

оформления

Бухгалтер,
Лицо,

уполномоченное на 
ппаво 2-й подписи

2 рабочих
Д»1Я

1 рабочий 
день/ в 

бухгалтерию

исполнительной власти 
(обсуждение необходимости 

согласования с 
уполномоченным органом

3 Бухгалтерская справка 0504833
Элсктроиная 
/ Бумажная 1 Составление Бу'хгалтер БУХТ

На дату 
совершения 

операции

Бухгалтер,
Лицо,

уполиомочстюс !<а 
поаво 2-й подписи

3 рабочих
ЛИЯ

исполнительной власти)



4 Платежное поручение 0401060 Электронная 1 Составление Б>'хгалтер БУХГ

В течение З-х 
рабочих лиси с 

мты постуштсния 
Распоряжения о 

возврате 
внутреннего 

занмствования

Руководитель 
(уполномоченное 
лицо), имеющее 
право 1 подписи.

Главный бу'хгалтср 
(уполномоченное 
лицо), имеющее 

__право 2 полпнеи___

3 рабочих 
дня Выписка из лицевого счета

8. Операции по учету расходоп
8.1. Расчеты по прсдварителыюА оплате за работы, услуги
8.1.1. Оплата аванса

Г осуларстве н н ы й 
KoirrpafCT (договор)

Электронная 
/  Бумажная ! Прием Специалист по 

закупкам
Ко1практная

слу'жба

Дата.
опрслсленная

ус.човия.ми
ко1ггракта
(логовооа)

Руководитель
(уполномоченное

лицо)

3 рабочих 
дня

2 Счет на оплату Электронная 
/  Бумажная 1 Прием Уполномоченное

лицо отд/склм
На дату 

поступления 
доку.мента

3 рабоч(тх 
л»*я

1 рабочий 
день / в ПЭО; 

ПЭО-1 
рабочий 
дснь/в 

бчосглатепню
8.1.2 Зачет аванса

1 Бухгалтерская справка 0504833 Электронная 
/ Бу.маичная ! Составление Бу'хгалтср БУХГ

На дату’ 
совершения 

операции

Бу'хгалтср.
Лицо,

уполномочешюс иа 
право 2-й подписи

3 рабочих 
лня

Договор, счет на оплату', Лкт 
выполненных работ (оказанных 

усл>'г).
Товаросопроводительные

ПОК'У.МСНТЫ

8.2. Расчеты с работниками
8.2.1. Оплата труда работников

1
Табель учета 

нспользован(и1 рабочего 
времени

0504421 Электронная 
/  Бумлишая 1 Составление Уполномоченное

лицо ОТД/СКЛАД 2 раза в месяц

Отвстствемиый 
исполнитель 

(пу'олиомочсииос 
лицо). Руководитель 

(уполномоченное 
лицо), специалист по 

кадрам, экономист

2 рабочих 
дня

1 абсль за 1 
половину 
месяца нс 
позднее 16 

числа 
текущего 
месяца. 

Табель за 2 
половину 
месяца нс 
позднее 25 

числа 
текущего

3 рабочих дня 3 рабочих дня

2

Кадровые приказы 
(прием, увольнение, 
перевод, изменение 
условий труда, на 

привлечение к работе в 
выходные и 

праздничные дни. 
приказы на отпуск, 

неявок по иным 
причинам, О назначении 

выплат и т.д.)

Электронная 
/ Бумажная 1 Составление Специалист по 

кларам ок
По мере 

возникновения 
cinyauiiH

Руководитель
(уполномоченное

лицо)

До2
рабочих

ЯНСИ

1 рабочий 
деиь/в 

бухглатершо

3
Листок

нетрудоспособности Электронная 1 Прием Бухгалтер БУХГ
На дату 

поступления 
до»умента

Бухгалтер
(уполномоченное

лицо)

5 рабочих 
лня

Ответа 
течении 5 

рабочих дней
вОСФР

4
Исполнительный лист 

(исполнительный 
документ)

Электронная 
/  Бумажная 1 Прием Секретариат ОТД

На дату 
поступления 
документа

Руководитель
(уполномоченное

лицо)
2 рабочих 

дня

2 рабочих 
дсия/в

бухглатершо



Справка о суммах 
начисленных выплат по 

ofuiajc труда и иных 
выплат и cuflaatifibix с 

HHMtt платежей 
{неунифшшрованная 

форма)

Неунифиц
ированная

форма

Электронная 
/  Бумажная Составление Бухгалтер БУХГ

По мере 
возникновения 

сшу'аиии

Руководитель 
(уполномоченное 
лицо), имсюшсс 
право 1 подписи. 

Главный бухгалтер 
(уполномоченное 
лицо), имеющее 
право 2 подписи

Ие поэлнос 
3 дней 
после 

посту плен 
ИЯ запроса 

8
бухгалтсри 

ю
2.2. П.ТЧИСЛСИНЛ иа выплаты по оплате трудя

Бухгалтерская справка 0504833 Электронная 
/ Бумажная Составление Бухгалтер БУХГ

На дату' 
совершетгя 

операции

Бу'хгалтер,
Лицо,

уполномоченное на 
право 2-й подписи

3 рабочих 
дня

Расчетно-нлатежная ведомость 
(ф. 0504401), Расчетная 

ведомость (ф. 0504402). Табель 
У'чета использования рабочего 
времени (ф. 0504421). листок 

нетрудоспособности. Карточка 
учета су мм, начисленных 

выплат и иных вознаграждений 
и сумм иачнсле>1ных страховых 

взносов, Акт выполненных 
работ (оказания услут), 

заявление иа удержание из 
заработной платы, заявление на 

ста{{дартный налоговый 
8ымст/на предоставление 

вычета, заявление на 
возмещение суммы НДФЛ. 

Ведомость доходов физических 
лиц, облагас.мых НДФЛ. 

страховыми взносами 
(ф.0509095)

8.2.3 Принятие расходов будуших лерисдов
8.2.4 Списание расходов будVIUIIX периодов

Бухгалтерская справка 0504833 Электронная 
/  Бумажная Составление Бухгалтер БУХГ

На дату' 
совершения 

опсрац1!и

Бу'хгалтср.
Лицо,

уполномоченное иа 
право 2-й подписи

3 рабочих 
дня

Расчетно-платежная ведомость 
(ф. 0504401) 

Расчетная ведомость 
(ф. 0504402) 

Записка-расчет об исчислсн11и 
среднего заработка при 

предоставлении отпуска 
увольнении и других случаях 

(ф. 0504425)
8.3. Рас*1сты  с пocтaDшпкa.^llt, подрядчиками и ипы.ми коптригситами
8.3.1. Принятие расходов по работая!, услугам лостявщнкои, подрядчиков

Акт выполненных работ 
(оказания услуг)

Нсу1шфиц
ированная Электронная 

/  Бумажная Прием
МОЛ

(уполномочешюс 
_____ лицо)_____

ОТД/СКЛЛД
На дату' 

поступления 
документа

Руководител ь 
ОТД/СКЛАД

2 рабочих 
дня

I рабочий 
день /  в ПЭО

Договор
Иные сопроводительные 

_______ документы______

Универсальный 
передаточный документ

Электронная 
/ Бумажная Прием

МОЛ
(уполномоченное

лицо)
ОТД/СКЛАД

На дату 
посту'пления 
документа

Руководитель
(У'полномочснное

лицо)

2 рабочих 
дня

1 рабочий 
день /  о ПЭО; 

ПЭО-1 
рабочий 
дснь/в

Договор
Иные документы, 

подтверждающие факт 
оказания услуг (выполнения 

работ)

Бухгалтерская справка 0504833 Электронная 
/  Бумажная Составление Бухгалтер БУХГ

На дату 
совершения 

операции

Бу'хгалтср,
Лицо,

уполномоченное на 
право 2-й подписи

3 рабочих 
дня

8.3.2. Припятпе расходов будущих периодов

Г осударствен! 1ый 
контракт(договор) 

более финансового I 
года - спецификация

Электронная 
/  Бумажная Прием

Экономист
(уполномоченное

лицо)
ОТД/СКЛАД По факту' приема 

доку.мента

Ру'ководитсль
(уполиомочснз{ос

лицо)

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
день/ в 

бу'хгалтерию

Расчет выполнения работ 
(оказаш(я услуг) по КФО, КСО, 

КОСГУ; иные
СОПрОВОЛ1ГГСЛЫ(ЫС ДО>0'МСНТЫ



2 Бч'хгалтерская справка 03048.33
Электронная 
/ Бумажная 1 Составление Бу'хгалтер БУХГ

На ;тту 
совершения 

операции

Бухгалтер.
Лшю.

У'полномоменное на 
ппаво 2-Г| полпнеи

3 рабочих 
дня

3 Лкт приема-передачи Элс1чгронная 
/ Бумажная 1 Прием Уполномоченное

лицо ОТД/СКЛАД
На дату 

поступления 
документа

У пол номочсннос 
лицо

3 рабоч1гс 
дия

1 рабочий 
лень/ в 

бч'хгалтсоню

Договор, иные
сопроводительные док*у.мснты

А Лвансовыи отчет 0504505
Электронная 
/  Бу.мажиая 1 Составление Бу'хгалтер БУХГ

На дату'
ПОСТУ'ПЛСНИЯ

сопроподитсльны 
X документов

Подотчетное лицо.
Ру коволитсль 

(уполиомочеиное 
лицо)

3 рабочих 
дня

1 рабочим 
день/ в 

бухга-чтерню
3 рабочих дия 3 рабочих дня

Авансовый отчет (ф. 0504505) 
сотрудник должен оформлять в 
исключительных слу'чаях, если 
ОЛЯ выдачи денег нс примс1«яли 
решение о комаидированин (ф. 
0504512, ф. 0504515). заявку- 

обоснование (ф. 0510521 или ф. 
0504518) или решение о 

компенсации (ф. 0504517). 
Например, при выдаче денег на 

компенсацию личного 
имущества, коюрольную 

зак-у’пку, оплату 1Х)спошлипы.

5
Отчет О расходах 

подотчетного лица 0504520
Электронная 
/ Бумажная 1 Составление Бу'хгалтср БУХГ

На дату 
поступлення 

сопроводительны 
X доку.мснтов

□onO-PJCTHOC лицо, 
руководитель 

(упо.чномоченнос 
лицо)

3 рабочюс 
дня

1 рабочий 
день/ в 

бухгалтерию
3 рабочих дня 3 рабочих дня Подтверждаюише лок'ументы

8.3.3. Списание расходов буд^'ших периодов

1 Бу'хгалтсрская справка 0504833
Элскгроиная 
/  Бумажная 1 Состаяленис Бухгалтер БУХГ

На дату 
совершения 

операции

Бухгалтер,
Лицо,

У'полномоменное иа 
поаво 2-и полписн

3 рабочих Договор, график cnncaHtu

8.3.4. Принятие расходов по возмещеишо вреда и по друшм выплатам (госпошлины, сборы, испол11ителы1ыс докл’мситы и иные основания)

1

Документы по 
возмешеншо ущерба 

(исполнительный лист, 
постановление 

(определение, решение) 
суда и т.д.)

Электронная 
/  Бумажная 1 Прис.м Уполномоченное

лицо Сскретприат

В установленные 
по решению суда 

сроки либо по 
мере поступления 

документов в 
секретариат

Руковохиггель
(уполномоченное

лицо)

3 рабочих 
хшя

1 рабочий 
день/ в 

бухглатсрию

2

Документы, 
подтверждающие иные 

возпнкиовсние 
обязательства

Электронная 
/  Бумажная 1 Прием у ПОЛНОМОЧС! IHOC 

лицо ОТД/СКЛАД

По мере 
поступления 
документов в 
ОТЛ/СКЛАЛ

Руковод»гтель
(уполномоченное

лицо)

3 рабочих 
Д1<Л

1 рабочий 
день/ в 

бу'хглатерию

3 Бухгалтерская справка 0504833
Электронная 
/ Бумажная 1 Составленне Бу'хгалтер БУХГ

На дату 
совершения 

операции

Бу'хгалтср,
Лицо,

уполномоченное на 
право 2-й подписи

3 рабочих 
дня

8.4. Постуилепие/оозврат денежных средств во временное распоряжение (Участие в конку рсах)
8.4.1 . Операции по лоступле нию депеж! п*1х cpc.iCTB в D ВрС.МС иное расноряячСНИС

1 Выписка из лицевого 
счета 452x001

Электронная 
/  Бумажная I Прием Бу'хгалтер БУХГ

Нс позднее 1 дня 
после

поступления 
документов в 

БУХГ

3 рабочих 
лня

Извещение о проведении 
конкурентных процедур

2 Платежное поручение 0401060 Электронная 1 Прием Бухгалтер БУХГ

В течение 1-го 
рабочего дня с 

даты поступленш 
выписки

Руководитель 
(уполиомочсннос 
лицо), имеющее 
право 1 подписи, 

Главный бухгалтер 
(упол помоченное 
лицо), имеющее 

__ поаво 2 полписн

3 рабочих 
дня

Извещение О проведении 
конкурентных процсду'р

8.4.2. Операции по возврату денежных средств во врсмепиом распоряжении



1 Платежное поручение 0401060 Элсктроиная 1 Составление Бухгалтер БУХТ

По истечении 15 
рабочих днеП 

лослс исполиеиия 
к о 1 Г ф а к т а

Руководитель 
(уполномоченное 
лицо), имеющее 
право 1 подписи. 

Главный бу’хгалтср 
(уполномоченное 
лицо), имеющее 
ппаво 2 полпнеи

3 рабочих 
дня

Документы-основания иа 
возврате лицевого счета сумм 

задатков и обеспечения 
исполиеиия государственных 

Koi^rrpaicTOB.

Доку'мс^ггы-основаиия иа 
возврат с лицевого счета сумм 

задатков и обеспечения 
исполнения государствсииых 

коитпактоп.

2 Выписка IU лицевого 
счета 452x001 Электронная 

/ Бумажная
I Прием Бух1Т1лтср БУХГ

Не позднее 1 дия 
после

1юступлсния 
документов в 

БУХТ

3 рабочих 
дия

8.-U. Операции по возирату i а Л1ШСООИ <чет учрежде! 1ИЯ о б е спечеиия для >частия в конкх'рсах

1 Выписка из лицевого 
счета 452x001 Электронная 

/ Бумажная 1 Прием Бу'хгалтер БУХТ

Не позднее I дня 
после

посту'плсния 
ДОК>'МС1ПОВ в

БУХГ

3 рабочих 
дня

2 Платежное поручение 0401060 Электронная I Прием Бч'хгалтср БУХГ

В течение 1-го 
рабочего ДНЯ с 

дат1.1 поступлення 
выписки

Руководитель 
(У'полномочеииос 
лшю). имеющее 
право 1 подписи. 

Главный бу'хгалтер 
(уполмомочешюс 
лицо), имсюшсс
ППЯВО 2 ПОЛПМГИ

3 рабочих 
дня

8.4.4 Операции по псречисж1ИПО обсспс ЧС1ШЯ для уч астня В конкурсах

1

Служебная записка на 
перечисление 

обеспечения для 
участия в конкупсах

Неунифиц
ированная

форма

Электронная 
/ Бумажная 1 Составление Специалист по 

за^^пкам
Контрактная

служба

Руководитель
(У'полномочснное

лицо)

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
день/ в 

бухгалтерию

Извещение о проведении 
конкурентных процедур

2 Платежное пор^'чсиис 040I060 Элсктроиная 1 Составленне Бухгалтер БУХТ

в  течение 3-х 
рабоч1тх дней, 
следующих за 

Д|{СМ получения 
Распоряжения на 

оплату,
подписанного «к 

оплате» счета, 
УПЛ

Рукоаод1пель 
(уполномоченное 
лицо), имеющее 
право 1 подписи. 

Главный бухгалтер 
(уполномоченное 
лицо), имеющее 
право 2 подписи

3 рабочих 
дия

Распоряжение иа перечисление 
обеспечения для участия в 

конку'рсах

3 Выписка из лицевого 
счета 452x001 Электронная 

/  Бумажная I Прием Бухгалтер БУХГ

Не позднее 1 дня 
после

ПОСТУ'ПЛСНИЯ 
доку'мснтов в 

БУХГ

3 рабочих 
дня

8.5. ’асчеты по платежам в бюджет

1 Декларация Элсктроиная 
/  Бумажная 1 Составление Бу'хгалтер БУХГ

В соответствии с 
законодательство 

м

Ру'ководитсль
(уполномоченное

лицо!

3 рабочих Регистры налогового y' îcra

2 Расчет Элск*тронная 
/ Бу'мажиая 1 Составление Бухгалтер БУХГ

В соответствии с 
законодательство 

м

Руководитель
(уполномоченное

Л1Шо1

3 рабочих
АНЯ

Регистры налогового y' îcra

8.6. Авансовые отчеты

I

Приказ (распоряжения) 
0 направлении 

работника в 
командировку'

0301022.
0301023

Электронная 
/  Бумажная 1 Составление Специалист по 

кдарам ОК
По мере 

возншаювсштя 
ситуации

руководитель 
(у'полномочснное 
лицо), имеющее 
право 1 подписи

2 рабочих 
дня

1 рабочий 
день/ в 

бухгалтерию



Рсшсиис о 
командировании иа 

территории Российской 
Федерации

Эясктр011]|ая 
/ Бул1ажиая Составление Специалист по 

кдарам

По мере
ВОЗИИКИОВСШ1Я

сит)'ац1»и

Полотчстнос лшю. 
Руководитель 

подразделения. 
Руководитель 

(уполномоченное 
лицо) ПЭО, 
Б>'хгаптер, 

Рук080Л1ггель 
(уполномоченное 
лицо) чтверлсдает

pa6o4if\
дня

1 рабочий 
л ен ь / в 

бухгалтерию
3 рабочих дня 3 рабочих дня

Заполняет решение сотрудник 
отдела калроа: Сл\"жсбнос 

задание на команлироваиис - 
указывает место, сроки, другие 

условия поездки. Бухгалтер 
заполняет информацию о 

задолженности 
командированного, 

экономический отдел - 
Обоснование командировочных 

расходов и информацию о 
финансовом обеспечении.На 

основании решения о 
командировании (ф. 0504512) 

(|)орм1фустся приказ о 
командировке.

Изменение Решения о 
командировании иа 

территории Российской 
Федерации

0504513 Электронная 
/ Бе.мажная Составление Специалист по 

клара.м ОК
По мере 

возникновения 
С1гг>’ац и и

Подотчетное лицо, 
Руководитель 

подразделения. 
Руководитель 

(уполномоченное 
лшю) ПЭО, 
Бухгалтер. 

Руководитель 
(уполиомочсниос 
лицо) утверждает

3 рабочих 
дия

I рабочий 
день/ в 

бу'хгалтсрию
J раоочих дня 3 рабочих л>1я

Изменение решения составьте, 
чтобы измсжггъ условия 

командировки в соотвествии с 
Приказом о командировке. 

Заполняет фop^ty сотрудник 
отдела кадров. Поданным, 

которые меняете, укалситс код 
корректировки. HaiipiLMcp. 
«коррсктмруюший», -  если 

меняете маршрут и даты 
комаилировки. «финансовый» 

изменяете суммы 
командировочных, 

«пицу'лирующин» -  отменяете 
командиров!^.

РСШС14ИС О 

командировании на 
терр!ггорию 

иностранного 
государства

0504515 Элс!чтрониая 
/  Бу'мажная Составление Специалист по 

кдарам ОК
По мере 

возникновения 
С1пу'аш1И

Подотчетное лицо. 
Руководитель 

подразделения, 
РуК080Д1ГГСЛЬ 

(уполно.мочешюе 
лицо) ПЭО, 
Бу'хгалтср, 

Руководитель 
(уполномочешюс 
лицо) утверждает

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
день/ в 

бухгалтерию
3 pa6o4»fx дня 3 рабочих дия

Заполняет решение сотрудник 
отдела кадров: Служебное 

задание иа комашироваиис 
указывает место, сроьш. друшс 

условия поездки. Бухгалтер 
заполняет информацию о 

задолженности 
командированного, 

ЭКОКО.МНЧССЮ1Й отдел - 
Обоснование команшфовочных 

расходов и информацию о 
финансовом обеспечении.На 

осиоваиии решения о 
комаилироваини (ф. 0504512) 

формируется приказ о 
командировке.

Изменение Решсн1!я о 
командировании на 

территорию 
иностранного 
государства

0504516 Электронная 
/ Бумажная CocraBnciiiie

Специалист по 
кдарам ОК

По мере 
возникновения 

иггуации

Подотчетное лицо. 
Руководитель 

подразделения. 
Руководитель 

(уполномоченное 
лицо) ПЭО, 
Бухгалтер, 

Руководитель 
(уполномоченное 
лицо) утверждает

3 рабоч1тх 
ДНЯ

1 рабочий 
день/ в 

бухгалтерию
3 рабочих дня 3 рабочих дия

Изменение решения составьте 
чтобы изметпъ условия 

командировки в соотвествии с 
Приказом о команд|фовкс. 

Заполняет форму сотрудник 
отдела кадров. Поданным, 

которые меняете, укажше код 
коррекпфовки. Например, 
«корректирующий», -  если 

меняете маршрут и даты 
комашировки, «финансовый» 

изменяете суммы 
командировочных, 

«аннулирующий» -  отменяете 
командировку.

ОК



Заявка-обоснование 
закупки товаров, работ, 

услуг малого объема

Заявка-обоснование 
за»о'пки товаров, работ, 

усл>т малого объема 
через подотчетное лицо

Электронная 
/  Бумажная

0510521 Элсктроииая 
/ Бумажная

Составление

Составление

Подотчетное лицо ОТД/СКЛЛД

Подотчетное лицо ОТД/СКЛЛД

По мере 
возникновения 

ентуашш

По мере 
возникновения 

сит^'ашш

1’\ ководнтель 
(\'по:н1омоченнос 

лицо) ПЭО, 
Руководитель 

(уполиомочсннос 
лицо) Контрактной 
сл>'жбы, бухгалтер - 

110дт1исывают, 
Руковод»ггсль 

(уполномоченное 
-THUol \тъеппжает

Руководитель 
(уполномоченное 

лицо) ПЭО, 
Руководитель 

(уполиомочсннос 
лицо) Конт])актноц 
сл^Нчбы, б>'хгалтер - 

подписывают. 
Руководитель 

(уполномоченное 
лицо) >твсрджаст

3 рабочих 
дия

о раоочих 
дия

I рабочий 
день/ в 

б)тсгалтсрню

I рабочий 
д е н ь / в  

бухгалтерню

3 рабочих лня

о paooMifx д»«

3 рабочих дия

3 рабочих дня

Заявка-обоснование (ф. 
OSIOS21) применяется, чтобы 
выдать деньги сотруднику на 
закупкл' товаров, работ или 

услу|\ которые закупаются по 
Закону -V" 4‘1-ФЗ, 223-ФЗ. при 

закл’пке через единый афсгатор 
торговли (ЕАТ) и без 
использования единой 

информационной системы в 
сфере закупок или иных 

информационных ресурсов в __________ cHiene 1ак\>ппк

Заявка-обоснование (ф. 
0504518) применяется, чтобы 
выдать деньги сотрудннкл' на 
закупку товаров, работ или 

услуг, которые закупаются по 
Закону № 44-ФЗ и при закупке 

через единый агрегатор 
торговли (ЕАТ).

Заявление о выдаче 
денежных средств под

Неунифиц
ированная

форма
Бумажная Составление

Подотчетное лицо 
(уполцомоченнос 

лицо)
ОТД/СКЛАД

Не позднее, чем 
за 3 рабочих дня 
до планируемом 
даты пол^^чсиия 

денежных
СРСЛСТВ

Р Ч 'К о в о л и т е л ь

(Ч'ПОЛНОМОЧСИНОС

лицо)

1 раоочих 
дня

1 рабочий 
лень/ в 

бухгалтерию
До введения формы 0510521

Заявление о выдаче 
денежных документов 

под отчет

Неунифиц
ированная

форма
Бумажная Составление

Подот«стнос пицо 
(уполномоченное 

лицо)
отд/скллд

По мере 
возникновения 

опуации

Руководитель
(уполномоченное

лицо)

2 рабочих 
дня

I рабочий 
день / в 

бухгалтерию
До введения формы 0510521

Авансовый отчет 0504505 Электронная 
/  Бумажная Составлеиие Бухгалтер БУХГ

На дату 
поступления 

сопроводительны 
X докумешов

Подотчетное лицо, 
Руководитель 

(уполномоченное 
лицо)

3 рабочих 
дня

I рабочий 
день/ в 

бухгалтерию
3 рабочих дня 3 рабочих дня

Авансовый отчет (ф. 0504505) 
сотрудник должен оформлять в 
ИСКЛЮЧИТСЛЫ1ЫХ случаях, если 
для выдачи денег не применяли 
решение о командировании (ф. 
0504512, ф. 0504515), заявку- 

обоснование (ф. 0510521 или ф 
0S04518) или решение о 

компенсации (ф. 0504517). 
Например, при выдаче денег иа 

компенсацию личного 
имущества, контролы!>то 

зак>'пку, оплату' госпошлины.



О л ег  о расходпх 
полотчст)1ого лица

Элеюроиная 
/ Бумажная Составление Бухгалтер БУХГ

На дат>’ 
поступления 

сопровояитсльиы 
X локуме1ггов

Подответное лицо.
руководитель

(уполномочешюс
лицо)

3 рабочих 
дия

1 рабочий 
лень/ в 

бч'хгалтсрию
3 рабоштх лня 3 рабочих дня

Подтверждающие локч'мсмты: 
прожива1сис • счет, кассовый 

чек, договор |{лйма (поднайма) 
жилого помешения; проезд- 
проездными документами; 

суточные -  проездными 
документам (при отсутствии: 
служебная записка и (иной) 

документ о фактическом сроке 
пребывания работника в 

командировке, содержащий 
подтверждение принимающей 

работника стороны 
(оргаиизации либо 

лолжностиою лица) о сроке 
прибытия (убытия) работника к 

месту комаилироваиия (из 
места командировки)); иные 

расходы -  npoMHNtu 
соответствующими 

докумс1ггамн

8 .7 .0 перации по учету исвоспгрсбоваино '| задолжешю сти (кр сдиторскоП)

I

Решение 0 списании 
задолженности, 

иевострсбованион 
кредиторами со 

счета____

0510437 Электронная 
/  Бумажная 1 Составленне Бу'хгалтср БУХГ

На дату 
получения 

подтверждающих 
документов

Комиссия но 
постуаленшо и 

выбытию активов 
(подписывает), 
Руководтель 

(уполномоченное 
лицо) утверждает

3 рабочих 
для

1 рабочий 
день/ в 

бухгалтерию
3 рабочих дни 3 рабочих дия

Инвснтпр11зациош1ЫС описи 
(сличителы1ые ведомости) по 

объектам нсфинаисовых 
активов (ф, 0510464, 

ф. 0510465, ф. 0510466. ф.
0510467. ф .0510469, 

ф. 0510468, ф .0504081, ф.
0504083), Ведомость 

расхождения по результатам
ниягнтяпнппим Ifh О̂ П4ПОЛ̂

2

Решение о 
восстановлении 
кредиторской 

задолженности

0510446 Электронная 
/ Бумажная 1 Составление Бухгалтер БУХГ

Иа дату 
получения 

подтверждающих 
доку'ме1ггов

Ко.миссия по 
посту'плснию II 

выбытию активов 
(подписывает), 
Руководитель 

(уполиомочсииое 
лиио) ч'твспжпаст

3 pa6o4jfx 
дня

1 рабочий 
день/ в 

бухгалтершо
3 рабочше дня 3 рабочих лня

Решение (ф. 0510446) 
формирует бухгалтер, если от 
к'ред1ггора или его преемника 

посту'пкло требование о 
возврате долга, например, 
заявление или судебное 

пешепие.

3

Протокол (решение) 
комиссии по 

поступлению и 
выбытшо активов о 
реклассификации 

кредиторской
1ЯПОЛЖ СННОСТИ

Неунифиц
ированная

форма

Электронная 
/  Бумаисиая I Составленне У пол помоченное 

лицо

На дату 
получения 

подтверждающих 
документов

Комиссия по 
поступлению и 

выбытию активов 
(подписывает).
Ру'ководтель 

(уполиомочсннос 
пипо) утпепжпяет

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
день/ в 

бухгалтерию

4 Бу'хгалтсрская справка 0504833 Электронная 
/  Бумажная Составленне Бу'хгалтср БУХГ

На дату 
совершения 

операции

Бу'хгалтср,
Лицо,

уполномочеииое на 
ппаво 2-й по.лписи

3 рабочих 
дня

8.8. Распределение единого налогового гшатежа по соответст'вующим пяло га.м, сборам, взносам (исполнение обязашюсти по уплате на.чого&, авансовых платежей по налогам, сборов, erf аховых взносов)

1

Справка о
принадлежности сумм 

денежных средств, 
перечисленных в 
качестве единого 

налогового платежа 
налогоплательщика, 
плательщика сбора, 

плательщика страховых 
взносов или налогового 

Дгекта

1120502
Электронная 
/  Бумажная 2 Прием Бухгалтер БУХГ

Ежемесячно 
(по мерс 

необходимости)
Налоговый орган

В
соответеви 

и с
закоиодате

ьлство.м

0504520



2 Б>^галтсрская справка 0504833 Злеклропная 
/  Бумажная 1 Сос1ак.1еиие Бухгалтер БУХГ

На дату 
совсршсиия 

операиии

Бума.тгср.
Лицо.

уполномочеииое на 
ппаво 2-й полпнеи

3 раоочнх 
;шя

9. Операции по учету доходов
9.1. Субсидия на финансовое обеспечение выполпенпл государственного задания
9.1.1. 1олумснис средств cyoct1ДНИ (иачис .ленне доходе в буду! И1Х периодов)

Соглашение о 
предоставление 

субси.лии

Электронная 
/ Бумажная 1 Прие.м

Экономист
(уполномоченное

лиио)
ПЭО

На дату' 
получения 

Соглашения

Руководитель
(уполномоченное

лиио)

3 рабоч!тх 
дня

Выгрузка из 
системы ПИВ 

АСУ ГФ
План ФХД

2 Ву.Ч1'ал1ерская справка 0504833 Электронная 
/ Бумажная 1 Состав/tCHHC Бу'хгалтер БУХГ

На дату' 
совершения 

операции

Бу'хгалтср,
Л >!Ц О .

уполномоченное на 
ппаво 2-и подписи

3 рабочих 
дня

Соглашение о предоставление 
субсидии

9.1.2. Корректировка объемо! средств с> Зеидни в  СВЯ1 И с:

1
Дополнительное 

соглашение к субсидии
Электронная 
/ Бумажная 1 Прием

Эконо.мист
(уполиомочежюе

лицо)
ПЭО

На дату' 
получения 

дополнительного 
соглашения

Руковод!ггель
(уполномоченное

лицо)

3 рабочих 
дня

Выгрузка из 
снс'гсмы ПИВ 

АСУ ГФ

Обращение ал.мимистрации 
Це»ггра в ДЗМ. O t' i c t o  

выполнении госуларственпого 
задания (ф. 0506501)

2 Бх'хгдлтсрская справка 0504833 Электронная 
/ Бумажная I Составление Бухгалтер БУХГ

На дату 
совершения 

операции

Бу'хгалтср,
Лицо,

уполномоченное на 
ппаво 2-й полпнеи

3 рабочих 
дня Дополнительное соглашс|{ис

9.1.3 Отражение доходов текущего пери ода по субсидt i l l

1
Отчет 0 выполнении 

государственного 
задания

Электронная 
/ Бумажная 1 Составление Бухгалтер/Экомом

ист БУХГ/ПЭО На отчетную дату
Руководитель

(у'ПОЛНОМОЧСНИОС

лицо)

3 рабочих 
дня

2 Бухгалтерская справка 0504833 Элсктро1!ная 
/  Бумажная I Составление Бухгалтер БУХГ

На д а ^  
совершения 

операции

Бу'хгалтср,
Лицо,

уполномоченное на 
ппаво 2-й полпнеи

3 рабочих 
дня

Отчего выполнении 
государственного задания

3 Извещение 0504805 Электронная 
/  Бумажная 2 Составленне

МОЛ
(у'полномочснмое 
лицо). Бухгалтер

СКЛАД/
БУХГ

Нс позднее 3 
дней после 

посту'плсния 
документов в 
бу'хгалтерию

Руковолитсль
(уполномоченное

лицо)
Лицо,

уполномоченное на 
право 2-й подписи 

Бу'хгалтср

3 рабоч1!х 
дия

уполномоч
енныи
орган

исполните
лыюй
власти

1 рабочий 
день / в 

бу'хгалтерию

В целях оперативного 
рассмотрения доку'мснтов, 

содержащих информацию о 
результатах использования 

субсидий в финансово.м году 
(выполнении уСЛОВ!1Й  

предоставления субсидии) 
представление 

уполиомочешю.му органу 
исполнительной власти 

(налравлеине ОТД/СКЛАД) 
таких документов, в частности 

Извещений (ф. 0504803), 
возможно в виде скан-копнй по 

электронной почте с 
обсспсченнс.м соответствия 

данных, отраженных в 
оригинале документа.

9.2. Субсидия на цели, нс связанные с выполнением ГЗ
9.2. . Получение средств субсидни (иач 1слс1ше доходов будзтиих периодов)

1
Соглашение о 

прсдославление 
субсидии

Электронная 
/  Бумажная 1 Прием

Эконо.мист
(уполномоченное

лицо)
ПЭО

На дату' 
получения 

Соглашения

РуК О В О Д 1П С Л Ь

(уполномочениое
лнио)

3 рабочих 
дня

Выгрузка из 
системы ПИО 

АСУ ГФ

Обращение администрации 
Цс1гтра в ДЗМ

2 Бухгалтерская справка 0504833 Электронная 
/  Бумажная 1 Составление Бухгалтер БУХГ

На дату 
совершения 

операции

Бухгалтер,
Лицо,

уполномоченное на 
поаво 2-й подписи

3 рабочих 
дня

. Коррскпфовкя объемов средств субсидии U связи с:



1 Дополнительное 
соглашение к субааии

Злскп1юиная 
/ Бумажная 1 Прием

Экономист
(уполномоченное

лицо)
ПЭО

На дату 
получения 

чополнитсльного 
С01'ЛЛ1ПСНИЯ

Руководите.ть
(уполномоченное

лицо)

3 рабочих 
лня

В|>и1зузка из 
системы ПИВ

АСУ ГФ

Обращение администрашш 
Цент}>а в ДЗМ

2 Бу'хгалтсрская справка 0504833 Электронная 
/ Бумажная 1 Составление Бухгалтер БУХГ

На дату 
совершения 

операиии

Бухгалтер.
Лшю,

улолно-мочскнос на 
поаво 2-й полписн

3 рабочих 
дня

9.2.3. Этражсиис доходов тек; щего лерисда по субсид!III
Отчет о доспгжекпи 

зиамсниП результатов 
прслостаилетгя 

Сх'бсилии

Элсктроиная 
/  Бумажная I Составление Бухгалтер БУХГ 4а отчетную дату

Руковолитсль
(уполномоченное

лицо)

3 рабочих 
лня

2 Бухгалтерская справка 0504833 Элскт))онная 
/ Бумажная 1 Составлеинс Бу'хгалтср БУХГ

На дату' 
СОВС|)ШС1ШЯ

операшш

Бухгалтер,
Лицо.

уполномоченное на 
ппаво 2-й по.'шиси

3 рабочих 
лня

3 Извещение 0504S05 Элскт|}ОШ1ая 
/  Бумажная

2 Составление
МОЛ

(уполно.моченное 
лицо). Бухгалтер

СКЛАД/
БУХГ

Не позднее 1 дня 
после

посту'плсния 
ДОКУ’МСНТОВ в

БУХГ

Руководитель
(улолномочеиное

лиио)
Лицо,

уполномочеииое на 
право 2-й подписи 

Бухгалтер

3 рабочих 
дня

уполномоч
еннын
орган

исполните
лыюй
власти

1 рабочий 
день/ в 

бухгалтерию

В целях оперативного 
рассмотрения документов, 

содержащих информацию о 
результатах использования 

субсидий в финансовом году' 
(выполнетш условий 

предоставлеиия субсидий) 
представление 

уполномоченным органом 
исполнительной власти 

(направление ОТД/СКЛАД) 
таких документов, в частности 

Извещений (ф. 0504805) 
возможно в виде скан-копии по 

элсктропной почте с 
обеспечением соответствия 

даниы.х, отраженных в 
оригинале документа.

9.3. Доходы от собстасииости
9.3.1 Иачпсленис доходов от сдачи HMviиества в аренду, от г1ЛЛТЫ по соглашениям об устаноо.тсиии сервитута (доходы будущих периодов)

1 Договор Электронная 
/ Бумажная 1 Прием Бухгалтер БУХТ

На дату
ПОЛУ'ЧСНИЯ

Договооа

Руководитель
(уполномоченное

лицо')

3 pa6oMifx 
дня

2 Соглашение об 
установление сервитута

Электронная 
/ Бумалсиая I Прием Бухгалтер БУХГ

На дату
ПОЛУ'ЧСНИЯ

Соглашения

Руководитель
(уполномоченное

лицо)

3 рабочих 
дня

3 Бу'хгалтсрская справка 0504833 Электронная 
/  Бумажная ] Составление Бухгалтер БУХГ

На дату 
совершения 

операции

Бухгалтер.
Лицо,

уполномоченное на 
ппаво 2-Н попписи

3 рабочих 
дня

Договор, Соглашение об 
установление cepeinyra

9.3.2 . Признание доходов те»сушего фин ансового гола в су.м.ч с арендных пл атежей, предусмотренных договором аренды

1 Лкт выполненных работ 
(оказания услуг)

Неунифиц
ированная

бопма

Электронная 
/  Бу'мажная 2 Составление Бухгалтер БУХГ На отчстну'ю дату

Руководитель
(уполномоченное

лицо1

2 рабочих 
дня

2 Бухгалтерская справка 0504833 Электронная 
/  Бумажная 1 Составление Бухгалтер БУХГ

На дату 
совсршсиия 

операции

Бухгалтер,
Лицо,

уполномочешюс на 
ппаво 2-й подписи

3 рабочих 
дня

9.3. >. Признание доходов т с сушего фииаисового года в сумме платежей, прсау'смотрснных соглашением об установлении ссрвит>та

1 Бухгалтерская слр.твка 0504833 Электронная 
/ Бумажная 1 Составление Бухгалтер БУХГ

На дату 
совершения 

операции

Бухгалтер,
Лицо,

уполномочешюс на 
ппаво 2 - Н  полписн

3 рабочих 
дня

Соглашение об установление 
сервитута

9.3.4 Мачиспеинс прочих доходов от собственности



1 Договор Электронная 
/ Бумажная 1 Прис.м Бутегалзер БУХГ

11а дату’ 
получения 
Договора

Руководители
(уполно.мочсниое

лицо)

3 рабочих 
лня

Договор социальною ииима 
жилого помемцеция/Договор 

.Лкты выполненных работ 
(оказания услу'г)
Иные ЛОКЛ'МСНТЫ

2 Бухгалтерская справка 0504833 Электронная 
/ Бумажная 1 Составление Бухгалтер БУХГ

На дату 
совсриюнмя 

операции

Бухгалтер,
Лицо.

уполномоченное на 
ппаво 2-й полпнеи

3 рабочих 
дия

9.3.5 1[оходы от операиии с государствешяым имущестоом

Бу'хгалтсрская справка 0504833 Электронная 
/  Бумажная 1 Составление Бу'хгалтср БУХГ

На дату 
совершения 

операиии

Бу'хгалтср,
Лицо.

упол1юмочси11ос на 
ппаво 2-П подписи

3 рабочих 
дия

9.4. Доходы от возмешення стОИМОСТ11 коммуиильных II  прочих платежей

1 Служебная записка
Неунифиц
ированная

форма

Электронная 
/ Бумажная 2 Составление

Экономист
(уполио.мочсннос

лицо)
ПЭО На отчетную дату

Руково.'штсль
(уполио-моченнос

лицо)

2 рабочих 
дня

1 рабочий 
день/ в 

бу'хгалтерию Расчет сум.мы оозмещення

9.5. Дохольц пол>''1СН11ыс от оказания платных усллт
9.5.1. Доходы от оказания пл 1 Т И Ы Х  услу! физичсски.м лицам

1
Лкг выполненных работ 

(оказания услуг)

Неу|{ифиц
ированная

форма

Электронная 
/  Бумажная 2 Состаалепис Уполномочеииое

лицо отд На лату оказания 
услуг

РуКОВОД1ГГСЛЬ
(уполномоченное

лицо)

3 рабочих 
дия

1 рабочий 
день / в 

бухгалтерию
Договор, Реестр на выстаалснис 

счетов на оплату

2 Ведомость выпадающих 
доходов 0510838 Элсктроиная 

/ Бумажная 1 Составление Бухгалтер БУХГ На дату оказания 
услут

Бу'хгалтер,
Лицо,

уполномоченное на 
ппаво 2-й подписи

3 рабочих 
дня

3 Универсальный 
передаточный докутиенг

Электронная 
/  Бу.мажная Составление Бухгалтер БУХГ На дату' оказания 

услуг

Руководитель
(уполиомочсннос

лицо!

3 рабочих 
дия

1 рабочий 
день/ в 

бухгалтерию

4 Бухгалтерская справка 0504833 Элсктроиная 
/ Бумажная 1 Составление Бухгалтер БУХГ

На дату' ‘ 
совершения 

операиии

Бухгалтер.
Лицо,

уполномоченное на 
право 2-й подписи

3 рабочих 
дня

Акт выполненных работ 
(оказания услуг) 

(неуиифицироваииал форма). 
Ведомость начисления доходов 

бюджета (ф. 0510837), 
Ведомость группового 

начисления доходов 
(ф. 0510431 ), Ведо.мостъ 

выпадающ1тх доходов 
(ф. 0510838), Универсальный 

передаточный документ
9.5.2. Оказание платных услуг юридичсски.м лицам

1 Лкт выполненных работ 
(оказания услуг)

Неунифиц
ированная

Фоома

Электронная 
/  Бумажная 2 Составление Бухгалтер БУХТ Па дату оказания 

услуг

Руководитель
(у'полно.мочснное

лицо)

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
день/ в 

бухгалтспню
Договор, служебная записка

2 У|шверсалы1ый 
передаточный документ

Электронная 
/ Бумажная

2 Составление Бухгалтер БУХГ На дату' оказания 
услу'г

Руководитель
(уполномоченное

лицо)

3 рабочих 
дия

1 рабочий 
день / в 

бч'хгалтеошо

3 Бу'хгалтерскал справка 0504833 Электронная 
/ Бумажная I Составление Бу'хгалтср БУХТ

На дату 
совершения 

операции

Бухгалтер,
Лицо,

уполномоченное на 
право 2-м подписи

3 рабочих 
дня

Акт выполненных работ 
(оказания услуг) 

(нсунифицированная форма), 
Универсальный передаточный 

документ
9,5.: >. Оказание платных об| мзователы! ых услуг ф|П ичсскм» 1 лицам

1
Акт выполненных рабоз 

(оказания услуг)

Неунифиц
ированная

Форма

Электронная 
/ Бумажная 2 Составленне У пол 1 юмоченное 

лицо отд
На дату 

совершения 
операиии

Р'уководитсль
(уполно.моченное

лиио')

3 рабочих 
дня

I рабочий 
день/ в 

бухгалтерию
Договор, имоЛ документ

2 Бухгалтерская справка 0504833 Электронная 
/  Бумажная 1 Составление Бухгалтер БУХГ

На дату 
совершения 

операции

Бухгалтер.
Лицо,

уполномоченное на 
ппаво 2-й попписи

3 рабочих 
дня

9.5.4. Оказание .медицинских уелзт физическим лицам



1
•Лкт выполненных работ 

(оказания услуг)

Нсунифии
ированная

(1)ООМЛ

Элект}юнная 
/ Бумажная

2 Составление Уполномоченное
лицо ОТД На лату оказания

У’СЛУ'Г

Руково.чшсль
(упо.тмомочсннос

лшю)

3 рабочих 
дня

I рабочий 
день/ в 

бч'хгалтепию
Договор, иной документ

2 Бухгалтерская справка 0504833 Электронная 
/ Бумажная 1 Составление Бу'хгалтер БУХГ

На дату' 
совершения 

операшж

Бухгалтер.
Лицо,

уполиомочсннос на 
ппаво 2-й подписи

3 рабочих 
дня

б. Доходы от операции с активами

Лкт о списамии 
объектов нефинансовых 

акшвов (к’ромо 
транспортных средств)

Электронная 
/ Бумажная CocTaenemte Бу'хгалтер БУХГ

На дату 
совершения 

операции

КоМ1{ССИЯ по 
поступлению и 

выбыл1Ю акшвов 
Руководитель 

(уполномоченное 
лицо) утврсждаст

5 рабочих 
дней

уполномоч
снный
орган

государств
енной

яласш)

1 рабочим 
д е н ь / в 

бухгалтерню

Договор купли-продажи, 
заключение об 01теикс 
стонмоста объекта ОС, 

Решение об оценке стоимости 
имущества, отчуждаемого нс в 
пользу организаций бюджетной 

сферы (ф. 0510442)

Лкт о списании 
транспортного средства 0510456 Электронная 

/ Бумажная Составление Бухгалтер БУХГ
Иа дату 

совершения 
операции

Комиссия по 
поступлению и 

выбытию активов 
(подписывает) 
Руководтель 

(уполномоченное 
лицо) утверждаст

3 рабочих 
дня

уполномоч
ениый
орган

исполните
льнои
власш

1 рабочий 
день / в 

бухгалтерию

Договор купли-продажи. 
Решение о прск’рашснии 

признания активами объектов 
нефинансовых активов (ф.

0510440)
, паспорт ТС, свидетельство о 
решетрации ТС. доку'менты о 

прохождетш последнего 
технического осмотра. 

Протокол (решение) ко.миссии 
по поступлению и выбытию 

активов об определении 
текущей оцсиочиой стоимости 
(нсунифицированная форма)/ 
заключение лицсизировашюй 

организации об оценке текущей 
рыночной стоимости. Решение 

об оценке стоимости 
имущества, отчуждаемого ие в 
пользу органюаций бюджетной 

сферы (ф. 0510442)

Лкт о списаиии 
исключенных объектов 
библиотечного фонда

0504144 Электронная 
/ Бумажная Составлсш1с

Комиссия по 
поступлешио н 

выбытию активов

На дат>' 
совершения 

операиии

Комиссия по 
посту’пленшо н 

выбытию акшвов 
(подписывает) 
Руководитель 

(уполномоченное 
лицо) утверждаст

3 рабочттх 
дня

уполно.моч
снный
орган

исполните
лыюй
власш

1 рабочий 
день/ в 

б>'хгалтсрию

Договор купли-продажи, 
заключение об оценке 
стоимости объекта ОС, 

Решение об оценке стоимости 
имущества, отч>'ждасмого нс 

пользу организаций бющкетной 
сферы (ф. 0510442)

Акт о списаиии 
материальных запасов 0510460 Электронная 

/  Бумажная Составление
МОЛ 

(уполномоченное 
лицо)

ОТД/СКЛАД
На дату 

совершения 
операции

Комиссия по
ПОСТ>’Ш1СНИЮ и

выбышю активов 
(подписывает) 
Руководитель 

(уполномоченное 
лино) утвепжлает

3 рабоч1!х 
дня

уполномоч
енныи
орган

исполните
льнои
власти

1 рабочий 
день / в 

бу'хгалтерию
3 рабочих дня 3 рабочих дия Договор купли-продаиш

Акт прне.ма-лсрсдачн Элсктроииал 
/ Бумажная Составление Бухгалтер БУХГ На дату передачи 

иму'щества

Комиссия по 
поступлению и 

выбышю активов 
(подписывает) 
Руководитель 

(уполномоченное 
лицо) утверждает

3 рабочих 
дня

уполномоч 
снный 
орган 

государств 
енной 

власти (в 
случае 
ОПЛИ)

1 рабочий 
день/ в 

бухгалтерию

Договор купли-продажн. 
Выписка из ЕГРН

9.7. Доходы по ущербу и иные доходы
9.7.1. Суммы выявленных недостач, хищепиГц потерь ил1уществя

05 0454



1 .Акт О результатах 
тшентаризации 0510463 Злектронная 

/  Бумажная 2 Состаолсмис Бу'хгалтср БУХГ
Пс позднее 1 дня 
тосле завершения 
ннве1{таризации

|Ьшс1ггаризац1юииая 
комиссия 

(подписывает). 
Руководтель 

(уполномоченное 
лнио') чтвепжласт

3 рабочих
Д1СЯ

1 рабочий 
лень / в 

бухгалтерню
3 р.тбочих ;н1я 3 рабоч1Г\ дня

2

Протокол (решение) 
комиссии по 

поступлению и 
выбытию активов об 

определении текущей 
оценочной стоимостн

4сулшфнц
ированная

форма

Электронная 
/ Бу’маи\ная 1 Составленне Бу'хгалтср БУХГ На дату решения

KOMtICCHH

Комиссия по 
поступлению и 

выбьгп!ю активов 
(подписывает) 
Руководитель 

(у'полно.мочеииос 
лиио') ч’тнепжчает

3 рабоч»!х 
дня

1 рабочий 
день/ в 

бу'хгалтерию

3 Бу'хгалтсрская справка 0504S33 Элсктронмая 
/  Бумажная 1 Составленне Бу'хгалтер БУХТ

Палату
совершения

операшш

Бу'хгалтср,
Лицо,

уполномоченное на 
поаво 2-и подписи

3 рабочих 
дня

9.7.2. CpiMbi :^адолжспиостп работников по излишне выпл.змсиным суммам оплаты труда

I Расчет суммы 
возмещения

Неунифиц
ированная

форма

Электронная 
/  Бумажная I Составление Бухгалтер БУХТ

На дату 
установления 

факта

Комиссия по 
поступленшо и 

выбытию аюивов 
(подписывает) 
Ру'ководитсль 

(уполномоченное 
лиио) хтпеп-А-пяст

2 рабочих 
дня

2 Бухгалтерская справка 0504S33 Электронная 
/ Бумажная 1 Составление Бухгалтер БУХГ

На дат>' 
совершения 

операиии

Бу'хгалтср,
Лицо.

уполномоченное на 
поаво 2-й подписи

3 рабочих 
дня

9.7.3. Суммы задолженности бывшего работника перед за иеотработаииыс дни отпуска при увольнении его до окончания того рабочего года* в счет которого он уже получил сжсгодныА оплачиваемый отпуск

1 Расчет суммы 
возмещения

Нсуннфиц 
ированная 
- форма

Элсюрот1ная 
/ Бумажная 1 Составление Бухгалтер БУХГ На дату приказа 

об увольнении

Комиссия по 
посту'плснию и 

выбьтио aKTTtBOB 
(подписывает) 
Руководитель 

(уполномоченное 
лшю) хтвспжлает

2 рабочих 
дня Приказ об увольнении

2 Бу'хгалтсрская справка 0504833 Электронная 
/ Бумажная 1 Составление Бухгалтер БУХГ

На дат>' 
совершения 

операции

Бухгалтер,
Лицо.

упол1Юмочеикос на 
поаво 2-й попписи

3 рабоч»!х 
дня

9.7.*!. Суммы задолжеииости по штрафам* пеням* неустойкам, начисленным за нарушение условий договоров на поставку товаров* выполнение работ* оказание услуг, иных санкций

1 Решение
(постановление) суда

Электронная 
/ Бумажная 1 Прием

Юрнстконсульт
(Уполномоченное

лнио^

Юридически!)
отдел

На дату- 
поступления 
докл'мента

Руководитель
(улолно.мочсннос

лицо)

3 рабочих 
дня

1 рабочи»! 
день/8  

бухгалтспню

Договор (государственный 
контракт), претензия

2

Документ,
устанавливающий право 

требования по уплате 
предусмотренных 

ко1практом (договором 
соглашением) неустоек 

(штрафов, пенен)

Электронная 
/  Бумажная I Прием

Юрнстконсульт 
(Уполномочениое 
лицо), спсш^алист 

по закупкам

Юридически»
отдел,

контрактная
слу'жба

На ййту 
поступления 
документа

Руководитель
(уполномоченное

лицо)

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
лень/ в 

бухгалтерию

Договор (государственный 
контракт), претензия

3 Претензия Электронная 
/  Бy^taжнaя

1 Составление

Юрнстконсульт 
(Уполномоченное 
лицо), специалист 

по закупках!

ЮридичсскнГ
отдел,

контрактная
служба

На дату 
поступления 
доку'мснта

Руководитель
(уполномоченное

лицо)

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
день/ в 

бухгалтершо

Расчет суммы npcTciniui 
(ко1ггракп1ая служба)

4 Бухгалтерская справка 0504S33 Электронная 
/ Бумажная i Составлеиие Бухгалтер БУХГ

На дату 
совершения 

операции

Бухгалтер,
Лицо,

уполномоченное на 
ппаво 2-й полпнеи

3 рабочюс 
дня

9.7.5. Сумл1Ы требовании по компенсации затрат к  получателям авансовых платежей (подот*1етных сул1м) по пр01пвсдснным предварительным оплатам в рамках договоров (соглашс1М1н)* а также по иным основаниям* ие возврашеииым контрагентом
в случае расторжения договора (соглашения), в том числе по результатам прстснзиоииоП работы (решению суда)



1
Рсшсиис

(постановление)суда
Элсклромпая 
/ Бу мажная I Прием

Юрнстконсчльт
(УпОЛНОМОЧС1ПЮС

лнио)

Оридичсский
отдел

Па лат\’
ПОСТУ’ПЛСНИЯ
докч'меит.!

Р\коволитсль 
(уполно.чючсняое 

лицо)

3 раоочих 
дня

1 рабочий 
день / в 

бч’хгалтеиню

Договор (государственный 
контракт), претензия

2

Документ,
|'стаиапливаю1иин право 
требования по уплате 

ПрСДЧ'СМОТрСННЫХ 
контрактом (договором, 
соглашением) >1сустоек 

(штрафов, пеней)

Электронная 
/ Бумажная 1 Прием

Юрнстконсульт 
(Уполномоченное 
лицо), специалист 

по закупкам

Оридичсский
отдел,

контрактная
служба

На дату 
поступления 
документа

Руководитель
(уполиомочсннос

лицо)

3 рабочих 
дия

1 рабочий 
день/ в 

бухгалтерию

Договор (госу'дарстоеииый 
KOfrrpaicr). npcTCtniifl

3 Б>^галтсрская справка 0304S33
Электронная 
/  Бумажная 1 Составление Бч'хгалтер БУХГ

На дату' 
совершения 

операиии

Бу'хгалтср,
Лицо.

уполномоченное на 
ппаво 2-й полпнеи

3 рабощос 
дня

9Л.6. Возмсшсипс ущерба виновными лицами
9.7.6. [. Принятие к  >'ЧСТ\' объ СКТ08 ОС В порядке D03.Vсшени R ВИНОВНЫМ Л1 UOM

1
Лкг О приеме-передаче 

о5ъс1стов нефинансовых 
активов

0510448 Электронная 
/ Бумажная 2 Составление Бч'хгалтер БЗ'ХГ На дату ввода в 

эксплуатацию

м и л
(уполномоченное

лицо)
Комиссия по

ПОСТУ'ПЛСНИЮ и
выбытшо активов 

Руковод1ггель 
(уполномоченное 

лицо) (У'твсрждаст), 
Лицо,

уполномоченное на 
право 2-й подписи

Кч'ЧГЯВТРП

3 pa6o4trx 
дня

1 рабочий 
день/ в 

бу'хгалтерию

Инвентаризационная опись 
(слич1ш:льная ведомость) по 

объектам нефинансовых 
активов (ф. 0310466), Протокол 

(решение) комиссии по 
поступлению и выбытию 
акшвов об определении 

текущей оценочной стоимости 
(неунифишфованная форма), 

Лкт о результатах 
инвентаризации (ф. 0510463)

2 Бухгалтерская справка 0504833 Электронная 
/  Бумажная 1 Составление Бухгалтер БУХГ

На дату 
совершения 

операшш

Бухгалтер,
Лицо.

У'полномоченное на 
_ававо 2-й подписи

3 рабочюс 
дия

9.7.6Л. Принятие к учету М' , постуливгШ1\  D порядк : D03MCщсиия в натур альнои форме ущерба* причинсииого виновным лицом

1
Акте приеме-передаче 

объектов нефинансовых 
активов

0510448 Электронная 
/ Бумажная

2 Составление Бухгалтер БУХГ На дату ввода в 
эксплуатацшо

-----------ш т -----------
(уполномочеииое

лицо)
Комисотя по 

поступлению и 
выбытию активов 

Руководитель 
(уполномоченное 

лицо) (у'тверждаст). 
Лицо,

уполномоченное на 
право 2-н подписи

Kx-vr^'iivn

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
день/ в 

бухгалтерию

Протокол (решение) комиссии 
по поступлению н выбытию 

активов об определении 
текушей оценочной стоимости 
(нсуннфицированиая форма)

2 Бч'хгалтерская справка 0504833 Электронная 
/ Бумажная 1 Составление Б>'хгалтер БУХГ

На дату 
совсршсиия 

операиии

Бу'хгалтср,
Лицо,

уполномоченное на 
ппаво 2-й подписи

3 рабочих 
дня

9.7. ^3. Возмещение ущерба виновным 1 ИЦО.М на лиц свои сч ет ОТД/СКЛЛ д

1 Выписка из лицевого 
счета

452x001 Элсктроиная 
/  Бумажная

1 Прием Бухгалтер БУХГ

Не позднее 1 дня 
после

посту'пления 
выписки в БУХГ

3 рабочих 
ДНЯ

Платежное поручение

9.7.7. Доходы от компенсации затрат



I

Лок>'ме1гп.1 по 
компсисац1И1 затрат (в 

т.ч. компенсация 
судебных расходов)

Электронная 
/ Бумажная 1 Прием УпО-'ИЮМОЧСННОС

лицо ОТД/СКЛАД

3 у'стаиовлснные 
10 решению суда 
сроки .*1ибо по 

icpe поступясиия 
док-ументов в 
ОТД/СКЛАД

Руководитель
ОТД/СКЛ.ЛД

3 рабочих 
дия

1 рабочий 
леик/ в 

бу'хгалтсрию

(

11остаиовло1ше (определение, 
решение) суда, предписание 

онтролыюго органа, приказ об 
увольисиии, иск 8 суд, расчет 

фактического потребления, 
счета, акты 

ресурсоснабжающих 
опгятпапий и т п

2 Б>'хгалтсрская справка 0504S33 Электронная 
/ Бумажная 1 Составление Б>'хгалтср БУХГ

На дату 
совсршсиия 

операции

Бухгалтер,
Лицо.

уполномочеииое на 
поаво 2-й полписи

3 рабочих 
дня

9.8. Начисление с) .мм iistnoroo
9.8.1. Налог иа лобанлениую стоимость

Счет-фаюу'ра Электронная 
/ Бумажная

2 Составление Бухгалтер БУХГ
На лату 

совершения 
опепании

3 раоочих 
дия

I рабочий 
день/ в

б\'ХГЛЛТС1>ИЮ

2 Универсальный 
передаточный документ

Элсктроииая 
/ Бумажная

2 Составление Бухгалтер БУХГ
На дату 

совершения 
опепании

Руководитель
(уполномоченное

лицо)

3 рабочих 
дия

1 рабочий 
день/ в 

б^галтспию

3 Налоговая дсклараш{я Электронная 
/ Бумажная 2 Составление Бухгалтер БУХГ На отчстну'ю дату

Руковод»пель
(уполномоченное

лшю)

3 рабочих 
дня Регистры налогового у'юта

9.8.2. Налог иа прибыль

1 Налоговая декларация Электронная 
/ Бумажная

2 Составление Б>таа.ттер БУХГ На о'П1стну'ю дату'
Руковолитсль

(уполномоченное
лицо)

3 рабочих
ДШ) Регистры налогового учета

9.9. Операшш по учст>' сомш1тс.чыюА (безиалежной) асбиторскон задолженности

\

Лкт о признании 
безнадежной к 

взысканию 
задолженности по 

доходам

0510436 Электронная 
/  Бумажная I Составление Бу'хгалтср БУХГ На дату решения

КО.МНССНИ

Комиссия по 
поступлению и 

выбытию активов 
(подписывает).
Ру’КОВОД(ГГСЛЬ

(уполномоченное 
лицо) утверждает

3 рабочих 
дня

I рабочий 
день/ в 

бухгалтерию
3 рабочих дня 3 рабочих дня

Инвентаризационные описи 
(сличительные ведомости) по 

объектам нефинансовых 
активов (ф. 0510464, 

ф. 0510465. (j). 0510466, ф.
0510467, ф. 0510469, 

ф. 0510468, ф. 0504081, ф.
0504083), Ведомость 

расхождения по результатам 
инп<»гггяптя11Ш1/Л 0504099^

2

Решение о признании 
(восезаиовлении) 

сомнительной 
задолженности по 

доходам

0510445 Электронная 
/  Бу.мажиая 1 Составление Бу'хгалтср БУХГ На дату’ решения 

комиссии

Комиссия по 
поступлению и 

выбытию активов 
(подписывает), 
Руководитель 

(уполномоченное 
лицо) утверждает

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
лень/ в 

бу'хгалтсрию
3 рабочих дня 3 рабочих дня

Решение (ф. 0510445) 
формируется на основании 

данных Инвентаризационной 
описи расчетов по 

поступлениям (ф. 0510468) 
ответственным исполшгтслсм 
из состава Комиссии субъекта 

учета, уполномоченным на 
формирование Решения (ф.

0510445).

3 Б)'хгалтерская справка 0504833 Электронная 
/  Бумажная 1 Составление Бу'хгалтср БУХГ

На дату' 
совершения 

операции

Бухгалтер,
Лицо,

уполномоченное на 
ппаво 2-й попписи

3 рабочих 
дня

4

Протокол (решение) 
комиссии по 

поступлению и 
выбьтио активов о 
реклассификации 

дсбшорской 
залопжеиности

Неунифиц
ированная

форма

Электронная 
/  Бумажная 1 Составлеинс Бухгалтер БУХГ На дату решения 

комиссии

Комиссия по 
поступлению и 

выбытию активов 
(подписывает). 
Руководитель 

(уполномоченное 
лино) утвепжлает

3 рабочих 
дня

I рабочий 
день/ в 

бухгалтерию

10. Резервы предстоящих расходов
10.1. Резерв предстоящих расходов по выплатам персоналу
ю л .!«Формирование резерва

1
Сведения о

неиспользованных дня> 
отпх'ска

Нсунифии
ированная

(Ьопма

Электронна; 
/  Бу.мажиая 1 Составление Кадровая слу'жба о к

Нс позднее 
последней латы 
o'PicTHoro гола

Кадровая слу'жба 2 рабочих 
дня

1 рабочий 
день/ в 

бу'хгалтспию



Расчет резерва 
предстоя шнх расходов 
по выплатам псрсоналх’ 
(персонифицировано по 
Ka*/icfioso' работнику, по 

вилам расчетов) 
(неунифицирооан>4ая 

фор.ма)

Неунифиц
ированная

форма

Элскт^юнная 
/ BvMa'A’Hafl Составление Бухгалтер БУХГ

Не позднее 
последней даты 
отчетного года

Бухгалтер
Лицо,

NTioniiOMOMeHiioe па 
право 2-П полписи

2 рабочих 
дня

Бухгалтерская справка 0504833 Электронная 
/  Бу>«ажная Составление Бу'хгалтер БУХТ

На дату 
совершения 

операшш

Бу'хгалтер,
Лицо,

уполиомочсннос на 
право 2-П подписи

3 рабочих 
дня

Справка о |{ачислсшш резерва 
предстоящих расходов по 

выплатам персоналу, на уплату' 
страховых взносов

10.1.2. Начмслсиис оп.тпты отпуска, 01ьчаты за иеиспользоианиыП отпуск за счет резерва

Приказ (распоряжение) 
о предоставлении 
отпуска работнику'

0301005,
0301019

Электрог»ная 
/  Бумажная Составление Специалист по 

кдарам ОК
Нс позднее 7 

рабоч^тх дней до 
отпуска

Руковод1ггель 
Кадровой службы 
(уполно.моченное 

лицо)

L раоочих 
лня

За 5 рабочий 
дснси до 

начала 
отпуска/ в 

бу'хгалтерию

Записка-расчет об 
исч1)слснии среднего 

заработка при 
предоставлении 

отпу'ска, У'вольнснии и 
других случаях

0504425 Элсктронмая 
/  Бу.ма^кная Составление Бу'хгалтер БУХГ

Нс позднее 10 
дней после 

посту'плсния 
запроса

Бу'хгалтср 2 рабочих 
дня

Запнска-расчст (ф. 0504425) 
офорушястся по запросу и 
отражает расчет среднего 
заработка для отпускных, 

компенсаций при уволы1е|{ин.
командировочных, оплаты 

простоя и друптх слу'часв, когда 
за сотрудником сохраняется 

средний заработок.

10.1.3. Корректировка по результатам ииоситаризацт1 резервов

Бухгалтерская справка 0504833 Электронная 
/  Бумажная Составление Бу'хгалтер БУХГ

На дату 
совершения 

операции

Бухгалтер,
Лицо.

уполномоченное на 
право 2-й подписи

3 рабочих 
дня

Опись инвентаризации резервов 
(нсунифиш1роваш1ая форма). 
Протокол (решение) комиссии 

по поступлсишо и выбьтпо 
активов о размере отчислений 

резерв (неунифишфованная 
форма)

10.2. Резерв по претензиям, искам
10.2.1. Формирование резерва по обязатс.1 ьствам, возникаюшим в рамках получения претензии, исков

Уведомление 
Ко1ггракпюй службы о 

пеобходимосл! 
формирования резерва

Электронная 
/  Бумаи<ная Составление Спешталист по 

заку'пкам
Контрактная

служба

По мере
п о с т у  ПЛС1ШЯ

информашш от 
Коитракп1ой 
службы шш 

перед
составлением
бюджелюй

(бухгалтерской)
отчетности

Контрактный
управляющий

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
день/ в 

бухгалтершо

Уведомление формируется при 
наличии иа конец отчелюго 

периода нс завершенных 
процедур по заключению 

ко1гграктов/договоров

Протокол (решение) 
комиссии по 

поступлению и 
выбытию акшвов о 

размере отчислений в 
резерв

Неунифиц
ированная

фор.ма

Элск'трониая 
/ Бумажная Составление Бухгалтер БУХГ

По мерс 
посту плс)«1я 

информашш от 
Контракпюй 
службы шш 

перед
составлением 

бюджетной 
(бухгалтерской) 
— отчетности

Комиссия по 
поступлению II 

выбытию активов

3 рабочих 
лня

Претензии, иски, уведомления 
принятии иска к судебнокту 

делопроизводству



3 Ьч'хгллтсрская справка 0504833 Электронная 
/ Бумажная 1 Составление U yxiTLaTcp БУХГ

Иа датч’ 
совершения 

операции

Бч'Х! алтср. 
Лицо.

уполномоченное на 
право 2*й полписи

3 рабочих 
дия

Протокол ( p c u j c m i e )  комиссии 
по n o c T y 'i in e i i iu o  и оыб>>1тию 

ктнвов о размере отчислении в 
резерв (исуиифииировпииая 

(Ьопма^
10.2.2 Нячислс1шс расходов л О o 6 fl3 aT C .T i стиам,возни как>шим о рамках по тучения претемзиП, исков, за счет средств резерва

Документы по 
возмещению 

yulcpGa (исполнительны 
е листы, pcmcHtta суда)

Электронная 
/ Бумажная ' Прием

юрнстконсульт
(Уполномоченное

лицо)

Оридичсский
отдел

В установленные 
по решению суда 

сроки либо по 
мере ПОСТУ'ПЛСНИЯ 

ДОКУ'.Ч1СНТОВ в
учржлснме

Руковолитсль
(уполномоченное

лицо)

3 рабочих
ДНЯ

1 рабочий 
день / в 

бухгалтерию

2 Бухгалтерская справка 0504833 Электронная 
/ Бумажная 1 Состаалсиис Бч'хгалтер БУХГ

11а датч' 
совершения 

операции

Бухгалтер,
Лицо,

уполномочеииое иа 
ппаво 2‘й полписи

3 рабочих 
дня

Докумс1Ггы по возмещению 
ущерба (исполнительные 

листы, решения суда)
10.2.3 . Корректировка по рез гльтатам ш шеитаризаци и рСЗС|1IBOB

1 Бу'хгалтсрская справка 0504833 Электронная 
! Бумамч'иая 1 Составлеиие Бухгалтер БУХГ

На дату 
совершения 

операции

Бч'хгалтер,
Лицо,

уполномоченное на 
право 2-й подписи

3 рабочих 
дня

Эпись инвентаризации резервов 
(нсунифицированная фор.ма). 
Протокол (решение) комиссии 

по посту'плснию и выбытшо 
активов о размере о т 1нслеиий в 

резерв (неу1П|ф1широваииая 
форма)

10.3. Резерв по сомпитсльиоГ задолжеии ости

1

Решение о призиаиии 
(оосстановлепии)

СОМН1ПСЛЬНОЙ

задолженности по 
доходам

0510445 Электронная 
/  Бумажная Составление Бухгалтер БУХГ На дату решения 

комиссии

КомИСС1!Я по 
поступлению и 

выбытию активов 
(подписывает), 
Руковолитсль 

(уполномоченное 
лицо) утверждает

3 рабОч1!х 
дня

1 рабочий 
день/ в 

бу'хгалтершо
3 рабочих дня 3 рабочих дня

Решение (ф. 0510445) 
формируется иа осиоваиии 

данных Иивентарнзациоимой 
описи расчетов по 

поступлениям (ф, 0510468) 
ответственным испол1пггслсм 
из состава Комиссии субъекта 

учета, уполномоченным на 
формирование Решения (ф.

0510445).

2 Бухгалтерская справка 0504833 Электронная 
/  Бумажная ] Составление Бухгалтер БУХГ

На дату' 
совершения 

операции

Бухгалтер.
Лицо,

У'полномочешюс на 
право 2-й подписи

3 рабочих 
дия

Акт сверки взаимных расчетов 
(неуиифицированная форма), 
Имвс1гтаризацнонная опись с 

покупателями, поставщиками и 
прочими дебиторами и 

крешггорами (ф. 0510469), Акт 
О результатах н!1ВС1Ггариэации 

(ф .0510463)

10.4. Резерв предстоящих расходов по оп.1 втс обязательств, по которым не пост)*пили первичные учетные докз'мситы
10.4
OK*ai

1. Фор.мировапие резсрс 
аиия у с л у г )

щ предстоя тих  расходов по оплате обязатс.льств, по которым ие поступили первичные учетные документы (в т. ч. в cny'iaux, сели приемка произведена нс в момент передачи (поступления) товара, результатов работ.

I

Расчет резерва 
прсдстояишч расходов 
по оплате обязательств, 

по которым не 
поступили первичные 
учетные документы

Электронная 
/  Бумажная 1 Составление Бухгалтер БУХГ

Перед
составление^!
бюджетной

(бухгалтерской)
отчетностп

Бухгалтер 3 рабоч1тх 
дия

2
Накладная на отпу’ск 

матиениостсн на 
сторону

0510458 Элеюроиная 
/  Бумажная 2 Прием

МОЛ
(уполно.моченное

лицо)
ОТД/СКЛАД

На дату 
поступления 
документа

МОЛ
(у'полиомочсннос 

лицо), руководитель 
лолоаэ.челсния

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
день / в 

бухгалтершо

Договор, иные
сопроводительные документы



3 \кт выполмсниых работ 
(оказания услуг)

1су1шф>н1
фовлниая

форма

Электронная 
/ Бумажная

2 Прием
МОЛ

(уполномоченное
лицо)

ОТЛ/СКЛ..\Д
На .чату 

nocTN'iL-iemia 
доку'мснта

МОЛ
(уполномочеииое 

лицо). 1’у'КОВОДИТСЛЬ 
полоазлелення

3 рабочих 
лня

1 рабочий 
лень/ н 

бу'хгалтерию

Договор, иные
сопроводительные док'умс»пъ1

4 Бухгалтерская справка 0504833
Электронная 
/  Бумажная 1 Составление Бухгалтер БУХГ

На дату' 
совершения 

операции

Бу'хгалтер,
Лицо,

уполно.моченное иа 
право 2-й подписн

3 рабочих 
дия

Расчет резерва предстоящих 
расходов по оплате 

обязательств, по которым нс 
поступили первичные учетные 

документы
( îicvimtbtiimnORaim.Tfl <Ьппмл'>

10.4.2. Начисление расходов i О обязатсл «ствам, возниКЯ10Щ1 м по договора и за оказанные услуги, выпол1тс1шыс работы (принятие результатов поставки товл! а, сдачи работ, оказания \ слуг)

1 Акт выполненных работ 
(оказания услуг)

Нсу'нифнц
нроьаииая

(])ОПма

Электронная 
/  Бумажная

I Прием Бухгалтер БУХГ
На аглу

ПОСТу|Ц1СНИЯ
локл’мсша

2 ра6оч(гх 
д>|я

2 Универсальный 
передаточный документ

Электронная 
/ Бумажная 1 Прием Бу'хгалтер БУХГ

На дату’ 
поступления 

локуме1гга

3 рабочих 
дня

Договор, иные
сопровод1ггельныс локументы

3 Б>'хгг1лтсрская справка 0504S33
Элсктроиная 
/  Бумажная I Составление Бухгалтер БУХТ

На лату 
совершеиня 

операщш

Бу'хгалтер.
Лицо,

уполномоченное на 
ппаво 2-н полписн

3 рабочих 
лня

Лкт выполненных работ 
(оказания услут)

ЮЛ- Корректировка по рез ультатам и ивс1ггаризэим п резег ВОВ (о т.ч. в чт сти нс принятого объема поставки материальных ценностей, результатов работ, ок азаиия услут)

1 Бу'хгалтсрская справка 0504833 Электронная 
/  Бумажная 1 Составление Бу'хгалтср БУХГ

На дату' 
совершения 

оперлции

Бу'хгалтср,
Лицо,

уполномочснгюе на 
право 2-й подписн

3 рабочих 
дня

Опись инвентаризации резервов 
(нсунифицированная форма). 
Протокол (решение) комиссин 

по поступлению и выбытию 
активов о размере отч11Слсиш1  в 

резерв (иеуннфицмрованная 
форма).

Товаросопроводительные и 
иные докумсты

Ю.5. Резерв предстоящих расходов по договорам аренды
10.$Л.Формироваи11С резерва предстоящих расходов по договорам аренды

1 Лкт прие.мки-псрсдачи 
имущества арендатору

Электронная 
/ Бумажная 1 Прием Бу'хгалтср БУХГ

На дату' 
получения 
документа

3 рабочих 
дия

2 Договор аренды 
(субаренды)

Электронная 
/ Бумажная 1 Прием Бу.хгалтср БУХГ

На дату' 
получения 
документа

3 рабочих 
дня

3 Бухгалтерская справка 0504833 Электронная 
/  Бумажная I Составление Бу'хгалтер БУХТ

На дату 
совершения 

операшш

Бу'хгалтср,
Лицо,

уполномоченное на 
право 2-й полписн

3 рабочих 
дня

10.5 2 .!{ач11слс11ис расходов по ежсмеся чиой оплате ярендиь IX платежей в соответствие с графиком оплаты арендных за счет резерва

1 Бу'хгалтсрская справка 0504833 Электронная 
/  Бумажная 1 Составление Бухгалтер БУХГ

На дату' 
совсршсн>1я 

операшш

Бу'хгалтср,
Лицо,

уполномоченное на 
ппаво 2-и попписи

3 рабочих 
дня

10.5.3. Списание исиспользоваипой суммы рапсе сфо ряшро тинного резервл предстоящих расходов, в случае досрочного ирскрашсиия договорных отиошеинй договор аренды)

1 Бухгалтерская справка 0504833 Электронная 
/  Бумажная 1 Составление Бухгалтер БУХГ

На дату' 
совершения 

операиии

Бухгалтер,
Лицо,

уполномоченное на 
право 2-н подписн

3 рабочих 
дня

11. Операции по формпровапию финансового результата
11.1. Формироваипс финансового результата по операциям за счет средств бюджета



Бу'хгалтсрская справка 0504833 Электронная 
/ Бумажная Составление Бу'хгалтср БУХГ

На дату- 
совершеиня 

операции

Бу'хгалтер,
Лицо,

уполномочспмос на 
право 2-П подписи

3 рабочих 
дня

Расчетно-нлатежная ведомость 
(ф. 0504401). Расчетная 

ведомость (4‘- 0504402), Табель 
у*1ста использова1ШЯ рабочего 
времени (4>. 0504421), Листок 

нетрудоспособности, Лкт 
выполненных работ (оказания 
услуг), Акто присмс-псрсдаче 

объектов нефинансовых 
актвов (ф. 0510448). 

Ведомость начисления 
амортиэа1цн( Л ва!1Совый o tic t  
(ф. 0504505), Отчет о расходах 
подотчетного лица (ф. 0504520) 

(с приложением 
подтверждаюших документов). 
Акт о списании материальных 

запасов (ф. 0510460), 
Ведомость выдачи 

материальных ценностей иа 
нужды учреждения 

Сф. 0504210)

ИЛ. ^Нормирование фактичс :кон ссбест ЗПМОСТИ ВЫ1К .чиспи >1Х работ, оказ.1ИИЫХ услут
Фор>шропанис обтехо зяПствепиых расхолог

1

Расчет распределения 
накладных и 

об1исхозяйстве1шых 
расходов

Неунифиц
ированная

форма

Электронная 
/ Бумажная 1 Составление

Экономист, 
бу'хгалтер, 
специалист 

инфрмациокного 
отдела, специалист 

отдела развития 
(уполномоченное 

лицо)

БЛОК РСФМУ

2 Бухгалтерская справка 0504833 Электронная 
/ Бумажная I Составление Бухгалтер БУХГ

На дату 
совершения 

операции

Бухгалтер.
Лицо,

уполномоченное на 
ппаво 2-й полписи

3 рабочих 
дня

11.2. Формирование наклади ых расходе в производспза ГОТОвоП продукции, работ, услуг

I

Расчет распределения 
накладных и 

общехозяйственных 
расходов

Неунифиц
ированная

форма

Электронная 
/ Бу'мажная I Составление

Экономист, 
бухгалтер, 
специалист 

инфрмациоиного 
отдела, специалист 

отдела развития 
(уполномоченное 

лицо)

БЛОК РСФМУ

2 Бухгалтерская справка 0504833
Электронная 
/ Бумажная 1 Составление Бухгалтер БУХГ

На дату' 
совершеиня 

операиии

Бу'хгалтер,
Лицо,

уполномоченное на 
ппаво 2-й подписи

3 рабочих 
дия

11.3. Формирование финансового результата по операциям за счет средств субсидии иа иные цели



Бухгалтерская справка 0504833 Элсктроииая 
/ Бумажная Составление Б>'хгалтср БУХГ

На дату 
совсршсиия 

операции

Бухгалтер,
Лицо,

уполномоченное на 
право 2-й подписи

3 рабочих 
дня

Расчетно-платежная всломость 
(ф. 0504401), Расчетная 

всломость (ф. 0504402), Табель 
>''1ста использования рабочего 
времени (ф. 0504421), Листок 

нетрудоспособности, Лкт 
выполненных работ (оказания 
услуг). Лкт о присмс-псрсдачс 

объектов нефинансовых 
актавов (ф. 0510448), 

Ведомость иамислеиия 
амортизации, .Лоаисовын отчет 
(ф. 0504505). OrtcT о расходах 
подотчетного лица (ф. 0504520) 

(с приложением 
подтиер'жлающих док>'меитов). 
Акт о списании материальных 

запасов (ф. 0510460), 
Ведомость выдачи 

материальных ценностей на
нужды >'ЧрСЖДСНИЯ

(ф. 0504210)

11.4. <Рормирован11с финаисооого результата по операиияя! по учету ]1асхолов по содержапшо »юдвижимого и особо ценного лв 1ЖИ.МОГО имущества

1 Бу'хгалтсрская справка 0504833 Электронная 
/  Бумажная 1 Составление Бухгалтер БУХГ

На дату' 
совершения 

операшш

Бухгалтер,
Лицо,

уполиомочеиное на 
право 2-й подписи

3 рабочих 
дня

Авансовый отчет (ф. 0504505), 
Отчет О расхода.4 подотчетного 

лица (ф. 0504520)
(с Пр11ЛОЖСНИСМ 

подтверждающих Д0КуМО1Т0в), 
Расчетно-платежная ведомость 

(ф. 0504401), Расчетная 
ведомость (ф. 0504402), Табель 
У'чета использования рабочего 
врсмсин (ф. 0504421). Листок 

нетрудоспособности. Акт 
выполненных работ (оказания 

услуг), Деклараши/расчет

11.5. Заключение счетов тскт’щсго финансового года

1 Бухгалтерская справка 0504833 Электронная 
/  Бумажная 1 Составление Бухгалтер БУХГ

На дату' 
совершения 

операции

Бу'хгалтер.
Лицо.

уполномочеииое на 
ппаво 2-й полписи

3 рабочих 
дия

12. Санкционирование расходов
12.1. Принимаемые обязательства
12.1.1. Принимаемые обязательстоа при оп>'блнковаш1И извсшсиия об осуществлепии (от.мсие) заку'пки

1 Извещение об 
осуществлении закупки

Элестроккая 
/  Бумажная 1 Составление Специалист по 

закупкам
Контрактная

служба

На дату 
опубликовании 
ннфор.мации О 

закупке иа 
пооталс закупок

Контрактный
управляющий

(уполкомочеинос
лицо)

3 рабочих 
дня

2 Извещение об отмене 
закупки

Электронная 
/ Бу.мажная 1 Составление Специалист по 

закупкам
Контрактная

служба

На дату 
опубликования 
информации об 
отмене закл'пкн

Контрактный
управляющий

(уполномочениое
лицо)

3 рабочих 
дня

3

Протокол подведения 
итогов конкурса, 

аукциона, запроса 
котировок или запроса 

предложений (при 
отсутствии заявок на

v'lacTHC^

Элекгронная 
/ Бумажная 1 Составление

Комиссия по 
осуществлению 

закупок

Контрактная
служба

На дату 
опубликования 
информации об 
отмене зак-упки

Комиссия по 
осущсствлсн{ио 

закупок

3 рабочих 
дня



Бухгалтерская справка 0504833 Элеюроиная 
/ Бумажная 1 Сосзавлсиис Бухгалтер БУХГ

I1а лату 
совсршсиия 

операции

Бухгалтер.
Лицо.

уполномоченное иа 
ппаво 2-н подписи

3 рабочих 
лня

Извещение об осуществлении
ЗЛК>'П КИ

Извсиюмис об отмене зак>тжи
2.2. И|Ш 11нтыс обязательства

12.2.1. Обязатс.1 ьства по государственным контрактам (договорая!)

Г осударственный 
контракт(договор)

Электронная 
/  бумажная Составление

Ко1гграктиый
управляющий

(уполномочениое
лицо)

KohrrpaKTHaR
слу'жба

В сроки, 
прсду'смотренныс 
законодательство 

м о закл'нка.х

Руководитель
(уполномоченное

лицо)

J раоочих 
дня

протокол подведения итогов 
конкурентной. з ак у 'П к и

Дополнительное
соглашение

Элсктроииая 
/  Бумажная Составление

Коитрактный
управляющий

(уполномоченное
лицо)

Контрактная
елз^кба

В сроки, 
предусмотренные 
законодательство 

м о закупках

Руководитель 
(уполномоченное 
лицо). Коитрагсит

3 рабочих 
дня

Протоко.п признания 
победителя закупки 
уклонившимся от 

заключения контракта 
(логовора)

Электронная 
/ Бумажная Составление

Комиссия по 
осуществлению 

закупок

Контрактная
слу'жба

На дату 
рассмотрения 

заявок

Комиссия по 
осущсствлсшпо 

заку'пок

3 рабоч1г<:
ЛИЯ

Бухгалтерская справка 0504833 Э.чсктронная 
/ Бумажная Составление Бухгалтер БУХГ

Иа дату 
совершения 

операшш

Бухгалтер,
Лицо,

У'ПОЛНОМОЧСНИОС на 
право 2-н подпуюн

3 рабочих 
дня

Госуларствеиный котракт 
(договор)

12.2.2. Обязатс.льства по иным оидя.м тскл'щсй дсятс.тыюсти

Бухгалтерская справка 0504833 Элеюроиная 
/  Бумажная Составленне Бухгалтер БУХГ

На дату 
совершения 

операции

Бухгалтер,
Лицо,

уполномоченное на 
право 2-й подписн

3 рабочих 
дня

Налоговые регистры, приказы о 
направлении в командировку и 

др.

12.3. Ввод плановых показателен в соответствии с утвержденным планом ФХД

План ФХД Электронная 
/  Бумажная Составление

Экономист 
(уполномоченное 
_____ лицо)_____

ПЭО
Руководитель 

(уполномоченное 
______лицо)______

3 рабочих 
дня

Уполномоченный орган 
исполнительной власти

12.4. Денежные обязательства

Бухгалтерская справка 0504833 Элсктрои|{ая 
/  Бумажная Составление Бухгалтер БУХГ

На дату 
совершения 

операшш

Бухгалтер,
Лицо,

уполномочениое на 
право 2-й подписи

3 рабочих 
лня

12.5. Отложенные обязательства

По обязательствам по 
ко1праетам (договорам): 

накладные, акты выполненных 
работ (оказанных услуг), счета 

на оплату. По оплате труда; 
Расчетные ведомости 

(ф. 0504402), Расчетно­
платежные ведомости (ф. 

0504401), Справка о суммах 
начисленных выплат по оплате 

труда и иных выплат н 
связанных с ними платежей 

(исуинфииированная форма) 
Карточки индивц1̂ 'алы10го 

учета сумм начисленных 
выплат и иных вознаграждений 
и сумм начисленных страховых 

взносов. По подотчетным 
лицам: авансовые отчеты 

(ф. 0504505). По 
обязательствам перед 
бюджетом: налоговые 

декларации. По обязательствам 
по возмещению вреда и иным 

выплатам: исполнительный 
лист, судебный приказ, 
распоряжение на оплату



1 й^осгалтсрская справка 0504S33 Электронная 
/ Бумажная 1 Состаилсннс E j ' x m x c p БУХГ

На дат>' 
совершения 

операции

Бчхгалтср.
Лицо.

уполномоченное на 
поаво 2-й полписн

' рабочих 
дня

12.6. Обсслсмсиис исполиеиия обязательств
12.6.1 Пост>'пленис обеспечен ИЯ исполис И1Я обязатсл ьств

I Государственный 
контраст (договор)

Электронная 
/  Бумажная I Прием

Контрлкп{ый
управляющий

(уполномоченное
лино^

Ко1прастнан
служба

По факту приема 
докумс1гга

Руководитель
(уполномочеииое

лицо)
Комтоагент

3 рабочих 
дня

2

Виды обеспечения 
исполнения 

обязательств 
(поручительство, 

независимая 
[банковская) гарлнп^я и

Электронная 
/ Бумажная 1 Прием Специалист по 

закупкам
Контрактная

служба
По факт>' приема 

док\'мснта
3 рабочих 

дня

1 рабочий 
лень у в 

бу'хгалтерию

3 Бухгалтерская справка 0504S33 Электронная 
/  Бумажная 1 Составление Б>осгалтср БУХГ

На лат>' 
совсршсиия 

операции

Бу'хгалтер,
Лицо,

уполномоченное на 
право 2-й подписи

3 рабочих 
дия

Виды обеспечения исполнения 
обязательств (порунггельство, 

нсзависи.мая (банковская) 
гара!гп»я и т.д.), Мног01рафиая 

карточка (ф. 0504054)

12.6.2. Выбытие обеспечения исполиеиия обязательств

1
Служебная записка в 
БУХГ О прекращение 
действия обеспечения

Электронная 
/  Бумажная 1 Составление Специалист по 

закупкам
Контрактная

служба

По мере 
исполнения 

обязательств, 
обеспеченных 

гарантией, 
поручительством

Коитрактный
управляющий

(уполномоченное
лицо)

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
день / в 

бухгалтерию

Акт выполненных работ 
(оказания услуг) 

Иные сопроволительные 
докумопы

2 Бухгалтерская справка 0504S33 Элсктроиная 
/  Бу'мажная I Составление B > o c r a n T c p БУХГ

На дату 
совершения 

операции

Бухгалтер.
Лицо,

уполномоченное иа 
право 2-й подписи

3 рабочих 
дня

Служебная записка в БУХГ о 
прекращение действия 

обеспечения

13. Провелеиис инвеитаризаиии
13.1. Мивентарнзаиия финаисовых акти В О В

I

Иивс1гтарнзаииоииая 
опись остатков на 

счетах учета денежных 
средств

0510464 Электронная 
/  Бумажная 2 Составление Инвектаризационн 

ая комиссия

В сроки,
предусмотренные 

приказом о 
проведении 

t i H B c i r m p i n a m i H

Инвентаризационная
комиссия

3 рабочих 
дия

1 рабочий 
день / в 

бухгалтерию
3 рабочих дня 3 рабочих дня

Решение о проведеиии 
инвентаризации (ф. 0510439), 

Изменение Решения о 
проведении иивс1ггаризашш 

(ф. 0510447). Перед 
проведением Ш1вс]гтаризац(ш 
бухгалтер определяет остатки 

инвентаризируемого имущества 
и обязательств к началу 

инвеитаризаиии и формирует 
инвентаризациоииые ошюи в 
электронной форме, печатает 
описи и передает в комиссшо

2

Инвентаризационная 
опись (сличительная 
ведомость) бланков 

строгой отчетности и 
денежных noKVMCHToe

0510465 Элсктроиная 
/ Бумажная 2 Составлемие Инвеитарнзационн 

ая комиссия

В сроки.
предусмотренные 

приказом О 
проведении 

иивситапизаиии

МОЛ
(уполномоченное

лицо)
Иившггаризационная

комиссия

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
день/ в 

бухгалтершо
3 рабочих дия 3 рабочих дня

Решение о проведении 
инвентаризации (ф. 0510439), 

Измсисиис Решения о 
проведении инвентаризации 

(А 0510447)

3
Инвентаризационная 

опись наличных 
денежных средств

0510467 Электронная 
/  Бумажная 2 Составлеиие Инвеитарнзаиионн 

ая комиссия

В сроки,
n p c j ty C M O x p c H H b ie  

приказом О 

проведении 
инвеитаризаиии

МОЛ
(уполномоченное

лицо)
Инвеитаризациоииая

КОМНСС\1Я

3 рабочих 
дия

I рабочий 
день/ в 

бухгалтерию
3 рабочих дня 3 рабочих дия

Решение О проведении 
инвентпризации (ф. 0510439), 

Изменение Решения о 
проведении инвентаризации 

(ф. 0510447), расчет на 
установление лимита остатка 
наштчных денежных средств в 

кассе



13.2. l l i t R C i i T u p i n m u i i t  11сфш1:шсо1И>1\ :ik*t iiu o u

1

Инвснтпризациоиная 
опись (слн^|нтсльная 

всломость) по объектом 
нсфинаисовых активов

0510466 Элсктроиная 
/  Бумажная 2 Составление Бу'хгалтер БУХГ

В сроки.
зрсдусмотрсииые 

приказом О 
проведеиии 

инвентаризации

МОЛ
(уполномоченное

лицо)
Иивс1ггаризаш10нная

комиссия

5 рабочих 
дней

1 рабочий 
день / в 

бу'хгалтерию
3 рабочих дня 3 рабочих ДНЯ

Решение о пропс.тснии 
ннвеитаризации (ф. 0510439).

Изменение Решения о 
провсленни инвснтарнэации 

(ф. 0510447)
13.3. 1[ивситарнзация рпечето в II обязатсльств

Лкт сверки взаимных 
рэсмстов 0510477 Электронная 

/  Бумажная
2 Составление Бу'хгалтер БУХГ

По
необходимости,

перед
составлением

годовой
опетности

РуКОВОЛ1ГГСЛЬ

(у'ПОЛНОМОЧСНИОС

лицо); Лицо, 
iiM C K )uicc право 2й 

подписи. Контрагент

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
день / в 

бу'хгалтерию

Решение о проведении 
имвентаризаиии (ф. 0510439), 

Изменение Решения о 
провслении инвентпризации 

(ф. 0510447), договор 
(государственный котракт). 

ппетензня

2
Лкт сверки взаимных 

расчетов (от 
контрагента)

0510477 Электронная 
/  Бумажная 2 Прием Бу'хгалтср БУХГ

На дату 
поступления 
документа

Руковолитсль 
(уполномоченное 

лицо): Лицо, 
имеющее прапо 2й 

полписи.

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
лень / в 

бухгалтерню

3

Акт О результатах 
ииьентаризашш 

наличных денежных 
средств

0510S36 Электронная 
/  Бумажная 2 Составление Инвентаризацнонн 

ая комиссия

Не позднее 1 дня 
после завершения 
инвентарнзацни

Инвентаризацнонная 
комиссия 

(подписывает), 
Руководитель 

(уполномоченное 
лино1 чтвсож'тяст

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
день / в 

бухгалтерию
.3 рабочих Д11Я 3 рабочих дня

Инвс1ггармзациоииая опись 
наличных денежных срслств 

(ф. 0510467)

4

Лкт сверки
принадлежности сумм 

денежных средств, 
перечисленных и (или) 

признаваемых в 
качестве единого 

налогового платежа, 
либо сумм денежных 

средств, перечисленных 
нс в качестве единого 
налогового платежа

П 60070 Элекгронная 
/  Бумажная

2 Прием Бухгалтер БУХГ

По мере 
необходимости 

Перед
составлением

отчетности

Налоговый орган 
Лицо,

уполномоченное на 
право 2-ой подписн

В
соответеви 

и с
законодате

ьлством

1 рабочий 
день / в 

бухгалтерию

5

Справка об исполнении 
налогоплательщиком 
(плательщиком сбора, 

плательщиком 
страховых взносов, 
налоговым агентом) 

обязанности по уплате 
налогов, сборов, 

страховых взносов, 
леней, штрафов, 

процентов

1 1 2 0 1 0 1
Электронная 
/  Бумажная 1 Прием Бу'хгалтер БУХГ

По мере 
необходимости 

Перед
составлением ' 

отчетности

Налоговый орган Налоговый
орган

6

Справка о малтпш на 
дату формирования 

справки
положительного, 

отрицательного или 
нулевого сальдо 

единого налогового 
счета

иалогоплатсльшика. 
плательщика сбора, 

плательщика страховы> 
взносов или иалоговога

1160082 Электронная 
/  Бумажная 2 Прием Бухгалтер БУХГ

По мере 
необходимости 

Перед
составлением

отчет110сти

Налоговый орган

В
соответеви 

и с
закоиодате

ьлством



7

11ппс1париза1шонная 
опись pacMCTOR с 

покч'патслями. 
поставщиками и 

прочими дебиторами и 
кредиторами

0510469 Электронная 
/ Бумажная 1 Состашюнис 1ивеитарнзаиионн 

ая комиссия

В epuKif.
предусмотренные 

приказом о 
проведении 

инвеитаризаиии

Инвсн1аризп(шониая
комиссия

3 рабочих 
лчя

1 рабочий 
день/ U 

бухгалтерию

Рсчпешю о пронсдспии 
иивектариплции (ф.0510439).

Измсисиис Решения о 
проведеиии ннвс1ггаризашп| 

(ф. 0510447), Акт сверки 
взаимных расчетов, Акт 

совместной сверки расчетов по 
налогам, сборам, леням, 

ттпяАям ГТПОИГ1ГТЯМ

S
Иивситаризлиионная 

опись расчетов по 
посту апениям

0510468 Элскт|Ю11иая 
/ Бумажная I Составление Инвентаризациони 

ая комиссия

В сроки.
предусмотренные 

приказом о 
проведении 

инвеитаризаиии

Ннвс1ггаризлш10ниля
комиссия

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
день / в 

6\xiTLTTepHra
3 рабочи.ч дня 3 рабочих дня

Решепие О проведении 
имвентариапции (ф.0510439).

Изменение Решения О 
проведении инвеитаризаиии 

(ф. 0510447), Лкг сверки 
взаимных расчетов. Протокол 

(решение) комиссии по 
постччшсиию и выбытию 

OKTifbOB о признании 
дебиторской задолженности 

нереальной к взысканию 
(неунифицироваииая форма), 

претензия

9 Опись ннвентгрнзации 
резервов

Неунифиц
ированная

форма

Электронная 
/ Бумажная

2 Состаплеиис Инвентаризациони 
ая комиссия

6 сроки,
прс:^'Смотрсииыс 

приказом о 
проведении 

иннеитаоизашш

Инвентаризационная
комиссия

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
день/ в 

бухгалтерню

Решение о проведеиии 
инвеитаризаиии (ф. 0510439), 

Изменение Решения о 
проведеиии инвеитаризацн11 

fdi. 0510447)

10
Опись инвентаризации 

расходов будущих 
периодов

Неунифиц
ированная

форма

Электронная 
/  Бу.мажиая 2 Составление Инвентаризационн 

ая комиссия

В сроки,
предусмотренные 

приказом 0 
провслсиии 

иивентапитаиии

Инве1ггаризацнонная
комиссия

3 рабочих
Д11Я

1 рабочий 
день/ в 

бухгалтершо
Решение о проведении 

ннвеитаризации (ф. 0510439),

n

Акт инвентаризации 
расходов будуиптх 

периодов

ИНВ-И
(ОКУД

0317012)

Электронная 
/  Бумаясная 2 Составление Инвентаризашюнн 

ая комиссия

В сроки,
пред>'Смотреиныс 

приказом О 
проведении 

инвентапизаиии

Инвентаризационная
комиссия

3 рабочих 
дия

I рабочий 
день / в 

бухгалтерию

Измсиенне Решения о 
проведении ииве1гтаризации

(ф. 0510447)

12
Опись инвеитартации 

доходов бу;^щих 
периодов

Неунифиц
ированная

форма

Электронная 
/ Бумаж'ная 2 Составлеиие Иивс1паризационн 

ая ко.миссия

В сроки.
пред>'Смотренныс 

приказом о 
проведении 

иивс»шюи1 лиии

Инвентаризационная
комиссия

3 рабочих 
дня

) рабочий 
день/ в 

бухгалтерню

Решение о проведении 
инвентаризации (ф. 0510439), 

Измсмс1шс Решения о 
провсленни ннвшггарнзашш 

(Л. 0510447)
13.4. Оформление результатов инвептарнзаиии

1 Лкт О результатах 
инвентаризации 0510463 Элсктроиная 

/ Бумажная
2 Составление Бухгалтер БУХГ

Нс позднее 1 дия 
после завершения 
ннвс»гтвризации

Инвентаризационная 
комиссия 

(подписывает), 
Руководитель 

(уполномочопюс 
лицо) >тверждает

5 рабочих 
днеП

I рабочий 
день/ а 

бухгалтерию
3 рабочих дня 3 рабочих дня

Опись инвентаризации резервов 
(нсунифицироваипая форма), 
Протокол (решение) комиссии 

по поступлс|{ию и выбытию 
активов об определении 

текущей оценочной стоимостн 
(неунифицироваииая форма). 

Реестр сдачи документов 
(ф. 0504053)

2

Решение О списании 
задолженности, 

иевострсбованноГ! 
кредиторами со счета

0510437 Электронная 
/  Бумажная

1 Составление
Комиссия по 

поступлению н 
выбытию активов

Не позднее 1 дня 
после завершения 
инвентарнзации

Комиссия по 
посту'плеиию и 

выбытию активов 
(подписывает), 
Руковод1ггель 

(уполномоченное 
лицо) утверждает

3 рабочих 
дия

I рабочий 
день/ в 

бухгалтершо
3 рабочих дня 3 рабочих дня

Инвентаризационные описи 
(сличительные ведомости) по 

объектам нефинансовых 
активов (ф. 0510464,

ф. 0510465, ф. 0510466. ф.
0510467, ф. 0510469, 

ф. 0510468, ф. 0504081, ф. 
0504083), Ведомость 

расхождения по результатам 
.  инвентаризации n^n4n92^



3 Лкт 0 результатах 
иииситаризации 0510463 Электронная 

/ Бумажная
2 Составление Бч'хгалтер БУХГ

Не позднее 1 дня 
после завершения 
иивснтаризлции

1 Ьшентаризлинонная 
комиссия 

(полписывает). 
Руковол1ггель 

(уполномоченное 
Л1Шо1 чтвспжпаст

5 рабочих 
дней

1 рабочий 
день/ в 

бу'хгалтерию
3 раоочих дня 3 рабочих дня

4

Акт 0 результатах 
Ш1вс1{таризаит1 

наличных денежных 
средств

0510836 Электронная 
/ Бумажная

2 Составление Инве1ггариаацио>ш 
ая комиссия

Нс позднее 1 дия 
после завершения 
инвентаризации

1'1нвснтарнзационная 
ко.миссия 

(подписывает). 
Руководитель 

(утюлиомочсинос 
лицо) утверждает

3 рабочих 
дня

1 рабочий 
день/ в 

бу'хгалтсрию
3 рабочих дня 3 рабочих дня

Инвопаризационные описи 
(сличительные ведомости) по 

объектам нефинансовых 
активов (ф. 0510464, 

ф. 0510465, ф. 0510466, 
ф. 0510467, ф. 0510469. ф. 

0510468), Лкт о результатах 
||ипситлптл11ии frli 0510463У

5

Журнал )'мста ко1ггроля 
за выполнением 

приказов 
(постаиовлсниП, 
распоряжений) о 

проведении 
инвентарнзации

0317019 Элсктроиная 
/ Бумажная 1 Составление Б>'хгалтер БУХГ

По факту' 
возникновения 

операций, 
подлсжащ|«х 
отражению в 

Журнале

3 рабочих 
дня



Приложение 2 к приказу № S ^  рт̂ З ( ? ^1РЛ&

ПРИЛОЖЕНИЕ 8
к стандартизированной учетной политике 

для целей бухгалтерского учета 
государственных учреждений города Москвы

Классификация материальных запасов по группам:

г руппа Материальные запасы
Лекарства и 
медизделия

(счет 105.31)

Медикаменты -  лекарственные средства, бактерийные препараты, сыворотки и 
вакцины, компоненты, лекарственное растительное сырье, лечебные минеральные 
воды, дезинфекционные средства (с регистрационным удосчоверением на 
медицинское изделие)
Перевязочные средства -  марля, би т  ы, вата, компрессная клеенка и бумага, 
лейкопластыри,алигнин
Эндопротезы, кровь
Питач ельные смеси для парентерального питания
Медицинский инструменчарий (в том числе хирургический)
Медицинские изделия — иглы, шприцы, жгуты, сисчемы переливания крови и др.
Лаборагорные расходные материалы, реакчивы, стекло
Одноразовые изделия: полиэтиленовые бахилы, маски, медицинские перчатки
Иные лекарственные препараты и медизделия, в частности, которые по ОКПД2 
отнесли к классу 21 «Средства лекарственные и материалы, применяемые в 
медицинских целях»

Продукты
питания

(счет 105.32)

Перечень продуктов питания, соотвегствуюпдий классам ОКПД 2:
-01 «Продукция и услуги сельского хозяйства и охоты» (огдельные подклассы, 

категории, подкатегории);
-03  «Рыба и прочая продукция рыболовства и рыбоводства; услуги, связанные с 

рыболовством и рыбоводством» (отдельные подклассы, кагегории, 
подкатегории);

-1 0  «Продукты пищевые»;
- 1 1 «Напитки»

Продовольственные пайки

Лечебно-профилактическое питание
Питагельные смеси для энтерального питания
Молочные смеси и специализированное детское питание

Горюче-
смазочные
материалы

(счет 105.33)

Моторные масла
Бензин
Керосин
Дизельное топливо
Мазут

Строительные
материалы

(счет 105.34)

Силикагные материалы — цемент, песок, гравий, известь, камень, кирпич, черепица

Лесные материалы -  лес круглый, пиломатериалы, фанера и т. п.

Сч'роич ельиый металл -  железо, жесть, сталь, цинк листовой и т. п.
Металлоизделия -  гвозди, гайки, болты, скобяные изделия и т. п.
Санитарно-технические материалы -  краны, муфты, тройники, раковины, мойки, 
УМЫВШ1ЫШКИ, ванны, душевые кабины, унитазы, смесители



г руппа Материальные запасы

Электротехнические материалы -  кабель, лампы, патроны, ролики, шнур, провод, 
предохранители, изоляторы и т. п
Химико-москательные -  краска, олифа, толь и т. п.

Дру)’ис аналогичные строительные мачериалы
Готовые к установке строительные конструкции и детали -  металлические, 
железобетонные и деревянные конструкции, блоки и сборные части зданий и 
сооружений, сборные элементы, оборудование для отопительной, вентиляционной, 
санитарно-технической и других систем. Например, отопительные котлы, радиаторы
Оборудование для установки, требующее монтажа, в том числе конгрольио- 
измсризсльная аппаратура или другие приборы, предназпачсш1ыс для мон'гажа в 
составе установленного оборудования
Дру1'ие материальные ценности, необходимые для строительно-монтажных работ

Мягкий Белье -  рубашки, сорочки, халаты и т. п.
инвентарь 

(счет 105.35)

Постельное белье и принадлежности — матрацы, подушки, одеяла, простыми ( в том 
числе одноразовые), пододеяльники, наволочки, покрывала, мешки спальные и т. п.
Одехеда и обмундирование -  костюмы, палыто, плащи, полутиубки, платья, кофты, 
юбки, куртки, брюки и т. и.
Спецодежда: специальная одежда (в том числе одноразовая), специальная обувь и 
предохранительные приспособления, предназначенные для охраны труда, техники 
безопасности, гражданской обороны и защиты населения от ЧС, -  комбинезоны, 
костюмы, куртки, брюки, халаты, полушубки, тулупы, различная обувь, рукавицы, 
очки, шлемы, противогазы, респираторы и т. п,, а также обувь, включая специальную, 
-  ботинки, сапоги, сандалии, валенки и т. п.
Спортивная одежда и обувь -  костюмы, ботинки и т. н.

Прочий мягкий инвентарь
Прочие Хозяйственные материалы -  электрические лампочки, мыло, щетки и др.
материальные Канцелярские принадлежности* * *

(счет 105.36)
Книжная, иная печатная продукция, кроме продукции на продажу, БСО и 
библиотечного фонда
Запчасти
Посуда
Возвратная или обменная тара -  бочки, бидоны, ящики, банки стеклянные, бутылки и 
т, п.
Спецоборудование для НИОКР
Материалы для учебных целей и НИР -  реактивы и химикаты, стекло и химпосуда, 
металлы, электроматериалы, радиоматериалы и радиодетали, фотопринадлежности, 
подопытные животные и пр.
Драгоценные и другие металлы для протезирования
Материалы спецназначения
Дезинфекционные средства хозяйственного назначения
Ветошь, лом черных и цветных металлов
Подарки, сувениры, венки
Вода бутилированная для поддержания питьевого режима
Прочие материальные запасы



Перечень имущества учреждения, которое учитывается как 

материальные запасы независимо от срока службы**:

- специальные инструменты и приспособления, сменное оборудование, 
предназначенные для индивидуальных заказов и (или) изготовления 
определенных изделий;

- специальная одежда, специальная обувь, форменная одежда, вещевое 
имущество, одежда и обувь, в том числе спортивная;

-постельное белье и постельные принадлежности, иной мягкий инвентарь;
- временные сооружения, приспособления и устройства, затраты по 
возведению которых относятся на стоимость строительно-монтажных работ 
в составе накладных расходов;

- тара для хранения материальных ценностей;

- готовые к установке строительные конструкции и детали, оборудование, 
требующее монтажа и предназначенное для установки;
- инвалидная техника и средства передвижения для инвалидов, иные 
технические средства реабилитации, предназначенные для передачи их 
соответствующей социальной группе населения;

- драгоценные и другие металлы для протезирования, а также медицинские 
импланты;

- спецоборудование для научно-исследовательских и опытно­
конструкторских работ, предназначенное для выполнения отдельных работ;
- материальные ценности специального назначения.

**В соответствии с Приказом Минфина России от 25.12.2025 № 193н «Об утверждении 
Инструкции по применению Плана счетов бюджетного учета» п. 1.5.2, методическим 
рекомендациям к Приказу Минфина России от 20.09.2024 № ПЗц «Об утверждении федерального 
стандарта бухгалтерского учета государственных финансов "План счетов бухгалтерского учета 
бюджетных и автономных учреждений" от 26.01.2026.



Перечень канцтоваров, которые относятся 

к материальным запасам’*̂’̂ ’*̂:

1. Расходные материалы для печати и письма:
- бумага для ксерокса, офсетная, писчая, термобумага, чековая лента и др.;
- картриджи для орп’ехники;
- этикетки, самоклеящаяся пленка, пленка для ламинирования и др,;
- блокноты, ежедневники, тетради и др.

2. Средства храпения и папки из картона, бумаги, полипропилена, 
поливинилхлорида:
- папки, уголки, коробки, скоросшиватели и др.;
- картонные разделители для книг, подставки и др.

3. Письменные принадлежности и сопутствующие материалы:
- шариковые ручки, карандаши, маркеры, текстовыделители и др.;
- скрепки, кнопки, зажимы для бумаги и др.;
- пластиковые линейки, школьные чертежные наборы и др.

4. Канцелярский инструмент:
- ручная точилка, простой антистеплер, мини-дырокол (до 20 листов), 
простые ножницы, степлеры с объемом сшивания до 50 листов и др.;
- карманный мини-калькулятор.

5. Канцелярия для разовых работ и творчества:
- клей канцелярский, ПВА, силикатный, клей-карандаш и др.;
- бумажные и картонные трафареты, трафареты из тонкого пластика;
- одноразовые доски, стеки и формочки из бумаги, картона;
- иглы, грифели, Центрики для чертежных наборов.

6. Информационные и раздаточные материалы:
- журналы, брошюры, буклеты, визитки, календари, каталожные карточки;
- раздаточный материал, афиши, листовки;
- бумажные географические карты, бумажные схемы движения;
- самоклеящиеся панно.

7. Бланки и сопутствующие материалы:
- бланки дипломов, сертификатов, бланки путевых листов, справок, 
свидетельств, медицинских заключений, квитанций и др.;
- твердые обложки (корочки) для дипломов, аттестатов, удостоверений.

8. Штемпельное хозяйство:
- штамп «самонаборный», с ручной оснасткой, без клише;
- штемпельная подушечка;
- краска для печатей.


